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CAPITULO | — DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.2 — Objeto do procedimento

1. O presente concurso publico tem por objeto a celebracao de um contrato de “Renovacao
da subscricdo do licenciamento ServiceNow existente e aquisicdo de novas subscricbes de
licenciamento ServiceNow adicional, para suporte a plataforma MEGA” de acordo com as
cldusulas juridicas e técnicas constantes do Caderno de Encargos, bem como dos anexos que o
compdem, e demais pecas do procedimento.

2. O contrato a celebrar inclui a disponibilizacdo da renovacdo do licenciamento de acordo
com a tipologia, quantidades, especificagcdes técnicas, requisitos técnicos e funcionais descritos

na Parte Il do Caderno de Encargos, elaborado no ambito do presente procedimento.

Artigo 2.2 — Entidade Adjudicante
3. A entidade publica adjudicante é o Estado Portugués, através do IGeFE, I.P., com sede na
Avenida 24 de Julho, n.2 134, em 1399-029 Lisboa, com os numeros de telefone +351

213949200, de telefax +351 213907003 e com o e-mail: compras@igefe.mec.pt.

4. Todas as comunicagbes relativas ao procedimento devem ser efetuadas por escrito, na
plataforma eletrénica de contratagdo, acessivel através do sitio eletrénico

https://www.acingov.pt/acingovprod/2/.

Artigo 3.2 — Orgdo que tomou a decisdo de contratar

1. O drgdo competente para a decisdo de contratar e autorizar a despesa é o Conselho
Diretivo do IGeFE, I.P., nos termos conjugados do estatuido na alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2
do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, no n.2 3 do artigo 38.2 da Lei n.2 3/2004, de 15 de
Janeiro, na sua redagao atual, dos artigos 36.2 e 38.2, ambos do Cddigo dos Contratos Publicos
(CCP), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo e
em conformidade com o Despacho n.2 8289/2022 de 28 de junho de 2022 publicado no Diario
da Republica, 2.2 Série, n.2 130 de 7 de julho de 2022.

2. Nestes termos, por despacho 20 de outubro de 2023 do Vice Presidente do Conselho
Diretivo do IGeFE, I.P., no uso dos poderes que lhe foram conferidos pela alinea j) subalinea ii)
do n.2 2 da Deliberagdo 2 937/2022, do Conselho Diretivo, publicada no Diario da Republica, 2.2
Série, n.2 163 de 24/08/2022, foi autorizada a despesa e a abertura do presente procedimento

por Concurso Publico, ao abrigo da base legal constante do Artigo 59.
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3. N3o havendo pagamentos em atraso e porque estamos perante um procedimento relativo
a uma despesa que da lugar a encargo orcamental em mais de um ano econémico, foi solicitada
autorizagdo para a assung¢ao de compromissos plurianuais ao Conselho Diretivo do IGeFE, I.P.,
ao abrigo das competéncias delegadas por Suas Exceléncias, a Senhora Ministra da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior e o Senhor Ministro da Educacdo, respetivamente, através do
Despacho n.2 14063/2022, de 30 de novembro de 2022, publicado na 22 série do Diario da
Republica n.2 234, de 06/12/2022 e n.2 1 do Despacho do Gabinete do Ministro da Educacdo n.2
5642/2023, de 4 de maio de 2023, publicado na 2.2 Série do Didrio da Republica, n.2 95, aos
17.05.2023, e em cumprimento do disposto nos artigos 11.2 e no n.2 1 do artigo 13.2, ambos do
Decreto-Lei n.2 127/2012,de 21 de junho, bem como na alinea a) don.2 1 e no n.2 2 do artigo 6.2
da Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, que mereceu despachos favoraveis dos membros do
Conselho Diretivo, exarado na Informagdo n.2 65573/2023/1GeFE/DAG-NCP, de 3/10/2023, sem
necessidade de a mesma ter de ser remetida para autoriza¢gdo do Senhor Ministro das Finangas,
uma vez que o IGeFE, I.P. emitiu declaracdo comprovativa de inexisténcia de dividas a
fornecedores com mais de 90 dias, estando assim em condi¢cGes de ser enquadrado no
Despacho n.2 7680/2022, de 9 de junho, publicado na 2.2 Série do Diario da Republica n.2 118,
de 21 de junho de 2022, do Senhor Ministro das Financas, que materializa o parecer genérico
favoravel do membro das Finangas a assungdo dos referidos compromissos a todas as entidades

que apresentem as referidas condig¢oes.

Artigo 4.2 — Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagoes necessarias que podem

condicionar o procedimento e a execugdo do contrato

Atento o regime instituido pelo Decreto-Lei n.2 107/2012, de 18 de maio, o IGeFE, I.P. submeteu
a aquisicdo acima identificada a eventual elegibilidade pela Agéncia para a Modernizacdo
Administrativa, I.P. (AMA), para efeitos de parecer prévio, tendo a AMA dado parecer favoravel
a mesma, na sequéncia do pedido de aprecia¢do n.2 202310112555, em 19 de outubro de 2023.
Artigo 5.2 — Fundamentagdo da escolha do Procedimento de contratagao
Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 38.2 do CCP, é adotado o procedimento de
Concurso Publico, nos termos da alinea a) o n.2 1 do artigo 20.2 e do artigo 1312 e seguintes,
todos do CCP, na sua atual redacdo.

Artigo 6.2 — Pecas procedimentais
O processo de concurso publico é composto pelas seguintes pecas:

a) O presente programa de concurso e anexos;
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b) O Caderno de Encargos e respetivos anexos;

c) Os esclarecimentos e as retificacGes das pecas do procedimento (a existirem);

d) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar (a existirem).

Artigo 7.2 — Disponibilizacdo e acesso as das pecas do procedimento

1. As pecas que constituem o presente procedimento serdo integralmente disponibilizadas, na
plataforma eletrénica de contratacao publica utilizada pela entidade adjudicante disponivel no

endereco eletrdnico https://www.acingov.pt/acingovprod/2/.

2. O acesso a referida plataforma eletronica é gratuito e permite efetuar a consulta e o
download das pecas do procedimento.

3. Quando, por qualquer motivo, o programa ou o caderno de encargos nao tiverem sido
disponibilizados, nos termos do disposto no n.2 1, desde a data da sua publicacdo até ao termo
do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, o prazo fixado para a apresentagdo das
propostas deve ser prorrogado, a pedido dos interessados, no minimo por periodo equivalente
ao do atraso verificado.

4. A decisdo de prorrogacdo prevista no nimero anterior cabe ao 6rgdo competente para a
decisdo de contratar e serd junta as pegas do procedimento e notificada a todos os interessados
que as tenham adquirido, na plataforma eletrénica, publicando-se imediatamente aviso daquela
decisdo, nos mesmos termos em que foi publicitado o anuncio do procedimento.

5. O programa de concurso, o Caderno de Encargos e todas as comunica¢des efetuadas no
ambito do procedimento estdo disponiveis para consulta todos os dias Uteis, entre as 10h00 e as
12h30 e as 14h30 e as 17h00, nas instala¢des do Instituto de Gestdo Financeira da Educagao,
I.P., sitas Avenida 24 de Julho, n.2 134, em 1399-029 Lisboa, devendo a solicitacdao de acesso ser

previamente agendada com o Nucleo de Contratacdo Publica.

Artigo 8.2 — Esclarecimentos, retificacGes de erros e omissoes das pecas do procedimento

1. Os interessados devem enviar os seus pedidos de esclarecimentos através da plataforma
eletrénica de contratacdo publica, disponivel no endereco eletrénico

https://www.acingov.pt/acingovprod/2/index.php/, até as 17:00h do dia de término do

primeiro ter¢o do prazo estabelecido para a apresentacdo de propostas e no mesmo prazo
devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e
omissdes das pecas por si detetado, em conformidade com o previsto no n.2 2 do art.2 50.2 do

CCP.
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2. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior ou quaisquer outros da iniciativa da
entidade adjudicante serdo prestados pelo juri, por escrito, através da plataforma eletrdnica de
contratagdo publica identificada no nimero anterior, até ao final do segundo tergo do prazo

fixado para a apresentacdo das propostas.

3. No prazo indicado no nimero anterior, a entidade adjudicante deve pronunciar-se sobre os
erros e omissoes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até

ao final daquele prazo, ndo sejam por ela expressamente aceites.

4. O 6rgao que autorizou a decisdo de contratar pode, até ao termo do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas, proceder oficiosamente a retificacdo de erros ou omissdes das
pecas do procedimento, de acordo com o disposto no n.2 7 do artigo 50.2 do CCP, devendo

nesse caso, atender-se ao disposto no artigo 64.2 do mesmo CCP.

5. Os esclarecimentos, as retificagcdes referidos nos niumeros anteriores, e a(s) lista(s) de erros e
omissdes serdo disponibilizados na plataforma eletrdnica utilizada pela entidade adjudicante e
juntos as pecgas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, prevalecendo sobre
estas em caso de divergéncia, sendo, de imediato, notificados de tal facto todos os interessados

que as tenham adquirido.

6. A entidade adjudicante reserva-se no direito de, por sua iniciativa e dentro do prazo fixado
no n.2 2, juntar ao processo do procedimento, sob a forma de aditamentos numerados segundo
a ordem de emissdo, os elementos adicionais que julgar necessdrios a melhor clarificagao do

objeto do mesmo.

7. Para todos os efeitos legais, considerar-se-do estes aditamentos como esclarecimentos de
duvidas de interpretacao das pecas patenteadas, seguindo-se a forma de divulga¢do prevista no
n.2 5 do artigo 50.2 do CCP, ndo dando lugar a prorrogagao do prazo fixado para apresentagao
das propostas.

Artigo 9.2 — Admissdo de concorrentes

Estdo impedidos de apresentar proposta quaisquer concorrentes que se encontrem nas

situacBes descritas no artigo 55.2, sem prejuizo do disposto no artigo 55.2-A, ambos do CCP.

CAPITULO Il - REQUISITOS A QUE DEVEM OBEDECER AS PROPOSTAS E A
RESPETIVA ENTREGA
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Artigo 10.2 — Prazo e forma para presentac¢ao da proposta eletrénica
1. As propostas, bem como os documentos que as integram, devem ser apresentados na
plataforma até as 23h e 59m do 152 dia (hora legal de Portugal continental), seguido a contar da
data do envio para publicagdo do anuncio no Diario da Republica, nos termos do n.2 1 do artigo
136.2 do CCP.
2. O prazo para a apresentacdo de propostas é contado nos termos do artigo 470.2 do CCP.
3. A proposta, bem como cada um dos documentos que a integram, devem ser assinados
eletronicamente, utilizando uma assinatura eletrdnica qualificada, nos termos do disposto na Lei
n.2 96/2015, de 17 de agosto.
4. Nos casos em que o certificado ndo relacione diretamente o assinante com a sua fung¢do ou
poder para assinatura, o concorrente tem que submeter na plataforma, também apondo-lhe
assinatura digital qualificada, sob pena de exclusdo, um documento comprovativo dos poderes
de representacdo.
5. No caso de agrupamento de concorrentes, as propostas deverdao ser assinadas
eletronicamente pelo representante comum designado por todos, submetendo na plataforma, o
documento atributivo dos poderes de representacao.
6. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para o carregamento da proposta e dos
respetivos documentos, bem como para a sua assinatura eletrdnica qualificada, uma vez que, sé
serao admitidas a concurso, as propostas que tenham sido recebidas até ao prazo indicado no
n.2 1 da presente clausula.

Artigo 11.2 — Prego base

1. O prego base maximo para efeitos do presente procedimento é de € 338 587,15 (trezentos e
trinta e oito mil quinhentos e oitenta e sete euros e quinze céntimos), com exclusdo do imposto
sobre o valor acrescentado (IVA).

Artigo 12.2 — Indicacdo do preco

1. O precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o imposto sobre
o valor acrescentado (IVA), devendo ser acompanhada pela lista de pregos unitarios que lhe
serviu de base.

2. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou nao, mais
decompostos.
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Artigo 13.2 — Proposta base

1. As propostas apresentadas pelos concorrentes serdo consideradas como totalmente
incondicionadas, tendo-se como ndo escritas quaisquer condi¢des divergentes do Caderno de
Encargos ou alternativas de qualquer natureza que constem dessas mesmas propostas ou de
outros documentos que as acompanhem.

2. Para efeitos de elaboragdo da proposta base os concorrentes devem ter em consideracao a
natureza dos bens descritos no Caderno de Encargos.

Artigo 14.2 — Propostas variantes

N3do sdo admitidas propostas que envolvam altera¢des das cldusulas do Caderno de Encargos,
nem a apresentacdo de variantes ao mesmo.

Artigo 15.2 — Caugao
Considerando que o preco contratual é inferior a € 500.000,00 (quinhentos mil euros), ndo é

exigivel a prestacdo de caucao, conforme previsto na alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

Artigo 16.2 Critério de adjudicacao

1. A adjudicacdo sera realizada de acordo com o critério da proposta economicamente
mais vantajosa, segundo a modalidade prevista na alinea b) do n.2 1 artigo 74.2 do CCP,
monofator, enquanto Unico aspeto da execug¢ao do contrato a celebrar, densificado pelo

preco da proposta.

2. A ordenacgdo de propostas sera por ordem crescente do valor da proposta.
Artigo 17.2 — Critério de desempate
1. Em caso de empate entre as propostas, sera ordenada em posicdo mais elevada a proposta

“

que tiver apresentado mais pontuacdo no fator “ apresentar o menor valor para o item
ServiceNow Additional Production Environement”.

2. Na eventualidade do empate subsistir, apds a aplicacdo do fator de desempate indicado no
numero anterior, o fator de desempate serd o sorteio de entre as propostas melhor
classificadas, e relativamente as quais se verifica o empate.

3. Para efeitos do disposto no numero anterior, o juri notifica os concorrentes que
apresentaram as propostas submetidas ao sorteio, com uma antecedéncia minima de 2 (dois)
dias, da data, da hora e do local da sua realizacao.

4. A cada concorrente é atribuido o nimero correspondente a ordem de entrada da sua

proposta e que serviu de base a elaboracdo da lista dos concorrentes.
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5. Numa urna sdo introduzidas as bolas com os numeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extracao.

6. A ordenacdo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem da extragao
efetuada, ficando ordenada em primeiro lugar a que corresponder a bola extraida primeiro.

7. Desse sorteio é redigida ata, assinada pelas partes.

Artigo 18.2 - Leildo eletrénico

N3o ha lugar a leildo eletrénico.

Artigo 19.2 — Proposta e documentos que a constituem

1. A proposta é a declaracdo pela qual o interessado manifesta ao representante da entidade
adjudicante, a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo, e instruida com
os elementos exigidos no nimero seguinte e com os documentos previstos no n.2 6 do presente

artigo.

2. Na proposta, o concorrente deve integrar, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) Referéncia do procedimento;

b) Nome do concorrente;

c) Indicagdo dos precos unitarios e do preco total dos bens, com e sem a respetiva taxa
de IVA aplicavel,

d) Indicacdo da taxa de IVA aplicavel,

e) Prazo de entrega, caso seja inferior ao exigido no n.2 2 da Clausula 5 2 do caderno de
encargos;

f)  Prazo de validade da proposta;

g) CondigGes de pagamento.

h) Certiddo de registo comercial, com todas as inscri¢des em vigor, ou disponibilizagdo do
cddigo de acesso a certiddo permanente, para identificacdo dos titulares dos érgaos
sociais de administra¢do, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de

fungoes.

3. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

4. Sempre gque na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais

decompostos.
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5. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem emendas ou rasuras, ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de traducdo
devidamente legalizada e em relacdo a qual a entidade convidada declara aceitar a sua

prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos originais.

6. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, de acordo com o disposto no n.2 2 do artigo
58.2 do CCP, serdo admitidos os documentos que, em resultado das cldusulas técnicas do
presente procedimento, se encontrem redigidos em lingua estrangeira, sendo admitido o idioma

de inglés.

7. A proposta deve ainda ser instruida obrigatoriamente, pelos seguintes documentos:

a) Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica (DEUCP), conforme previsto no
n.2 6 do artigo 57.2 do Cddigo dos Contratos Publicos; (disponivel em

https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=pt);

b) Declaragdo de confidencialidade, elaborada nos termos do ANEXO IV ao presente
Programa;

c) Caso existam, a relagdo dos encargos em que incorreram com a elaboragdo da
respetiva proposta, que possam documentalmente comprovar se solicitado,
nomeadamente pela entidade adjudicante;

d) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere relevantes para a

apreciacao da proposta.

8. Todos os modelos constantes deste programa devem ser preenchidos pelo concorrente sem
efetuar alteragdes a sua integridade.

Artigo 20.2 - Prazo da obrigacdo de manutenc¢do das propostas

Os concorrentes sdo obrigados a manter as propostas pelo prazo de 120 (noventa) dias
contados da data do término do prazo fixado para a apresentacdo das mesmas, que se renova
por periodos de 30 (trinta) dias se, no decurso de cada periodo, os concorrentes nada
declararem em contrario por escrito.

Artigo 21.2 — Negociacao

As propostas a apresentar nao serdo objeto de negociagao.

Artigo 22.2 — Retirada da proposta
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1. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal facto a entidade adjudicante,
através de documento a apresentar na plataforma eletrdnica.

2. O exercicio da faculdade prevista no numero anterior ndo prejudica o direito de

apresentacdo de nova proposta dentro daquele prazo.

CAPITULO Il - DA ANALISE DAS PROPOSTAS E ADJUDICAGAO

Artigo 23.2 - Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

1. O juri, no dia util imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo de propostas,
procede a publicitacdo da lista de concorrentes na plataforma eletrdnica.

2. Mediante a atribuicdo de um login e de uma password aos concorrentes incluidos na lista
referida no numero anterior, é facultada a consulta, diretamente na plataforma eletrdnica, de
todas as propostas apresentadas.

3. O interessado que ndo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse
facto, no prazo de 3 (trés) dias contados da publicitagdo da lista, devendo para o efeito

apresentar comprovativo da tempestiva apresenta¢éo da sua proposta.

4. Caso a reclamagdo prevista no numero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a
proposta do reclamante, o juri fixa-lhe novo prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as
necessarias adaptacoes, o dispostonosn.2 1 e 2.

Artigo 24.2 — Esclarecimentos e suprimento de irregularidades das propostas
1. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliacdo das
mesmas, sendo os mesmos disponibilizados na plataforma eletrénica.
2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
propostas, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que
determinam a sua exclusdo.
3. O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por preteri¢cao de formalidades ndo
essenciais e que caregam de suprimento, incluindo a apresentacdo de documentos que se
limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresenta¢do da proposta,

sendo os mesmos disponibilizados na plataforma eletrénica.
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4. O juri procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de cdlculo contidos nas propostas,
desde que seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e os termos em que o

mesmo deve ser corrigido.

Artigo 25.2 — Relatdrio preliminar
1. Apds a andlise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicacdo, o juri elabora,
fundamentadamente, um relatério preliminar, no qual propde a respetiva ordenacgao.
2. No relatério preliminar o juri propoe, fundamentadamente, a exclusdo das propostas sempre
que se verifique qualquer das situagdes enunciadas no n.2s 2 e 3 do artigo 146.2 do CCP.
3. O relatério faz ainda referéncia, caso existam, aos esclarecimentos prestados pelos

concorrentes, nos termos do disposto no artigo 72.2 do CCP.

Artigo 26.2 — Audiéncia prévia

O juri disponibiliza na plataforma eletrénica o relatério preliminar a todos os concorrentes,
fixando um prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias uteis, para que os mesmos, querendo, se
pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

Artigo 27.2 — Relatério final
1. Decorrido o prazo para a audiéncia prévia, o juri elabora um relatério final fundamentado, no
qual pondera as observagdes dos concorrentes, efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusGes do relatério preliminar.
2. O juri pode ainda propor a exclusdo das propostas se verificar nesta fase a ocorréncia de
quaisquer motivos que determinam a exclusdo das mesmas, de acordo com o disposto no artigo
148.2 do CCP.
3. Se do relatdrio final resultar alteracdo da ordenagdo das propostas constantes do relatdrio
preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos do disposto no n.2 2 do artigo
148.2 do CCP, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no n.2 1 do artigo 148.2 do CCP.
4. O relatério final, em conjunto com todos os documentos que compdem o processo de
concurso publico, é remetido ao drgao competente para a decisdo de contratar, para decisdo
sobre a aprovacao de todas as propostas contidas no relatério final, nomeadamente, para

eventual aprovacao e adjudicagao.

Artigo 28.2 — Adjudicagdo e notificagdo da decisdo
1. Inexistindo fundamento para a decisao de nao adjudica¢ao, nos termos do disposto no n.2 1
do artigo 79.2 do CCP, o érgdo competente para a decisdo de contratar decide sobre a

adjudicacdo e notifica-a em simultaneo a todos os concorrentes na plataforma eletrénica, até ao
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termo do prazo de obrigacdo de manutengdo das propostas, acompanhado do relatdrio final de
analise das propostas.

2. Por motivo devidamente justificado, a decisdo da adjudicacdo pode ser tomada e notificada
aos concorrentes apds o término do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo do direito
de recusa da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi a escolhida.

3. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o drgdo competente para a decisao

de contratar notifica o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos no artigo 29.2 do presente programa;
b) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por
terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢des da proposta adjudicada.
4. As notificagOes referidas nos niumeros anteriores devem ser acompanhadas do relatério final

de analise das propostas.

Artigo 29.2 — Documentos de habilitagao

1. O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitagao:
a. Declaragdo emitida conforme modelo constante do ANEXO Il do CCP (ANEXO Il a
este programa), a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP.
b. Documentos comprovativos de que ndo se encontra na situagdo prevista nas alineas
b), d), e) e h) do artigo 55.2 do CCP, no caso de pessoas coletivas, documentos de

todos os titulares dos drgdos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia das

mesmas que se encontrem em efetividade de funcdes;

c. Copia da certiddo do registo comercial de constituicdo de empresa e das altera¢Oes
do pacto social, ou documento com indicacdo do cédigo de acesso online a certidao
permanente do registo comercial;

d. Identificacdo completa de quem tem poderes para outorgar o contrato;

e. Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) — Lei n.2
89/2017, de 21 de agosto, na redacdo atual, ou o respetivo cédigo de acesso (sendo
o preenchimento da declaracdo do RCBE feito através do site

https://justica.gov.pt/servicos/Registo-de-Beneficiario-Efetivo) nos termos e para os

efeitos previstos nos artigos 36.2 e 37.2 do Regime Juridico do Registo Central do
Beneficiario Efetivo (RCBE), aprovado pela Lei n.2 89/2017, de 21 de agosto, na sua
redagdo atual;

f. Declaracdo do n.2 3 e 4 do artigo 69.2 do Cddigo de Procedimento Administrativo

(CPA), conforme ANEXO V;
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Artigo 30.2 — Modo de apresentagao dos documentos de habilitagao
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo referidos no artigo anterior,
na plataforma eletrdnica de contratagdo (www.acingov.pt), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de notificacdo para o efeito.
2. Quando os documentos a que se refere o artigo anterior se encontrem disponiveis na
Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da sua apresentacdo, indicar a entidade
adjudicante o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacao
necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitios e documentos deles constantes estejam
redigidos em lingua portuguesa.
3. Quando o adjudicatdrio tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a
entidade adjudicante consulte a informacdo relativa a qualquer dos documentos referidos no
artigo anterior, é dispensada a sua apresentacdo nos termos do n.2 1 ou da indicacdo prevista
no n.2 2 deste artigo, sendo que o documento comprovativo do consentimento constitui um
documento de habilitacdo a apresentar no ambito do n.2 1 do Artigo.2 28.2 do presente
Programa.
4. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em
prazo a fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reprodugdo tenha sido apresentada nos termos do disposto no n.2 1 deste artigo, em caso de
duvida fundada sobre o contetdo ou a autenticidade destes, sendo aplicidvel com as necessarias
adaptagdes, o disposto no artigo 86.2 do CCP.
5. Todos os documentos que devam ser emitidos pelo concorrente serdo assinados pelo
mesmo, indicando, se se tratar de pessoa coletiva, a qualidade em que assina.
6. Os documentos referidos nos numeros anteriores podem também ser assinados por
procurador, devendo, neste caso, juntar-se procuracdo que confira a este Ultimo poderes para o
efeito, devidamente legalizada.
7. No caso de a adjudicacdo recair sobre proposta apresentada por agrupamento, deve
apresentar os documentos comprovativos da associacdo dos membros do agrupamento
adjudicatario na modalidade de consércio externo, em regime de responsabilidade solidaria, nos
termos do disposto no Decreto-Lei n.2 231/81, de 28 de julho, identificando o chefe do
consércio sendo que, os documentos previstos nas alineas a) do n.2 1 do artigo do artigo 812 do
CCP, conjugado com o artigo n.2 6 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro, devem ser
apresentados por todos os seus membros.
8. Nos termos do artigo 4.2 da Portaria n.2 372/2017, de 14 de dezembro quando, pela sua

propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem redigidos noutra lingua,
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deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a
qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os

respetivos originais, conforme modelo constante do ANEXO Ill ao presente Programa.

Artigo 31.2 — Nao apresentagao dos documentos de habilitagdo

1. Sem prejuizo, do disposto nos artigos 87.2 e 87.2-A do CCP, a adjudicacdo caduca se, por
facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de habilitagdo:

a) No prazo fixado no artigo 302 do presente programa;

b) No prazo fixado pelo 6rgao competente para a decisdao de contratar, no caso previsto no

n.2 8 do artigo 81.2 do CCP;

2. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagdo nos termos do
n.2 1, o érgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario
relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo superior a 5 dias, para que se
pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
3. Quando as situacOes previstas no n.2 1 se verifiquem por facto que nao seja imputdvel ao
adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em funcao
das razdes invocadas, um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis para a apresentacdo dos
documentos em falta, sob pena de caducidade da adjudicagao.
4. Nos casos previstos nos numeros anteriores, o 6rgao competente para a decisdo de contratar

deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

Artigo 32.2 — Minuta do contrato

1. Com a notificagdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar notifica o adjudicatdrio da minuta de contrato aprovada, através da plataforma
eletronica utilizada pela entidade adjudicante, assinalando expressamente os ajustamentos

propostos, nos termos do disposto no artigo 99.2 do CCP.

2. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario, quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja reclamagdo nos 5 (cinco)

dias subsequentes a respetiva notifica¢do.

3. As reclamacgbes da minuta do contrato a celebrar sé podem ter por fundamento a previsdo
de obrigacdes que contrariem ou que nao constem dos documentos que integram o contrato,
nos termos do disposto nos n.2s 2 e 5 do artigo 96.2 do CCP, ou ainda a recusa dos ajustamentos
propostos.
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4. No prazo de 10 (dez) dias a contar da rece¢do da reclamacdo, o érgdo que aprovou a minuta
do contrato procede a notificacdo do adjudicatario da sua decisdo, nos termos mencionados no

n.2 1, equivalendo o siléncio a rejeicao da mesma.

5. Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario ndo fazem parte
integrante do contrato.

Artigo 33.2 — Contrato

1. Salvo nos casos previstos no artigo 95.2 do CCP, o contrato deve ser reduzido a escrito
através da elaboracdo de um clausulado em suporte papel ou suporte informatico com a

aposicao de assinaturas eletrdnicas.

2. A outorga do contrato tem lugar no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis contados da data
de aceitacdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamagdo e nunca antes da apresentacdo de
todos os documentos de habilitacdo exigidos, nos termos previstos no artigo 104.2 do CCP.

Artigo 34.2 — Nao outorga do contrato

A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatario ndo remeter o
contrato assinado eletronicamente, no prazo fixado para o efeito.

Artigo 35.2 — Encargos

Sdo encargo do adjudicatério as despesas e encargos inerentes elabora¢do e apresentacdo da
proposta, bem como a redugao do contrato a escrito, emissao de seguros, quando a eles houver

lugar.

CAPITULO IV — DISPOSICOES FINAIS

Artigo 36.2 — Contagem dos prazos

Salvo disposicdo expressa em contrario, a contagem dos prazos previstos no presente Programa,
aplica-se o disposto nos artigos 470.2 e 471.2 do CCP.

Artigo 37.2 — Prevaléncias

1. As normas do programa do procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes

do anuncio do procedimento a que diz respeito que com elas estejam desconformes.

2. Nos casos em que se considere lapso das pecas procedimentais ou omissdes, nos termos do
artigo 51.2 do CCP, prevalecem as normas constantes do CCP e demais legislacdo aplicavel.

Artigo 38.2 — Legislacao aplicavel
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1. Em tudo o que for omisso no presente programa e caderno de encargos elaborado no dmbito
do presente procedimento pelo IGeFE, I.P., aplicam-se subsidiariamente as disposi¢cdes do CCP,
bem como todas as outras disposicdes legislativas e regulamentares aplicaveis.

2. As normas do CCP relativas as fases de formacdo e de execucdo do contrato prevalecem

sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas desconformes.
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Anexo | — Documento Europeu Unico de Contratagdo Publica (DEUCP)

[a que se refere a alinea a) do n.2 7 da clausula 18.2 do Programa do Concurso]

Ficheiro eletrénico pré-preenchido disponibilizado na plataforma eletrdnica
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ANEXO Il

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — .. (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacoes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢do acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

.. (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il

Modelo de declaragao de prevaléncia das tradugdes

(/dentificagdo do(s) representante(s) legal(ais) da Entidade Convidada),

titular(es) do(s) bilhete(s) de identidade/cartdo de cidaddo n.o(s) , ha qualidade de

representante(s) legal(is) de , declara(m), sob compromisso de honra, que a sua

representada, para efeitos do disposto no Anuncio para a “ ”

’

promovido pelo IGeFE, I.P., aceita que as tradugdes apresentadas nos documentos que acompanham a

sua proposta prevalecem, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

... (local), ... (data),...[assinatura ]

1 Nos termos do disposto nos n.° 4 e 5 do artigo 57.°.
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ANEXO IV

Modelo de declaragao de confidencialidade

[a que se refere o n.2 1, a alinea e) do artigo 19.2 do programa]

F... [indicar nome da(s) firma(s) e sede(s) da(s) empresa(s) que integra(m) a Entidade Convidadal, depois

de ter(em) tomado conhecimento do procedimento pré-contratual referente  a

“ ” promovido pelo Instituto de Gestdo

Financeira da Educacdo, I.P. (IGeFE, I.P.), a que se refere o programa do concurso a apresentacdo de
propostas datado de .../..../... e dos seus termos, vem(ém) subscrever a presente declaracdo aceitando
cumprir as inerente obrigacGes e responsabilidades nos termos da legislagdo Portuguesa.
Para este efeito, "INFORMAGCAO CONFIDENCIAL" significa (inclusive, mas n3o exclusivamente) toda e
qualquer informacdo de/e em projeto, de equipamentos, das instala¢des, da construgdo, da manutencio,
de custos, de licenciamentos e do conteudo de contratos, bem como qualquer outra informacao relativa
ao procedimento em apreco, pelo que é considerada propriedade intelectual e confidencial do IGeFE, I.P..
Concordamos assim que nem nds, como empresa convidada, nem subsidiarias, associadas, casa mae ou
os respetivos agentes, funciondrios ou representantes, ou entidades subcontratadas por si s6 ou em
beneficio de alguma pessoa ou entidade, que ndo do IGeFE, I.P.,, poderemos usar a Informagdo
Confidencial, seja por que motivo for, em qualquer momento ou em qualquer lugar, exceto com o
propdsito de desempenhar a respetiva fungdo neste procedimento, sem a expressa e antecipada
autorizagdo, por escrito, do 1GeFE, I.P. bem como, concordamos em listar e manter a Informagdo
Confidencial de acordo com os seguintes termos e condi¢Ges:

Ndo serdo feitas copias (exceto no caso de copias necessarias aos nossos funciondrios que

estejam afetos a este Processo).

Sera guardada e protegida em lugar seguro, com adequada segurancga, por forma a evitar que

pessoas ndo autorizadas a ela tenham acesso.

Serdo autorizados a ela terem acesso, somente 0s Nossos representantes para quem o acesso a

essa informacdo seja necessario e indispensavel para o bom desempenho do seu trabalho.
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Serdo elaboradas listas com identificagdo dos nossos representantes que a ela tenham tido
acesso, registando-se ainda o que dela foi facultado e a data em que o foi, para uma eventual
auditoria por parte das Autoridades e/ou do IGeFE, I.P..

Devolveremos toda a Informagdo Confidencial e destruiremos todas as cépias que dela tenham
sido feitas e que estiverem em nosso poder, se o IGeFE, I.P. assim o exigir e caso ndo sejamos o0s
Adjudicatdrios.

Aceitamos e reconhecemos que a prestagdo de informacao classificada e qualquer colaboragao
nossa na sua elaboragdo ndo nos confere quaisquer direitos sobre essa Informagdo, a qual

permanecera, para todos os efeitos, propriedade do IGeFE, I.P. e do Estado Portugués.

As restricdes a Informagdo Confidencial ndo se aplicam, unicamente, quando a respetiva divulgacao foi
expressa e previamente autorizada pelo IGeFE, I.P.

Em func¢do da natureza confidencial deste procedimento, declaramos estar cientes de que a violagdo da
presente declaragdo de confidencialidade é suscetivel de motivar a exclusdo deste procedimento da
empresa que representamos, sem prejuizo de outras responsabilidades civis e criminais.

Mais se declara que renunciamos a foro especial, sendo o foro competente o de Lisboa, e nos
submetemos em tudo o que respeitar a esta declaracdo e ao que se achar prescrito na legislacao

portuguesa em vigor.

... (local), ... (data),...[assinatura ?]

2 Nos termos do disposto nos n.° 4 e 5 do artigo 57.°.
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ANEXO V

Modelo de Declaragao

[a que se refere o artigo 69.2 do CAdigo do Procedimento Administrativo e o n.2 1, alinea g) do
Artigo 29.2 do Programal)

, com numero de documento de identificacao

, valido até /[ / , com domicilio profissional

, ha qualidade de representante legal da

, com ndmero de identificacao fiscal

e sede na

, declara, sob compromisso

de honra, que relativamente a sua representada ndo se verificam quaisquer das
situacbes de impedimento previstas nos n% 3 e 4 do artigo 69.2 do Cédigo do

Procedimento Administrativo (CPA).

, __de de 20__

O Representante Legal,
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