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Capitulo | - Disposicoes Gerais
Clausula 1.2 - Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar, nos termos e ao abrigo da al. ¢) do n.® 1 do artigo 20.°, do Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (doravante
abreviadamente designado CCP), na sequéncia de um procedimento de Consulta Prévia,
que tem por objeto principal, de acordo com as clausulas técnicas descritas no Anexo | do
presente caderno de encargos, a “Aquisicdo de Servicos Assistentes operacionais
(Atividades de Animacgao e Apoio a Familia)”, com o Cédigo CPV 98300000-6 Servigcos
diversos, conforme previsto no Regulamento (CE) n.© 213/2008, da Comisséo, de 28 de
novembro de 2007.

2. O contrato objeto do presente procedimento é celebrado ao abrigo do disposto na alinea
c) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro
(doravante abreviadamente designado CCP).

3. O prestador de servigos tem cabal conhecimento do objeto da presente aquisi¢céo de
servigos, ndo podendo, como tal e em situagao alguma, invocar desconhecimento sobre o
mesmo, para atenuar ou se eximir da responsabilidade que tem na perfeita execugéo do

contrato.

Clausula 2.2 - Entidade Adjudicante
Para efeitos do presente procedimento, é entidade adjudicante o Municipio do Cartaxo,
numero de identificagao de pessoa coletiva 506 780 902, com sede no Edificio Pacos do

Concelho, Praca 15 de Dezembro, 2070-050 Cartaxo, com o telefone n.° 243 700 250,

endereco de correio eletronico contratacaopublica@cm-cartaxo.pt, e é utilizada a

seguinte plataforma de contratagao publica: https://www.acingov.pt/.

Clausula 3.2 - Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra, ainda, os seguintes elementos:
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a. Os suprimentos dos erros e das omissdes das pegas do procedimento
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagbes relativos as pecgas do procedimento;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Além dos documentos indicados no numero anterior, o Contraente Privado obriga-se
também a respeitar, no que lhe seja aplicavel e ndo esteja em oposicdo com os
documentos do contrato, as normas portuguesas e europeias, as especificacoes e
documentos de homologacao de organismos oficiais e as de fabricantes ou de entidades
detentoras de patentes.

4. O estabelecido no texto do contrato prevalece, em caso de duvida, sobre o que constar
dos demais documentos.

5. Havendo contradi¢cdo entre os documentos que integram o contrato, nos termos do n.°
2 da presente clausula, a respetiva a prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai
sdo indicados.

6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado
contratual, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° do referido Cédigo.

Clausula 4.2 - Prazo de execugao
O contrato acelebrar no &mbito do presente procedimento entraemvigor a 15 de setembro
de 2024, e mantém-se em vigor pelo prazo de 9 (nove) meses, sem prejuizo de quaisquer
obrigacdes contratuais, principais ou acessorias, que devam perdurar apés o decurso

daquele prazo.

Clausula 5.2 - Local Prestagao de servigos

Os servicos serao prestados nos Jardins de Infancia do Municipio do Cartaxo.
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Capitulo Il
Obrigacoes Contratuais

Clausula 6.2 - Obrigagoes do Contraente Privado

1. O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e

competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente

Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragao do contrato decorrem

para o cocontratante as seguintes obrigagdes principais:

a)

b)

d)

f)

Prestar os servigcos nas condicoes expressas no presente Caderno de Encargos;
Prestar os servicos objeto do contrato, conforme as normas legais vigentes
aplicaveis ao exercicio da atividade, as caracteristicas técnicas, niveis de servigo e
demais requisitos constantes do presente caderno de encargos e demais
documentos contratuais;

Comunicar antecipadamente ao Municipio do Cartaxo, os factos que tornem total
ou parcialmente impossivel a prestagcao dos servigos objeto do procedimento ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes nos termos do contrato;

N&o alterar as condi¢cdes da prestagcdo dos servigos fora dos casos previstos no
presente caderno de encargos;

Nao ceder, sem prévia autorizagdo do Municipio do Cartaxo, a sua posicao
contratual;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao dos contratos e que
altere, designadamente, a sua denominacgao social, os seus representantes legais
com relevancia para a prestacado dos servigos, a sua situacao juridica e o seu
registo comercial, bem como outras informagdes com relevancia para a prestagao
de servigos;

Comunicar ao Municipio do Cartaxo no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar da
data da celebragcédo do contrato, a nomeacéao do gestor responsavel pelo mesmo,
bem assim quaisquer alteragdes a sua nomeacgao, no prazo maximo de 15 (quinze)

dias a contar da respetiva ocorréncia;
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)

Executar o contrato em conformidade com os requisitos legais e normativos e de
acordo com os procedimentos técnicos e as exigéncias de qualidade a que sao
obrigados por lei.

Cumprir todas as obrigagdes relativas a protecao e as condigdes de trabalho do
seu pessoal, devendo nomeadamente observar as prescricdes legais sobre
sanidade, saldrios minimos, horarios de trabalho, segurancga e responsabilidade
por acidentes de trabalho, nos termos da legislagdo aplicavel, sendo o unico
responsavel por quaisquer determinagdes ou sangdes que lhe sejam impostas por
entidades oficiais;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacoes, patentes, registos e
licencas necessarios ao pontual cumprimento das obrigagcdes assumidas
Cooperar com o Contraente Publico, mediante solicitacao, designadamente nas
seguintes situagodes:

i Quando um titular de dados pessoais exerga os seus direitos ou cumpra as
suas obrigagdes nos termos da legislagdo aplicavel, relativamente aos
dados pessoais tratados pelo cocontratante em representagcdo do
Contraente Publico;

ii. Quando o Contraente Publico deva cumprir ou dar sequéncia a qualquer
avaliacao, inquérito, notificacdo ou investigagdo da Comissao Nacional de
Protecdo de Dados ou entidade administrativa com atribuicbes e
competéncias legais equiparaveis.

iii. Na execucdo da prestacao de servigcos a celebrar, o cocontratante fica
obrigado a prestar todos os esclarecimentos que o(s) Gestor(es) do
Contrato considere(m) necessarios, nos termos e para os efeitos dos
artigos 289.° e 290.° e 290.°-A do CCP, e no prazo que este(s) venha(m) a
fixar

Cumprir com o disposto no artigo 419.°-A do CCP.

3. O prestador de servigos é responsavel por qualquer defeito ou discrepancia dos

servigos objeto do contrato a celebrar que existam quando estes lhes sejam prestados.
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4. A titulo acessorio, o cocontratante fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a execugao

dos contratos e a completa execugao das tarefas ao seu cargo.

Clausula 7.2 - Dever de sigilo

1. O Contraente Privado deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio do
Cartaxo, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao
do contrato.

2. A informacgdo e a documentagcao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
que nao o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag&o e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo
Contraente Privado ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei,
de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 8.2 - Prazo do dever de sigilo
Sem prejuizo dos deveres que decorrem do sigilo profissional e da protecao de dados de
pessoas singulares, o dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco
anos a contar do cumprimento ou cessacgao, por qualquer causa do contrato, sem prejuizo
da sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a
protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos

as pessoas coletivas.

Clausula 9.2 - Patentes, licencas e marcas registadas

Sao da responsabilidade do Contraente Privado quaisquer encargos decorrentes da

utilizagdo, no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

Pagina 7 de 13



MUNICiPIO DO CARTAXO

Clausula 10.2 - Obrigagoes da entidade adjudicante

Constituem obrigacdes da Entidade Adjudicante:

a)

b)

Pagar ao cocontratante o prego contratual;

Monitorizar a prestacdo de servicos no que respeita aos requisitos técnicos e
aplicar as devidas san¢gdes em caso de incumprimento;

Comunicar, em tempo util, os aspetos relevantes que tenham impacto no
cumprimento do contrato, reportando os resultados da monitorizagao;

Facultar toda a informacéao relativa aos servigos prestados ao abrigo do contrato,
sempre que lhes seja solicitado;

Monitorizar o cumprimento contratual do cocontratante, no que respeita as

condicoes e aos requisitos técnicos e de qualidade.

Clausula 11.2 - Preco e condigoes de pagamento
Para efeitos do artigo 47.° do CCP, o prego base do procedimento é de € 74.800,00
(setenta e quatro mil e oitocentos euros), acrescido de iva a taxa legal em vigor,
se devido.
O precgo contratual, referente a execugao do contrato, sera faturado de acordo com
o seguinte:

e As primeiras sete faturas serdo emitidas, mensalmente, apds a
conclusdo da prestagcdo do servico e corresponderdo ao valor da
mensalidade multiplicado por 10.

e Aoitavae nonafaturas serao emitidas, mensalmente, apds a conclusao
da prestacao do servico e correspondera ao valor da mensalidade

multiplicado por 9.

O adjudicatario enviara a Entidade Adjudicante, nos primeiros 10 (dez) dias Uteis
de cada més, as faturas discriminadas referentes as unidades efetivamente
consumidas durante o més anterior, bem como todos os elementos justificativos

do montante a pagar.
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10.

As faturas referentes ao pagamento s6 poderao ser emitidas apds o vencimento da
respetiva obrigacdo, devendo ser pagas no prazo de 30 dias sobre a data da
rececdo das mesmas.

As quantias devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos do ndmero anterior,
devem ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias apds a recegao pela mesma das
respetivas faturas.

Os valores previstos nas faturas a apresentar pelo Contraente Privado resultaréo
do método de pagamento disposto no n.° 2 da presente clausula.

Em caso de discordancia por parte do Contraente Publico quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao Contraente Privado, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

O Contraente Publico s6 suportara o custo dos servigos a adquirir, 0s quais vém
indicados na proposta do Contraente Privado, ndo suportando quaisquer outras
despesas ou encargos necessarios para efeitos de cumprimento do contrato.

Nos termos do Decreto-Lei n.© 123/2018, de 28 de dezembro, na redacéo que lhe
foi conferida pelo Decreto-Lei n.° 14-A/2020, de 7 de abril, conjugados com a
Portarian.©289/2019, de 5 de setembro, as faturas devem ser apresentadas por via
eletronica (fatura eletrénica), via EDI - Eletronic Data Interchange.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nimeros anteriores,
as faturas sdo pagas através de transferéncia bancaria ou multibanco (pagamento

de servigos).

Capitulo lll - Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 12.2 - Penalidades contratuais
O incumprimento das obrigacoes emergentes do contrato, mormente em
desconformidade com as especificagcbes técnicas constantes do presente
Caderno de Encargos, por causa imputavel ao Cocontratante, confere a entidade
adjudicante o direito a aplicar uma sangao pecunidria até 5% do preco contratual,

a deduzir nas faturas e respetivos pagamentos subsequentes, de montante a fixar
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em fungao da gravidade do incumprimento, sem prejuizo do previsto non.° 7 e
seguintes da presente clausula, e do direito de audiéncia prévia do cocontratante.

2. Nadeterminagédo da gravidade do incumprimento, o Municipio do Cartaxo tem em
conta, nomeadamente, a duragéo da infragcéo, a sua eventual reiteragéo, o grau de
culpa do cocontratante e as consequéncias do incumprimento.

3. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do cocontratante, nos
termos da alinea a) do n.° 2 da Clausula 14.2, o Municipio do Cartaxo pode exigir ao
cocontratante uma sancao pecuniaria de até 20% do preco contratual.

4. Ao valor da sancao pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo cocontratante ao abrigo dos n.”®* 1 e 2 da presente
clausula.

5. O Municipio do Cartaxo pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as sancoes pecunidrias devidas nos termos da presente clausula,
sem prejuizo do direito a audiéncia prévia do Cocontratante.

6. AssangOes pecuniarias previstas na presente cldusula tém que respeitar os limites
previstos no artigo 329.° do CCP e ndo obstam a que o Municipio do Cartaxo possa
exigir uma indemnizag¢&o nos termos gerais.

7. Sempre que se verifique uma suspensdo parcial ou temporaria dos servigos por
parte do cocontratante, este ficara sujeito ao pagamento de uma multa
correspondente ao valor dos fornecimentos em falta e indemnizara o Municipio do

Cartaxo das despesas eventualmente realizadas.

Clausula 13.2 - Execucao da caucao
De acordo com a alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° ndo sera exigida caugao, em virtude de o

preco contratual ser inferior a € 500.000,00 (quinhentos mil euros).

Clausula 14.2 - Resolugao por parte da entidade adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na Lei, o Municipio do
Cartaxo pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do Contraente
Privado violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe

incumbe.
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Para efeitos da presente clausula, sem prejuizo de outras disposi¢gdes legais e
contratuais aplicaveis, considera-se existir incumprimento definitivo aquando da
verificagdo de qualquer das seguintes situagodes:

a. Nao satisfacdo da prestacdo de servigos, conforme exigido no presente
Caderno de Encargos, por mais de 3 (trés vezes);

b. Insolvéncia, liquidagao, cessagao de atividade ou qualquer outra situagao
analoga resultante de um processo de idéntica natureza;

c. Oposicao reiterada do Contraente Privado ao exercicio dos poderes de
fiscalizacao por parte da Entidade Adjudicante;

d. Incumprimento, por parte do Contraente Privado, das suas obrigacbes
relativamente aos pagamentos das contribuicbes para com a
Administracao Fiscal e Seguranca Social, nos termos das disposicoes
legais aplicaveis;

e. Falsasdeclaracgdes.

O exercicio do direito de resolugao tera lugar mediante notificagdo, por carta
registada com aviso de rececéo, dirigida ao Contraente Privado, da qual conste a
indicacao da situagcédo de incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do

seu conhecimento pelo Municipio do Cartaxo.

Clausula 15.2 - Notificagoes

As notificagcdes entre as partes devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo dos
Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados nos contratos, e efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteudo.
Com excecao das situacdoes em que o presente caderno de encargos exija uma
formalidade especial, as notificagdes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:

a. Por correio eletrénico, presumindo-se rececdo pelo destinatario no

prazo de 3 dias Uteis apds o envio;
b. Portelecodpia (fax);

c. Porcartaregistada com aviso de recegéo.
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3. Salvo indicagdo em contrario, os atos administrativos inerentes a execugéao dos
contratos de aquisigcao s6 produzem efeitos apds notificagéo, nos termos previstos
nos numeros anteriores.

4. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes dos contratos deve

ser comunicada a outra parte.

Clausula 16.2 - Subcontratacao e cessao da posicao contratual
A subcontratacao pelo Contraente Privado e a cessao da posigao contratual por qualquer
das partes depende da autorizagcdo da outra, nos termos do Coddigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 17.2 - Gestor do Contrato
Nos termos e para efeitos do artigo 290.°-A do CCP, no contrato celebrado entre o
Contraente Privado e a entidade adjudicante, sera indicado o Gestor do Contrato, com a

funcdo de acompanhar permanentemente a execugao deste.

Clausula 18.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato contam-se nos termos do artigo 471.° do CCP.

Clausula 19.2 - Foro competente
Para a resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a

competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria.
Clausula 20.2 - Legislacao aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no

CCP e restante legislagao portuguesa aplicavel.
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ANEXO | - CLAUSULAS TECNICAS

1. OBIJETO

O objeto do presente procedimento, sera a aquisicdo de Assistentes Operacionais

(Atividades De Animaciao E Apoio A Familia).

2. SERVIGOS A PRESTAR E LOCAIS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Atividades de Animacao e Apoio a Familia

Necessidade Funcoes

As Atividades de Animacgé&o e Apoio a
Familia (AAAF) sao da responsabilidade
1 assistente da Autarquia e destinam-se a assegurar
o acompanhamento das criangas na
educacgéo pré-escolar antes e ou depois
do periodo diario de atividades
educativas e durante os periodos de
interrupgao destas atividades. Existe a
necessidade de salvaguardar a
seguranga, acompanhamento e
9 assistentes | higienizag&o dos Jardins-de-infancia do
concelho do Cartaxo e,
simultaneamente melhorar a oferta.

Horario

4h diarias
20 semanais

4h diarias
20 semanais

Local

Jardins de Infancia
do Municipio do
Cartaxo
Jardins de Infancia
do Municipio do
Cartaxo

Prazo contratual

15 de setembro 2024 a
15 de abril 2025
(7 meses)

15 de setembro 2024 a
15 junho 2025
(9 meses)
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