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Seccao | - Disposicoes Gerais
Artigo 1.° - Identificagcao do procedimento
O presente procedimento é designado por “CPREVIA/21/2024/UFCP - Aquisi¢cao de Servigos

Assistentes operacionais (Atividades de Animacgao e Apoio a Familia)”.

Artigo 2.° - Entidade Adjudicante
Para efeitos do presente procedimento, € entidade adjudicante o Municipio do Cartaxo, numero
de identificagdo de pessoa coletiva 506 780 902, com sede no Edificio Pagos do Concelho, Praga
15 de Dezembro, 2070-050 Cartaxo, com o telefone n.°© 243 700 250, enderegco de correio

eletronico contratacaopublica@cm-cartaxo.pt, e é utilizada a seguinte plataforma de

contratacao publica https://www.acingov.pt/ .

Artigo 3.° - Decisao de contratar
Ao abrigo do disposto no n.® 1 do artigo 36.° do CCP, a decisao de contratar relativa ao presente
procedimento foi tomada pelo Sr. Presidente da Camara Municipal do Cartaxo, no ambito de

competéncias proprias.

Artigo 4.° - Fundamento da escolha do procedimento
A escolha do procedimento de consulta prévia foi tomada com fundamento na alinea c) do n.° 1
do artigo 20.° do CCP, tendo em conta nao ser possivel ao Municipio do Cartaxo satisfazer a

presente necessidade publica por via de recursos proprios.

Artigo 5.° - Consulta e Fornecimento das Pecas do Procedimento
1. O Convite e o Caderno de Encargos encontram-se disponiveis para consulta na sede da
Entidade Adjudicante nos dias uUteis das 9h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h30, desde o
dia do envio do convite até ao termo do prazo fixado para apresentacao da proposta.
2. O Convite e o Caderno de Encargos encontram-se ainda disponiveis na plataforma
eletronica de contratagcao publica utilizada pela Entidade Adjudicante, no enderego

eletrénico https://www.acingov.pt/, onde podem ser consultadas e copiadas.
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Artigo 6.° - Esclarecimentos e Retificag6es das Pecas do Procedimento
1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pecgas do
procedimento devem ser solicitados por escrito ao juri até ao dia anterior ao termo do prazo de
apresentacdo de propostas.
2. No prazo referido no niumero anterior, devem ainda as entidades convidadas apresentar ao
6rgdo competente para a decisdo de contratar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros € as omissoes das pecgas do procedimento por si detetados.
3. O incumprimento dos deveres previstos nos numeros anteriores tem as consequéncias
previstas no numero 3 do artigo 378.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.
4. Os esclarecimentos sobre as pecgas do procedimento podem ser prestados € as retificagdes
das mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo daquele prazo.
5. Os esclarecimentos, retificacdes e as listas com a identificagcdo dos erros e omissoes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela
Entidade Adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontram patentes para
consulta, sendo as entidades convidadas imediatamente notificadas desse facto.
6. Os esclarecimentos e retificagdes fazem parte integrante das pecgas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7.° - Indicacao do Preco

1. Para efeitos do artigo 47.° do CCP, o preco base do procedimento é de € 74.800,00 (setenta e
quatro mil e oitocentos euros), sendo este o valor maximo que a Entidade Adjudicante se
dispde a pagar pela execucao do objeto do contrato nas condigdes melhor especificadas no
Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se devido.

2. O preco constante da proposta nao inclui IVA e deve ser indicado em euros, por extenso e em
algarismos, com duas casas decimais.

3. Em caso de divergéncia, os precos indicados por extenso prevalecem, para todos os efeitos,

sobre os indicados em algarismos.

Artigo 8.° - Negociacao

A proposta apresentada ndo serd objeto de negociagao.
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Artigo 9.° - Critério de Adjudicacéao
1. A adjudicagao, consignada nos termos do presente procedimento, sera efetuada segundo o
critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade de monofator, nos termos
da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, de acordo com a qual o critério de adjudicagao é
densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execugao do contrato a celebrar,
no caso concreto, o prego.
2. Para efeitos da avaliagao referida no numero anterior, as propostas serao ordenadas por
ordem crescente de preco, sendo graduada em primeiro lugar aquela que apresentar o preco
mais baixo.
3. Se ficarem graduadas em primeiro lugar duas ou mais propostas, ou seja, em situagao de
empate técnico, o desempate sera concretizado através da realizacao de um sorteio.
4. A data, hora e local do sorteio a realizar serdo notificadas, com o relatério final, aos
concorrentes graduados em primeiro lugar.
5. Do sorteio realizado sera lavrada uma ata, a qual sera assinada pelos elementos do juri
presentes e pelos concorrentes, ou seus representantes legais.
6. ApOds a realizagao do sorteio sera elaborado novo relatério final com a ordenacéao final das

propostas e a respetiva proposta de adjudicacdo, anexando-se ainda a ata do sorteio.

Seccao ll - Apresentacao da Proposta
Artigo 10.° - Proposta

1. Nas propostas, as entidades convidadas manifestam a sua vontade de celebrar o contrato,
bem como os termos pelos quais se dispde a fazé-lo.
2. As propostas apresentadas pelas entidades convidadas devem respeitar as caracteristicas e
condicoes previstas nas Especificagdes Técnicas constantes do Caderno de Encargos.
3. As propostas serdo excluidas se nado obedecerem a todas as caracteristicas técnicas
exigidas.
4. Quaisquer encargos relativos a elaboragdo da proposta, incluindo estudos, testes,
disponibilizagcdo de amostras ou outras atividades com elas conexas, sdo suportados pela

entidade convidada.
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2.

3.

Artigo 11.° - Documentos que constituem a Proposta

As propostas sdo constituidas, em cada lote, pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo de aceitagcdo do conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao Cédigo dos Contratos Publicos;

b) Formulario da proposta, conforme modelo constante no Anexo | ao presente convite,
com aindicacao do preco proposto;

c) Copia da certiddo de inscricao no registo comercial ou cddigo de acesso a certidao
permanente;

d) Documento oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do assinante
(aplicavel apenas nos casos em que o certificado digital ndo relacione diretamente o
assinante com a sua funcao e poder de assinatura), para os efeitos do dispostodo n.® 7
do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

A ndo apresentacgao dos documentos indicados no niumero anterior determina a exclusédo da

proposta apresentada.

As entidades convidadas poderao apresentar outros elementos que considerem de interesse

e que ndo estejam em contradigcdo com o estipulado nas pecgas do presente procedimento.

Artigo 12.° - Apresentacéao de Propostas Variantes

Nao é admissivel a apresentacao de propostas variantes.

Artigo 13.° - Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.
Caso os documentos que integram a proposta sejam redigidos em lingua estrangeira, devem
ser acompanhados de traducao para lingua portuguesa devidamente legalizada, declarando
0 concorrente que aceita a prevaléncia das tradugoes, para todos os efeitos, sobre os

respetivos originais.

Artigo 14.° - Prazo para apresentacao da proposta

As propostas e os documentos que as constituem deverdo ser apresentados até as 23h59

(hora continental) do 6.° dia apds o envio do convite.
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2. As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados exclusivamente através

da plataforma AcinGov no enderego http://www.acingov.pt .
3. Nostermos don.®3doartigo 470.° do CCP, o prazo fixado para apresentagéo das propostas

€ continuo, ndo se suspendendo nos Sadbados, Domingos e Feriados.

Artigo 15.° — Modo de apresentacao da proposta
1. Os documentos que constituem a proposta sao apresentados diretamente na plataforma

eletrénica utilizada pela Entidade Adjudicante https://www.acingov.pt/.

2. A proposta e respetivos documentos deverao ser assinados através de assinatura eletrénica
qualificada, nos termos do artigo 54.° da Lei n.© 96/2015, de 17 de agosto.
3. Arececao da proposta é registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo entregue a
Entidade Adjudicante um recibo eletrénico comprovativo dessa rececgéo.
4. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constitua a proposta nao possa,
comprovadamente, ser apresentado nos termos do disposto no n.° 1, deve 0 mesmo ser
encerrado em invélucro opaco e fechado:
a) No rosto do qual se deve indicar a designacao do procedimento e da Entidade Adjudicante;
b) Que deve ser entregue diretamente ou enviado por correio registado a Entidade
Adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respetiva receg¢ao ocorrer dentro do prazo fixado
para a apresentagcdo da proposta;

c) Cujarececao deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

Artigo 16.° - Prazo de manutencao da proposta
O prazo de manutencao da proposta sera de 66 (sessenta e seis) dias, contados da data do termo

do prazo fixado para apresentacao da proposta.

Artigo 17.° - Caucao
Nos termos do n.® 2 do artigo 88.° do CCP, ndo é necessaria a prestacdo de caugao para garantia
do presente contrato, em virtude de o preco contratual ser inferior a € 500.000,00 (quinhentos

mil euros).

Artigo 18.° — Relatério Preliminar

1. Apds a andlise das propostas, o Juri do procedimento elabora um relatério preliminar

fundamentado, no qual propde a ordenag¢éo das mesmas.
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2. Norelatério preliminar, o Juri do procedimento deve também propor, fundamentadamente, a
exclusao das propostas por qualquer dos motivos previstos nos artigos 70.° e 146.° do CCP.
3. Do relatdrio preliminar constara referéncia aos esclarecimentos prestados ao abrigo do

disposto no artigo 72.° do CCP.

Artigo 19.° - Audiéncia Prévia
Elaborado o relatério preliminar, o Juri envia-o as entidades convidadas, fixando-lhe um prazo de
3 (trés) dias uteis, para, querendo, se pronunciarem, por escrito, ao abrigo do direito de

audiéncia prévia.

Artigo 20.° — Relatério Final
1. Cumprida a audiéncia prévia, o Judri do procedimento elabora um relatério final
fundamentado, no qual pondera as observacoes das entidades convidadas, efetuadas ao abrigo
do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatério
preliminar, podendo ainda propor a exclusao de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a
ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.° 2 do artigo 70.° ou do n.® 2 do artigo 146.°
ambos do CCP.
2. No caso previsto na parte final do nidmero anterior, bem como quando do relatério final resulte
uma alteracao da ordenacao das propostas constante do relatério preliminar, o Juri procede a
nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, restrita aos interessados, sendo
subsequentemente aplicavel o disposto no numero anterior.
3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compodem o procedimento de
consulta prévia, é enviado ao 6rgdo competente para a decisao de contratar.
4. Cabe ao 6rgao competente para a decisao de contratar decidir sobre a aprovagao de todas as

propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

Seccao lll - Adjudicacao e habilitagao

Artigo 21.° - Notificacao da Adjudicacao
1. Apds a decisdo de adjudicacéo e até ao termo do prazo da obrigagcdo de manutencao das
propostas, as entidades convidadas s&o notificadas eletronicamente desse mesmo ato.
2. Juntamento com a notificagdo da decisdo de adjudicacao, a entidade convidada que ficou

graduada em primeiro lugar seréa notificada para:
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a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do disposto no
artigo 22.° do presente convite e no artigo 81.° do CCP;

b) Confirmar, no mesmo prazo, se for o caso, 0s compromissos assumidos por
terceiras entidades relativas a atributos ou a termos ou condigdes da proposta
adjudicada;

c) Pronunciar-se sobre a minuta do contrato.

Artigo 22.° - Documentos de habilitagao

1. O adjudicatario deve apresentar em suporte digital, através da plataforma AcinGov, no

enderecgo http://www.acingov.pt , no prazo de 2 (dois) dias apds a notificagdo da decisao de

adjudicacao, os seguintes documentos de habilitagdo, nos termos previstos no artigo 81.° do

CCP:

a)

b)

c)

Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo Il do Cédigo dos Contratos
Publicos;
Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas

b), d), €) e h) do artigo 55.° do CCP, designadamente os seguintes documentos:

Registo Criminal, com indicagao do fim a que se destina — Contratagao Publica (no
caso de se tratar de pessoas coletivas, da prépria pessoa coletiva e dos titulares dos
seus 6rgaos sociais de administragdo, diregdo ou geréncia) -, que comprove que o
adjudicatario nao incorre nos impedimentos indicados nas alineas b) e h) do artigo
55.9do CCP;

Cépia do documento comprovativo em como se encontra com a situacéao
regularizada relativamente a dividas por contribuicdes para a Seguranca Social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

Cépia de documento comprovativo em como se encontra com a situacéao
regularizada relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués ou, se for o
caso, no Estado de que seja nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal.

Documento comprovativo de inscricdo no registo do beneficidrio efetivo, nos termos do

disposto na Lein.® 89/2017, de 21 de agosto e na Portaria n.© 233/2018, de 21 de agosto.

2. Quando os documentos a que se faz referéncia se encontrem disponiveis na Internet, o

adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacéo da sua reproducgéo, indicar o endereco no
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sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagéao necessaéria a essa consulta,
desde que os referidos sitios e documentos delas constantes estejam redigidos em lingua
portuguesa.

3. O adjudicatario devera proceder a imediata substituicdo dos documentos de habilitagéo
sempre que se verifique a caducidade daqueles anteriormente entregues.

4. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicagédo, o érgao
competente para a decisao de contratar deve notificar o adjudicatario relativamente ao qual o
facto ocorreu, fixando-lhe um prazo de 5 (cinco) dias para que se pronuncie, por escrito, ao
abrigo do direito de audiéncia prévia.

5. Quando as situagdes previstas non.° 1 do artigo 86.° do CCP se verifiquem por facto que nao
seja imputavel ao adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisao de contratar deve conceder-
lhe, em fungao das razdes invocadas, um prazo adicional para a apresentacao dos documentos

em falta, sob pena de caducidade da adjudicacéo.

Artigo 23.° - Idioma dos Documentos de habilitacao
1. Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.
2. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugao para a

Lingua Portuguesa devidamente legalizada.

Artigo 24.° - Prevaléncia
Nos termos do artigo 51.° do CCP, as normas do Cddigo relativas a formacao e execugao do
contrato prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento, razdo pela qual
também quaisquer omissdes e lacunas serao supridas e integradas com o recurso as normas

legais.

Artigo 25.° - Contrato
1. Apos a aceitagdo da minuta do contrato a celebrar pelo adjudicatario, a entidade adjudicante
notifica-o para a respetiva celebragcdo, em clausulado informatico, com a aposicao de
assinaturas eletrénicas qualificadas.
2. As despesas e encargos inerentes a celebracdo do contrato sdo da exclusiva

responsabilidade da entidade adjudicataria.
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Artigo 26.° - Legislacao Aplicavel
Em tudo o que nao estiver previsto no presente Convite, observar-se-a o disposto no CCP e
restante legislagdo aplicavel:
a) Coadigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro;
b) Diretiva 2014/24/UE, de 26 de fevereiro de 2014;
c) Codigo do Procedimento Administrativo;

d) Demais legislagao aplicavel.
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ANEXO I - Formulario de Proposta

(a que se refere a alinea b) do n.° 1 da clausula 11.9)

... (identificagdo do representante legal do concorrente), na qualidade de ... (qualidade em que

subscreve a declaragcdo) de ... (identificagcdo da sociedade ou agrupamento), depois de ter

tomado inteiro e perfeito conhecimento do objeto do procedimento de consulta prévia n.°

CPREV/21/2024/UFCP - Aquisicao De Servicos Assistentes Operacionais (Atividades de

Animacao e Apoio a Familia), a que se refere o convite datado de (...), obriga-se a celebrar e a

executar o contrato em conformidade com o caderno de encargos, pelo valor globalde ... [indicar

0 preco global em euros, com referéncia a segunda casa decimal], ao qual acresce IVA a taxa

legal em vigor, se legalmente devido, de acordo com o seguinte:

Unidade de medida

Valor Unitario (S/ IVA)

Mensalidade

[..]€

12/12



