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CAPITULO | - Disposicdes Gerais

Clausula 1.2 - Caderno de Encargos e Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as condic¢des juridicas, técnicas e economicas a
incluir no contrato a celebrar entre o Municipio de Coruche e o Adjudicatéario cujo objeto consiste
na Aquisigcdo de servigos de realizagao de “Atividades de Animagdo e Apoio a Familia” e
de “Atividades de Enriquecimento Curricular e Atividades para a Escola Tempo Inteiro —
Brincar+” — ano letivo 2024/2025, com observancia das especificagbes técnicas constantes no

Anexo A do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Local da Execuc¢ao do Contrato

O contrato sera executado nos estabelecimentos de ensino do concelho de Coruche, conforme

0 especificado no Anexo A deste Caderno de Encargos.

Clausula 3.2 - Documentos Contratuais

1. O contrato sera celebrado por escrito, nos termos do artigo 94.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

2. Para além do clausulado contratual e respetivos anexos, fazem parte integrante do contrato
de aquisicdo os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelas
Entidades convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para o efeito;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo Adjudicatario.

3. Além dos documentos indicados no numero anterior, a Entidade Adjudicataria obriga-se
também a respeitar, no que Ihe seja aplicavel e ndo esteja em oposigdo com os documentos do
contrato, as normas portuguesas e europeias, as especificacdes e documentos de homologacéo
de organismos oficiais e as de fabricantes ou de Entidades detentoras de patentes.

4. O estabelecido no texto do contrato prevalece, em caso de divida, sobre o que constar dos

demais documentos.
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5. Havendo contradicdo entre os documentos que integram o contrato, nos termos do n.° 2 da

presente clausula, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.
6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado contratual,
prevalecem os primeiros salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo Adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.° deste Cadigo.

Clausula 4.2 - Prazo de Vigéncia

1. O contrato a celebrar no ambito do presente procedimento tera inicio no dia 01 de setembro
de 2024 e fim no dia 31 de agosto de 2025, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam

perdurar para além da cessacédo do contrato.

2. O contrato cessa imediatamente se, entretanto, for atingido o valor maximo contratual de
189.437,50 € (cento e oitenta e nove mil, quatrocentos e trinta e sete euros e cinquenta
céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, ou o prazo de vigéncia constante no nimero

um da presente clausula.

CAPITULO I
Obrigagdes Contratuais

Seccéo |
Obrigacdes da Entidade Adjudicataria

Clausula 5.2 - Obrigagdes da Entidade Adjudicataria

Sem prejuizo de outras obrigacfes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais da celebra¢é@o do contrato, decorrem para a Entidade Adjudicatéaria

as seguintes obrigacdes:

a) Executar as prestacbes objeto do contrato de acordo com o estipulado nas
especificacdes técnicas do Anexo A do presente Caderno de Encargos;
b) Comunicar antecipadamente a Entidade Adjudicante os factos que tornem total ou

parcialmente impossivel o cumprimento de qualquer das suas obrigacdes;
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c) Na&o ceder, sem prévia autorizacéo da Entidades Adjudicante, a sua posi¢édo contratual;

d) Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condi¢cbes de
execucdo do objeto contratual, bem como prestar todos os esclarecimentos que se
justifiquem, de acordo com as circunstancias;

e) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugcdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagc@o social, 0s seus representantes legais com

relevancia para o presente contrato, a sua situacao juridica e o seu registo comercial.

Clausula 6.2 - Objeto do Dever de Sigilo

1. O Adjudicatério devera guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagéo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

2. Ainformacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nédo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢édo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo toda a informacéo e documentacao que fosse comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo Adjudicatario, assim como toda a
informacédo e documentacdo que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades ou outras Entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2 - Prazo do Dever de Sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar da
extingdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer

deveres legais relativos, designadamente, a prestagcdo de segredos comerciais ou a

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2 - Patentes, Licencas e Marcas Registadas

Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, durante

a execucdao do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
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Clausula 9.2 - Trabalhadores afetos

Quando aplicavel, nos termos do n.° 13 do artigo 42.° do Cddigo dos Contratos Publicos, nos
procedimentos de formacgdo de contratos de concessdo de obras publicas, de concesséao de
servigos publicos e de aquisi¢do de servigcos é obrigatério o cumprimento do disposto no artigo
419.°-A,

Seccdo Il — Obrigagdes da Entidade Adjudicante

Clausula 10.2 - Obrigagdes da Entidade Adjudicante
Constituem obriga¢fes da Entidade Adjudicante:

a) Pagar ao Adjudicatario o valor resultante da multiplicacdo dos servicos efetivamente
prestados pelos valores unitarios contratuais da respetiva tipologia, nas condicGes
estabelecidas no contrato a celebrar;

b) Comunicar, em tempo (til, os aspetos relevantes que tenham impacto no cumprimento
do contrato;

c) Facultar toda a informacéo relativa aos servicos prestados ao abrigo do contrato, sempre
gue lhes seja solicitado;

d) Respeitar a legislacao aplicavel, nomeadamente a legislagdo ambiental, de seguranga
bem como os procedimentos que sejam comunicados e exigidos pelo Adjudicatario na
utiliza¢&@o das suas instalacdes.

Clausula 11.2 - Preco e Condi¢cGes de Pagamento

1. A Entidade Adjudicante deve pagar ao Adjudicatério o valor resultante da multiplicacdo dos
prec¢os unitérios propostos pelas quantidades de servigos efetivamente prestadas, o qual ndo
pode exceder os 189.437,50 € (cento e oitenta e nove mil, quatrocentos e trinta e sete
euros e cinquenta céntimos), enquanto pre¢co base do procedimento, valor ao qual

acrescera o Imposto sobre o Valor Acrescentado a taxa legal em vigor.

a. Os valores unitarios ndo poderdo ser superiores aos seguintes valores unitarios

maximos, acrescidos de Imposto sobre o Valor Acrescentado, se aplicavel:
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Valores unitarios
maximos

Componente

Atividades de Animacao e Apoio a Familia:

Valor hora méximo por técnico licenciado 10,00 €

Atividades de Enriquecimento Curricular e Atividades para a Escola a Tempo

Inteiro “Brincar +””:

Valor hora maximo por técnico/turma 12,50 €

2. O valor maximo contratual corresponde ao preco base. Este municipio podera adquirir os
servigos objeto do presente contrato, independentemente das quantidades, até que seja atingido
o valor maximo contratual de 189.437,50 € (cento e oitenta e nove mil, quatrocentos e trinta
e sete euros e cinquenta céntimos), acrescido de Imposto sobre o Valor Acrescentado, se for

devido, ou a data de cessac¢do do contrato.

3. As quantias devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apés a recegdo pela mesma das respetivas faturas, as

quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da respetiva obrigacao.

4. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagédo considera-se vencida no final de cada més
de execucado do contrato, de acordo com o nimero de horas efetivamente realizadas em cada

uma das componentes.

5. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
Adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.

6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas

através de transferéncia bancaria ou cheque.

CAPITULO Il - Penalidades Contratuais e Resolugéo

Clausula 12.2 — Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Coruche
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pode exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao

da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de prestacdo dos servigcos objeto do

contrato, até 5% do valor da Adjudicacgéo;

b) Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio

de Coruche pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 10% do valor da adjudicacéo.

2. Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo fornecedor ao abrigo do n.° 1, relativamente a prestagdo dos servigos objeto do contrato

cujo atraso na prestacdo tenha determinado a respetiva resolucéo.

3. Na determinacédo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Coruche tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragao, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do fornecedor

€ as consequéncias do incumprimento.

4. O Municipio de Coruche pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com

as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Coruche exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 13.2 - Forca Maior

1. Nado podem ser impostas penalidades a Entidade Adjudicataria, nem € havida como
incumprimento, a néo realizacdo pontual das prestacfes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos néo Ihe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inunda¢des, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N&ao constituem for¢ca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forgca maior para os subcontratados da Entidade

Adjudicataria, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de

sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou 6nus
que sobre eles recaiam;

d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundages com origem nas instalagbes do Adjudicatario cuja causa,
propagacédo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de segurancga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigactes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da for¢a maior.

Clausula 14.2 - Resolucéo por parte da Entidade Adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a Entidade
Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, caso o Adjudicatario viole de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes
casos:

a) Atraso, total ou parcial, no cumprimento das obrigacdes contratuais superior a um més
ou declaracao escrita da Entidade Adjudicatéria de que o atraso excedera esse prazo.

b) Nao cumprimento por parte do Adjudicatario das especificacdes técnicas referidas no
Anexo A do Caderno de encargos.

2. O exercicio do direito de resolugédo tera lugar mediante notificacéo, por carta registada com
aviso de rececado, da Entidade Adjudicataria, da qual conste a indicagdo da situagédo de
incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela Entidade
Adjudicante.

3. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacdo que caiba a Entidade

Adjudicante nos termos gerais.
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CAPITULO IV - Disposicées Finais

Clausula 15.2 — Gestor do Contrato

Nos termos e para efeitos do artigo 290.°A do CCP, é gestor do presente contrato a senhora
Helena Isabel Fernandes Piedade Diogo Claro, com a fungdo de acompanhar

permanentemente a execucao deste, sendo substituida por Tania Maria Batista de Almeida.

Clausula 16.2 — Foro Competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 17.2 - Contagens de Prazos

Os prazos previstos no contrato de aquisicdo séo contados de acordo com o disposto no Cadigo

dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2 — Notificacdes

1. As notificagBes entre as partes devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Puablicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados nos contratos, e
efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o destinatario fique ciente da respetiva natureza
e conteudo.
2. Com excecéo das situacbes em que o presente Caderno de Encargos exija uma formalidade
especial, as notificagbes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:

a) Por carta registada com aviso de recec¢ao;

b) Por correio eletrénico: geral@cm-coruche.pt .

3. Salvo indicagdo em contrario, os atos administrativos inerentes a execugédo do contrato de
aquisicdo s6 produzem efeitos apds notificagéo, nos termos previstos nos nimeros anteriores.
4. Qualquer alteracdo das informagcBes de contacto constantes dos contratos deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 19.2 - Subcontratacdo e Cesséo da Posicéo Contratual
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A subcontratacdo pelo Adjudicatario e cessado da posicdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cdodigo dos Contratos Publicos.

Clausula 20.2 - Encargos do Contrato

As despesas e encargos inerentes a celebra¢éo do contrato escrito sédo da responsabilidade do

Adjudicatario.

Clausula 21.2 - Normas de Protecéo e Tratamento de Dados Pessoais

1 — O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigag6es decorrentes do
RGPD - Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016),
e demais legislagdo que lhes seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante e apds o termo do
contrato, na parte aplicavel, designadamente:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade
Adjudicante, Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servi¢cos objeto no presente
contrato;

b) Observar os termos e condi¢cdes constantes a lei respeitante aos dados tratados;

¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o cumprimento
do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais, durante e apés o
termo do contrato;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a Entidade
Adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras Ihe sejam previamente
comunicadas;

e) Poér em préatica as medidas técnicas e de organizagcdo necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante, contra a respetiva destrui¢cdo, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alteracéo, a difuséo ou 0 acesso nédo autorizados, bem como contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar & Entidade Adjudicante, toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer
qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do
contrato e manter esta Entidade informada em relacdo ao tratamento de dados pessoais
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento dos
dados em causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposi¢cdes
legais em matéria de protecdo de dados pessoais ou termos do instrumento de legalizagcdo

concedido;
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g) Assegurar o cumprimento do previsto no presente contrato por todos os seus colaboradores,

incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao Adjudicatério,
designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servigos, procuradores e
consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre o
Adjudicatario e o referido colaborador;

h) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacbes legais de
confidencialidade;

i) N&o ceder, revelar, utilizar ou discutir, com terceiros, todas e quaisquer informacdes e ou
elementos que lhe hajam sido confiados ou de que tenha tido conhecimento no ambito do
presente contrato ou por causa dele;

j) Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar
ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais que tenha
acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo do presente contrato,
sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela referida Entidade
Adjudicante;

k) Adotar medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos que
tratam dados pessoais e possuir um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a
eficacia destas medidas;

I) Prestar assisténcia necessaria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que esta cumpra
a obrigacéo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o exercicio dos
Direitos privados no RGPD, nomeadamente o direito de acesso do titular aos seus dados
pessoais, direito de retificacdo e direito ao apagamento dos dados;

m) Garantir a eficacia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violagdo de dados
pessoais.

2 - O Adjudicatério sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante venha
a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores,

de dados pessoais em violacdo das normas legais apliciveis e/ou do disposto no contrato.

Clausula 22.2 - Legislacao Aplicavel

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos observar-se-4 o disposto no Codigo de

Contratos Publicos e demais legislagcéo aplicavel.
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Anexo A

Aquisicao de servicos de realizagdo de "Atividades de Animacao e Apoio a Familia" e de
"Atividades de Enriquecimento Curricular e atividades para a escola e tempo inteiro
Brincar +" - ano letivo 2024/2025

1. Objeto da prestacido do servico

O objeto do presente procedimento consiste na Aquisicdo de Servigos de Realizagdo das
“Atividades de Animacado e Apoio a Familia” e de “Atividades de Enriquecimento Curricular e

Atividades para a Escola a Tempo Inteiro Brincar +” - Ano Letivo 2024/2025.

2. Componente: ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA

2.1.Objeto da prestacao do servico

A Aquisi¢céo de Servicos de Realizacdo das Atividades de Animacgéo e Apoio a Familia tem

por objeto as seguintes componentes:

A.l1) Academias da manhé e da tarde/Componente de Apoio a Familia;
A.2) Atividades ladicas nas interrupgdes letivas;
A.3) Atividades ludicas e pedagogicas nas Creches Municipais.

2.2.Locais de prestacdo de servicos e numero de técnicos (as):

As atividades decorrerdo nos seguintes estabelecimentos de ensino, podendo, todavia,

ocorrer a necessidade de aumentar ou suprimir estabelecimentos a qualquer momento do

decurso do contrato:

A.1) Academias da manhé e datarde/Componente de Apoio a Familia:

e Escola Bésica de Coruche (alunos da EB1);
e Escola Basica de Coruche (alunos de Jardim de Infancia).
¢ Ndcleo Escolar de Santana do Mato (alunos de Jardim de Infancia e EB1);

¢ Nucleo Escolar da Lamarosa (alunos de Jardim de Infancia);

Nucleo Escolar da Fajarda (alunos de Jardim de Infancia).

A.2) Atividades ludicas nas interrupcdes letivas:

e InstalacBes da antiga EB Coruche 1

A.3) Atividades Ludico Pedagdgicas:
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e Instalacdes das Creches Municipais da Azervadinha e da Quinta do Lago.

Estima-se que o nimero de técnicos(as) necessarios ao longo do decurso do contrato seja de

8 elementos, podendo, todavia, haver necessidade de aumentar ou suprimir este nimero de

elementos. A necessidade de elementos correspondera a solicitagdo prévia por parte do

Municipio, mediante o niUmero de criangas inscritos para as atividades.

As atividades de animacdo e apoio a familia sdo subdividas da sequinte forma:

A.1) Academias da manha e datarde/ Componente de Apoio a Familia:
Numero de técnicos previstos (com licenciatura): 6 técnicos(as) com 8 400 horas
previstas, incluindo as Atividades ludicas nas interrupgdes letivas (previstas no ponto
seguinte — A.2).

A.2) Atividades ludicas nas interrupgdes letivas:
Numero de técnicos previstos (com licenciatura):
e NATAL - 2 técnicos(as) durante o periodo de interrupcao de Natal;
e PASCOA - 2 técnicos(as) durante o periodo de interrupcéo da Pascoa;

e VERAO - 2 técnicos(as) durante o periodo de interrupgéo do Ver&o.

A.3) Atividades ludicas e pedagdgicas nas Creches Municipais:
Numero de técnicos previstos (com licenciatura): 2 técnicos(as) com 2500 horas
previstas.

2.3.Atividades de animacao e de apoio a familia:

As atividades de animacgdo e apoio a familia devem ser atividades diferenciadas das
atividades desenvolvidas durante o periodo letivo. Poderéo ser desenvolvidas atividades de
expressao musical, atividades fisicas e desportivas e inglés.

Devem ser atividades de caracter ludico, menos dirigidas e que possam ir ao encontro do
divertimento e descontracéo das criangas.

2.4.Horario e duracao das atividades:

Estima-se que as atividades decorrerdo em qualquer dia da semana, entre as 07h30 e as
19h, podendo haver necessidade de flexibilizar este horario. As atividades decorrem durante
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um periodo de doze meses — isto &, durante o periodo letivo e ndo letivo — estando esta

duracédo dependente da adeséo por parte dos utentes as atividades.

2.5.Coordenacio dos servicos:

As atividades serdo realizadas sob a coordenacéo dos servi¢os técnicos municipais para a

area da educacao, em articulagdo com as(os) educadoras(es) de cada estabelecimento.

2.6. Formacéao dos técnicos(as):

As componentes das atividades de animacao e apoio a familia deverdo ser garantidas por
técnicos(as) com formacdo adequada, devidamente credenciados (detentores de
licenciatura nas areas de Animacao Socio-Cultural, Educacao Social, Educac¢édo de Infancia

e Ensino Basico).

3. Componente: ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR E ESCOLA A TEMPO
INTEIRO — BRINCAR +

3.1.Objeto da prestacao do servico
Pretende-se que a Aquisicao de Servigos de Realizagdo das Atividades de Enriquecimento

Curricular e Atividades para Escola a Tempo Inteiro — Brincar +, no dmbito da Portaria n.°
644-A/2015 de 24 de agosto, publicada em Diario da Republica, 22 série n.° 164, de 24 de
agosto de 2015, e do Decreto-Lei n.° 21/2019 de 30 de janeiro, publicado em Diario da

Republica, 12 série n.° 21, decorram nas escolas do 1.° ciclo do ensino basico abaixo

mencionadas:
Escolas N° de Turmas (previséo)
EBI/JI do Couco 2
Escola Béasica de Coruche 4
E.B.1 da Azervadinha 2 (Montinhos dos Pegos) 2
E.B.1 do Biscainho 2
E.B.1 da Branca 2
E.B.1 da Erra 2
E.B.1 da Fajarda 2
E.B.1 da Lamarosa 2
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E.B.1 do Rebocho 2

E.B.1 de Santana do Mato 2

TOTAL 22

3.2.Especificacoes do servico

Atividades de Enriquecimento Curricular e Atividades para Escola a Tempo Inteiro

“Brincar +”

3.2.1. Orientacoes Programaticas

Estas orientacdes estdo de acordo com a Portaria n.° 644-A/2015 de 24 de agosto, publicada
em Diério da Republica, 22 série n.° 164, de 24 de agosto de 2015, a qual enquadra a
realizacéo das atividades de enriquecimento curricular para os alunos do 1° Ciclo de Ensino
Bésico, com os principios definidos no Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 91/2013 de 10 de julho, e pelo Decreto-Lei n.°
176/2014 de 12 de dezembro, bem como de acordo com o oficio de recomendacdes de 28
de junho de 2017.

Subjacente a esta concegao educativa, esta uma visdo integradora das diversas areas do
saber que atravessa toda a pratica educativa e que supde, para além de uma dinamica
curricular, também uma vivéncia de escola, coerente e sistemética, alargada ao contexto em

que esta se insere.

As finalidades, objetivos e propostas de operacionalizagdo aqui apresentadas séo indicadas
como um quadro de referéncia para implementar, de acordo com a realidade de cada escola,
cada grupo de alunos e tendo em conta as criancas portadoras de deficiéncias ou

incapacidades.

Assim, estas atividades pretendem-se estimulantes, agucando a criatividade das criangas,
incentivando a descoberta de novos conhecimentos e formas de expressao. Pretende-se
gue as criangas experimentem novos materiais e técnicas, dando asas a imaginacdo
potenciando a aquisicdo de competéncias base, como a motricidade, a socializagcéo, os
saberes culturais e cientificos. Apelar as emocgfes, estimular o envolvimento ativo, a
imaginacédo, que se deve orientar pelo respeito pelos interesses dos alunos e pela promocéo

do seu desenvolvimento global.
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3.2.2. Objetivos Gerais das Atividades

e Desenvolver as capacidades motoras dos alunos e alargar o seu campo de
experiéncias;

¢ Melhorar a realizagéo das habilidades motoras nos diferentes tipos de atividade,
conjugando as suas iniciativas com a ac¢do dos colegas e aplicando
corretamente as regras;

e Promover o desenvolvimento integral do aluno, numa perspetiva interdisciplinar,
de modo a favorecer o refor¢o da oferta indicativa;

e Fomentar a aquisicdo de habitos e comportamentos de estilos de vida
saudaveis que se mantenham na idade adulta, contribuindo para o aumento dos
indices de pratica desportiva e do fair-play;

e Estimular a tomada de consciéncia para a fruicdo da natureza numa perspetiva
da sua preservagao;

e Sensibilizar para a diversidade linguistica e cultural;

e Promover o desenvolvimento da consciéncia da identidade linguistica e cultural;

e Fazer apreciar a lingua enquanto veiculo de interpretagdo e comunicacao do /
com o mundo que nos rodeia;

e Promover a educagdo para a comunicacdo, motivando para valores como o
respeito pelo outro, a ajuda mutua, a solidariedade e a cidadania;

e Contribuir para o desenvolvimento equilibrado de capacidades cognitivas e
sécio afetivas, culturais e psicomotoras da crianca;

e Proporcionar experiéncias de aprendizagem significativas, diversificadas,
integradoras e socializadoras;

e Favorecer atitudes de autoconfianca e de empenhamento no saber-fazer;

e Estimular a capacidade de concentracéo;

e Desenvolver o raciocinio argumentativo e l6gico-dedutivo;

¢ Incentivar uma postura critica face a ideias pré-concebidas;

e Compreender a necessidade de regras e do seu cumprimento;

e Adotar e promover a adocao de hébitos de vida saudavel;

e Colaborar na resolucéo de conflitos de forma positiva;

e Estimular e valorizar o respeito pelo outro.

3.2.3. Avaliacao
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A avaliagdo é um processo continuo e sistematico, o qual devera ser feito em ambiente

positivo e de incentivo ao sucesso. Assim, o professor, ao acompanhar os alunos, devera
estar sempre atento para observar, ndo s6 a sua prestagdo motora, como a sua evolugéo e
0 seu comportamento sécio efetivo, para que as suas decisdes sejam fundamentadas com
base nesta avaliacao.

Deste modo, no decorrer da atividade, o ano letivo deve ser organizado, fundamentalmente,

em trés momentos de avaliacdo:

1° Momento:
Inicio do ano letivo - Avaliagao Inicial
Deve ser feita, pelo professor da atividade, uma avaliacao inicial, diagnostica e prognostica,
caracterizando globalmente o grupo e considerando nas criangas:

¢ Alidade, maturagédo, aptidfes, gostos e interesses pelas atividades;

e As experiéncias anteriores;

e A existéncia de deficiéncias motoras ou cognitivas, incapacidade ou doenga que

condicione ou limite.

A partir destes dados recolhidos, o professor deve definir os objetivos a atingir, selecionar as
atividades a realizar e planear a organizagdo de todo o processo ensino-aprendizagem a

construir ao longo do ano.

2° Momento:
Avaliagéo Intermédia

z

Esta avaliacdo € determinante para a organizacdo da etapa seguinte, permitindo
redimensionar todo o processo e influenciar novas decisfes quanto a redefinicdo de
objetivos. Tem intervencgéo decisiva na diferenciacdo do ensino, na adequac¢éo dos meios e
estratégias e um caracter informativo do grau de sucesso obtido.

Esta avaliacdo intermédia deve ser feita no final do 1° semestre ou no final do 1° periodo e
2° periodo, dependendo do calendério letivo definido pelo Agrupamento de Escolas de

Coruche.

3° Momento:

Final do ano letivo - Avaliacdo Final

No final do ano, ao professor interessa saber se as criangas cumpriram, efetivamente, os
objetivos estabelecidos, recolhendo para isso toda a informacdo necessaria, que lhe va
permitir ter uma visdo global de todo o processo de ensino aprendizagem.

Os resultados deste processo, registados neste relatério, devem depois ser utilizados como

referenciais na preparacdo do ano letivo seguinte. Esta avaliagdo permite assim comparar
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os resultados esperados com os alcancados, havendo entdo uma avaliacdo a nivel da

consecucdo dos objetivos e da necessidade de recuperar aprendizagens perdidas. O
professor devera elaborar um relatério do grupo e de cada crianga, focando:

e Objetivos concretizados pelo grupo;

e Objetivos concretizados por parte do grupo, identificando as criancas que ndo o

conseguiram;

e Objetivos ndo cumpridos, a retomar no préximo ano;

e Atividades realizadas;

e Caracteristicas da participacao das criancas nas atividades e aspetos a melhorar;

e Problemas ou dificuldades de integragdo das criangas;

¢ Criangas que necessitam de maior apoio;

e Matérias em que foi mais dificil organizar as atividades.

Como em todas as atividades escolares, o objetivo primordial da avaliagdo € a melhoria da
aprendizagem. Este objetivo deve de ir para além da atribuicdo de uma classificagédo, pelo
gue o professor da atividade deve elaborar e utilizar instrumentos de registo sistematico, que
garantam uma leitura facil do desenvolvimento das aprendizagens de cada crianca, de modo
a permitir uma gestdo mais adequada do estado das mesmas e dos progressos de ensino
do grupo.

No final de cada semestre letivo ou periodo letivo é obrigatorio entregar a Entidade
contratante e ao Agrupamento um relatério conclusivo de todas as atividades

realizadas em cada semestre ou periodo.

3.2.4. Supervisio das Atividades

O prestador de servigos devera apresentar um sistema de gestéo que permita a avaliagao e
0 controlo da execucdo da atividade, incluindo o controlo de assiduidade de professores e
alunos, garantindo o acesso ao mesmo por parte do Municipio e do Agrupamentos de
Escolas. A supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execug¢do da Atividade de
Enriquecimento Curricular no 1.° Ciclo do Ensino Bésico competem aos professores titulares
da turma, em articulagdo com o Agrupamentos de Escolas.

Assim deverd ser disponibilizado no horario de cada docente, um namero minimo de 1 hora
em cada més, com vista a garantir a articulagdo pedagodgica entre os docentes das AEC e
os docentes titulares de turma e de garantir a sua presenca em reunifes de trabalho ou de
planificagcdo e avaliagéo do ano letivo, que vierem a ser convocadas pelo agrupamento e/ou

pela Entidade contratante.
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O acompanhamento e avaliacdo dos alunos serdo feitos de acordo com as orientacfes

dadas pelo Agrupamento de Escolas.

3.2.5. Perfil dos Professores

O Adjudicatério devera proceder a contratacdo dos professores necessarios para assegurar
a lecionacao das turmas posteriormente indicadas.
Os professores responsaveis pelo desenvolvimento da atividade devem possuir as

habilitacdes exigidas na Portaria n.° 644-A/2015 de 24 de agosto:

e Formacao profissional ou especializada para a docéncia na educagao pré-escolar e

no 1° Ciclo de Ensino Basico;

e Habilitagado profissional ou prépria para a docéncia da disciplina do curriculo do

ensino basico que coincida com a atividade a desenvolver;
e Licenciatura nas areas coincidentes com as atividades a desenvolver;
e Formacao especifica na area da Educacao;

e Percurso profissional relevante nas areas da Educacgéo.

O recrutamento, a contratacdo, a formagdo e o pagamento aos professores para o
desenvolvimento destas atividades € da responsabilidade do Adjudicatério, devendo o
mesmo, para este efeito, ter em conta as recomendac¢fes constantes na Portaria n.° 644-
A/2015 de 24 de agosto, publicada em Diéario da Republica, 22 série n.° 164, de 24 de agosto
de 2015, e ao abrigo do Decreto-Lei n.° 55/2018 de 6 de julho, publicado em Diéario da
Republica, 12 série n.° 129, e do Decreto-Lei n.° 21/2019 de 30 de janeiro, publicado em
Diario da Republica, 12 série n.° 21, desighadamente no que respeita a definicdo de regras
relativas a remuneracao dos docentes.

O numero de docentes a afetar a prestacao de servicos deverd obedecer a pressupostos de
otimizacdo que contemplem a distribuicdo dos tempos de lecionagéo e a proximidade entre
estabelecimentos de ensino de modo a evitar tempos de espera dos alunos.

Antes do inicio da prestacao de servigos, deverdo ser fornecidos ao Adjudicante, todos os
elementos biograficos referentes aos respetivos docentes, nomeadamente:

e “Curriculum Vitae”, contendo a identificagdo pessoal, as habilitagdes literarias e
profissionais, a formacéao profissional, a experiéncia profissional e quaisquer outros
elementos relevantes;

¢ Documentos comprovativos das habilitacdes literarias e da experiéncia de trabalho

docente com criancas e jovens, no ambito da lecionagdo das atividades.
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Substituicdo de Professores

O prestador de servi¢os devera assegurar a substituicdo, em caso de falta do professor. Nos
casos em que seja hecessario proceder a substituicdo de um docente, deverd comunicar tal
facto por escrito, com uma antecedéncia minima de 48 horas a Entidade contratante,
identificando também o docente substituto. Constituem excec¢fes ao ponto anterior 0s casos
fortuitos de for¢ca maior, devidamente comprovados, os quais deverao ser, logo que possivel,
transmitidos pela Entidade Adjudicataria a direcédo do respetivo Agrupamento de Escolas e
a Entidade Adjudicante. Nas situacdes referidas nos pontos anteriores, deverao ser sempre
asseguradas as substituicdes dos professores em falta, por outros com igual perfil, de forma

a nao deixar os alunos sem aulas.

3.2.6. Constituicao de Turmas

As turmas sdo constituidas por um maximo de 25 alunos e pode integrar em simultaneo,
alunos do 1° e 2° anos e alunos do 3° e 4° anos.

Excecionalmente, sempre que se verifique a impossibilidade do cumprimento do referido no
ndmero anterior, podem os grupos integrar, em simultaneo, alunos dos diferentes anos de

escolaridade.

3.2.7. Duracédo Semanal das Atividades
Cabe ao Conselho Geral do Agrupamento de Escolas deliberar sobre os dominios da oferta

das AEC e fixar a respetiva duragdo semanal, sob proposta do Conselho Pedagdgico.

3.2.8. Local e condicoes da prestacao do servico

1. A prestagdo do servigo sera realizada nos estabelecimentos de ensino
designados no ponto 1 podendo, no entanto, o concorrente sugerir outros
locais para complemento dos estabelecimentos de ensino.

2. A prestacao do servigo pressupdée que o Adjudicatario forneg¢a os
materiais de desgaste necessarios as atividades a desenvolver.

3. Os proponentes devem obrigatoriamente conhecer o teor da Portaria n.° 644-
A/2015 de 24 de agosto, publicada em Diario da Republica, 22 série n.° 164,
de 24 de agosto de 2015.

4. Faltas e desisténcias dos alunos:
a) Cada professor(a) colocado(a) pelo Adjudicatario devera assegurar um rigoroso
controlo da assiduidade dos alunos que participam na atividade por si

implementada, através do preenchimento de uma folha de registo mensal por
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turma, do dossier de sumarios. As folhas de registo mensal da assiduidade dos

alunos em cada turma deverao ser assinadas pelo(a)s professor(a)s
colocado(a)s pelo Adjudicatario, confirmadas pelo 6rgdo de gestdo do
Agrupamento de Escolas ou por quem este delegar e remetidas a Camara
Municipal. Estes registos de assiduidade serdo utilizados para efeitos de
conferéncia das faturas;

b) As desisténcias de participagdo no Programa pelos alunos deverdo ser
comunicadas por escrito, ao Servigo de Educac¢ao do Municipio, pelos respetivos
encarregados de educagdo. Destas desisténcias, o Servico de Educagéo dara
conhecimento aos respetivos professores colocados pelo Adjudicatario e ao
Agrupamento de Escolas;

c) Considerar-se-a que um(a) aluno(a) desistiu do Programa quando tiver dado um
numero de faltas consecutivas injustificadas superior a cinco ou um numero de
faltas interpoladas injustificadas superior a oito;

d) As desisténcias dardo lugar a criagdo de vagas nas turmas, as quais poderao
ser ocupadas por criangas cujos encarregados de educagdo tenham
manifestado tardiamente o seu interesse em inscrever os respetivos educandos

no Programa.

3.2.9. Horarios de dinamizacao das atividades de enriquecimento curricular:

O horario diario das atividades de enriquecimento curricular e atividades para escola a
tempo inteiro “Brincar +”, a praticar em cada estabelecimento de ensino integrante do
Agrupamento de Escolas, foi definido em fungéo dos horarios das atividades curriculares
e sera o seguinte: 16h — 17h30m. Excecionalmente poderado ser definidos outros
horarios, sempre que se justifique.
Caso o Agrupamento de Escolas mantenha os mesmos horarios letivos:
a) 1.° e 2.° ano - 30m de Brincar+, diariamente
- 1h de AEC, das 16h as 17h30, diariamente
- totalizando 7h30 semanais, considerando AEC e Brincar+
b) 3.°e 4.° ano - 1h de AEC das 16h30 as 17h30, 3 vezes por semana
- 1h de Brincar+ das 16h30 as 17h30, 2 vezes por semana
- 30m de Brincar+ das 16h as 16h30 diariamente
- totalizando 7h30 semanais, considerando AEC e Brincar+
Assim, podemos considerar um total de 6 435 horas, podendo sofrer alteragdes

consoante decisao do Agrupamento de Escolas.

4. Outras obrigacoes
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Para ambas as componentes acima designadas, deve o Adjudicatario apresentar no inicio de

cada més um mapa com as horas efetivamente prestadas por cada técnico, reportando ao més
anterior, e que justifique efetivamente os valores a pagamento.
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