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CONCURSO LIMITADO N.° 1900/DCA/2024 POR PREVIA QUALIFICAGAO PARA AQUISIGAO DE
SERVIGOS CONTINUOS ESPECIALIZADOS DE APOIO A ESTRATEGIA DE COMUNICAGAO
INSTITUCIONAL DO MUNICIPAL DO SEIXAL

CAPITULO I - DISPOSIGOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto
1 - O presente Caderno Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisi¢éo
de servigos continuos especializados de apoio a estratégia de comunicagéo

institucional do Municipio do Seixal.

2 — CPV: 79342000-3 Servigos de marketing.

Clausula 2.2
Contrato

1 — O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissbes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A Proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 da presente
clausula e o clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo

quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99° do Codigo
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dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos de disposto no artigo

101° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Informacgao fornecida pela entidade adjudicante
1 — O prestador de servicos devera assegurar-se da exatiddo dos elementos que
sdo parte integrante do presente Caderno de Encargos e seus Anexos, bem como
de quaisquer outros elementos complementares ou de alteragdes que forem

fornecidos pela entidade adjudicante.

2 — Nao podera servir de fundamento ao adjudicatario para se eximir a boa e
completa execugdo dos trabalhos a invocagdo de informagdo n&o recolhida nos

termos do numero anterior.

Clausula 4.2
Objeto do dever de sigilo
1 - O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e
documentacgao, técnica e néo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio do
Seixal/Caémara Municipal, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagao

com a execucdo do contrato.

2 - A informacao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que

nao o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentagao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 5.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do
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cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢ao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegcdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

Clausula 6.2
Prazo de execugédo do contrato

1 - O prazo de execugédo do contrato é de 270 (duzentos e setenta) dias.

2 — O contrato podera cessar antes do termo do prazo, por iniciativa de qualquer uma

das partes, mediante comunicacgéo escrita dirigida a outra.

Clausula 7.2

Preco Base
1- O preco base é de 63.150,00€ (sessenta e trés mil, cento e cinquenta euros),
acrescido de IVA a taxa legal de 6%, a satisfazer pela dotagdo da rubrica das grandes

opgdes do plano 13.007.2021/5193 com a seguinte reparticdo de encargos:

a) Ano de 2024: 500,00€ (quinhentos mil euros) acrescido de IVA a taxa legal em
vigor,;
b) Ano de 2025: 62.650,00€ (sessenta e dois mil e seiscentos e cinquenta euros)

acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2- O pregco base foi aferido com base na proporcionalidade dos custos médios
resultantes de anteriores procedimentos, para prestagdo do mesmo tipo,
nomeadamente a Consulta prévia n° 1819/DCA/2022 e Ajuste Direto n°
322/DCA/2024, acrescido face a necessidade de se incorporar no objeto novos

servigos e ao fator inflagao para 2024.

Clausula 8.2
Pagamento
1 — Pelo fornecimento objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Seixal deve
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pagar ao adjudicatario o prego constante na proposta adjudicada, acrescido de IVA a

taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas

cuja responsabilidade n&o esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

3 — O pagamento sera efetuado no prazo de trinta dias, apos a recegao da fatura e

confirmagao da entrega do bem por parte do servigo competente.

Clausula 9.2
Forma de Pagamento
1 - Pagamentos mensais de acordo com o seguinte calculo: (Prego contratual - (valor

referido em 2 + valor referido em 3)) / 9.

2 - Com a entrega do servigo descrito na alinea e) das especificagdes técnicas, o

pagamento de 20% do prego contratual, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3 - Com entrega do servigo descrito na alinea f) das especificagbes técnicas, o

pagamento de 20% do prego contratual, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 10.2
Subcontratacao e cessao da posicao contratual
1 — E possivel a cessdo da posigdo contratual por parte do cocontratante mediante
prévia autorizacdo do contraente publico, nos termos do disposto do n.° 2 do artigo
318.° do do Cdédigo dos Contratos Publicos.

2 — Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 318.° — A do do Cdédigo dos Contratos
Publicos, em caso de incumprimento pelo cocontratante, das suas obrigagdes, que
reina os pressupostos para a resolugdo do contrato, este cede a sua posicao
contratual ao concorrente deste procedimento que venha a ser indicado pelo
contraente publico, pela ordem sequencial da ordenacdo em que ficarem no

procedimento.

3 — A cessao da posigao contratual referida no n.° 2 da presente clausula é efetuada

por ato administrativo do contraente publico.
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4 — A Subcontratacao pelo cocontratante também tem de ser devidamente autorizada

pelo contraente publico.

Clausula 11.2
Incumprimento contratual
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do previstos na lei, o Municipio do
Seixal pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que |he incumbem,

designadamente, no fornecimento dispar do adjudicado.

2 — O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragéao

enviada ao fornecedor.

Clausula 122

Forga Maior
1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida
como incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragédo do contrato e

cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — N&o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do
prestador de servigos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos
ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedade ou

grupos de sociedade dos seus subcontratados;
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c) Determinacbes governamentais, administrativas, ou judicias de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador
de servigos de deveres ou 6nus que sobre eles recaiam,;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos
de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do prestador de servigos
Cuja causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua
ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos nao
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

Clausula 132
Regime da atividade dos trabalhadores afetos a execugao do contrato
1 - Na execugdo do contrato, a adjudicataria esta obrigada a cumprir o disposto no
artigo 419.°-A do CCP.

2 - A contratacao de trabalhadores em violagdo do disposto no artigo 419.°-A do CCP
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos da alinea f) do artigo 456.° do
CCP.

Clausula 14°
Comunicagoes e notificagoes
1 - Todas as notificacbes e comunicagcbes entre as partes do contrato, devem ser
dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, através de correio eletronico

ou qualquer outro meio de transmissao escrita de dados.
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2 — Qualquer alteracédo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 152
Contagem dos prazos
1 - A contagem dos prazos, na fase de execugao do contrato, é continua, correndo em

sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 16°
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pela legislagao portuguesa, nomeadamente pelo Cédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Resolucao de litigios
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulado a

competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Aimada.

CAPITULO Il - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 18.2
Carateristicas Técnicas

1 - O objeto contratual integra a prestacado dos seguintes servicos:

a) Apresentacao de propostas de boas praticas no dmbito da definicdo da estratégia

de comunicagao autarquica.

b) Apoio na gestao da interagdo com os 6rgaos de comunicagao social, garantindo que

as mensagens-chave se adequam a cada publico alvo e séo transmitidas com eficacia.

c) Apoio na elaboracdo de comunicados de imprensa, respostas a solicitacdes por

parte da comunicagao social, press kits, e similares.
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d) Apoio na definicdo de mensagens-chave e na preparagdo de porta-vozes para

contacto com os 6rgaos de comunicagao social.

e) Criagdo de guia de boas praticas para qualificacdo dos canais de Facebook e

Instagram do Presidente da Camara.

f) Criagéo de guido para implementacdo do canal TikTok do Presidente da Camara,
que defina as formas, processos de criagdo e as normas editoriais de comunicagao e

ainda a campanha de langamento.

g) Realizacao de pesquisas de mercado alusivas a solugdes digitais inovadoras para

promocao e divulgagcao da atividade municipal e informacéao relevante aos municipes.

2 — A adjudicataria obriga-se a apresentar relatdrios trimestrais relativos ao

desenvolvimento dos servigos prestados.
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