CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO
PRESTACAO DE SERVICOS, EM REGIME DE AVENGA, PARA O
GABINETE DE INSERGAO PROFISSIONAL (GIP) E PARA O
SERVIGO DE ATENDIMENTO E ACOMPANHAMENTO SOCIAL
(SAAS)

Valor Base: 16.800,00€

Prazo de execucgdo: 12 meses

Ajuste Direto nos termos da alinea d) do n.° 1 do art.® 20° do CCP — Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, conjugado com o n® 2 do
art® 10° da Lei n®° 352014, de 20 de junho, nas redagbes vigentes
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PARTE I
DISPOSIGOES GERAIS
Capitulo |

Clausulas Juridicas

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual por ajuste direto, em conformidade com a alinea d)
do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos, conjugado com o n° 2 do art.° 10.°
da Lei n° 35/2014 de 20 de junho, na redagdo vigente, que tem por objeto principal, a
“Prestacdo de Servicos, em Regime de Avenca, para o Gabinete de Insergao
Profissional (GIP) e para o Servigco de Atendimento e Acompanhamento Social (SAAS)”.

Clausula 2.2
Contrato

1 — O contrato a celebrar e que sera reduzido a escrito é composto pelo respetivo clausulado
contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pela
entidade convidada, desde que esses tenham sido expressamente aceite pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos, doravante CCP, e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.
5 — De acordo com o artigo 116° do CCP, os esclarecimentos sobre o presente caderno de
encargos podem ser prestados e as retificagdes das mesmas podem ser efetuadas até ao dia

anterior ao termo do prazo para apresentagéo da proposta.
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Clausula 3.2
Gestor do Contrato
Nos termos do disposto no artigo 290-A do CCP, sera designado um gestor de contrato, com

a fungéo de acompanhar permanentemente a execugéo deste.

Capitulo Il
Obrigacoes Contratuais

Clausula 4°
Obrigagdes principais do prestador de servigos
Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagéo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragéo do contrato decorre para o prestador de servigos
as seguintes obriga¢des principais:
- Obrigagéo de assegurar a prestagdo dos servigos, de acordo com este caderno de encargos

e com as instru¢des que lhe forem dadas pela Cadmara Municipal do Bombarral.

Clausula 5.2
Local da Prestagcao dos Servigos
Os servigos serdo prestados na Camara Municipal e na area geografica do concetho de
Bombarral.

Clausula 6.2
Prazo da prestagéo dos servigos
A prestagdo dos servigos a realizar no dmbito do contrato tem inicio com a sua outorga e
mantem-se em vigor pelo prazo de 12 (doze) meses, sem prejuizo das obrigagdes acessorias

que devam perdurar para alem da cessacado do mesmo.

Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacéo, relativa ao
Municipio de Bombarral, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execugao do contrato.

2 — A informacgéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

&ﬁ;ji?_‘:_ -
yd

& PROC. N.° 107 - ADG/2024
v %:\, . Prestac3o de Servigos, em Regime de Avenga, para o Gabinete de Insergdo Profissional (GIP) e para o Servicos de Atendimento e
u,-mps-‘r Acompanhamento Social (SAAS)

%/]uuia'pio zle /_?oméam'a/ - CADERNO DE ENCARGOS-




Municipio
3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtengdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausuia 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdc, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo- da sujeigao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegéo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas

Capitulo llI
Obrigagdes do Municipio

Clausula 9.2

Preco base e prego contratual
1 - Pela prestagdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Bombarral deve
pagar ao prestador de bens o prego constante da proposta adjudicada.
2 - O prego base do procedimento & de 16.800,00€ (dezasseis mil e oitocentos euros),
correspondendo a uma retribuigéo certa mensal no valor de 1400,00€ (mil e quatrocentos
euros), ambos os valores a acrescer do IVA & taxa legal em vigor.
3 - O prego base entende-se como o prego maximo que a entidade adjudicante se dispoe a
pagar pela execugdo de todas as prestagbes que constituem os objetos do contrato a
celebrar.
4 - O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n&o esteja expressamente atribuida ao Municipio de Bombarral, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 10.2
Condig¢des de pagamento
1 - A quantia devida, nos termos da clausula anterior, deve ser paga no prazo méximo de 30

dias apés a recegdo pelo Municipio de Bombarral da respetiva fatura, correspondente aos
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servicos efetuados no més anterior e apos prestagcdo de todas as obrigagdes previstas neste
Caderno de Encargos.
2 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores
indicados na fatura, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.

Capitulo IV

Penalidades Contratuais e Resolugao

Clausula 112,
Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Bombarral
pode exigir do prestador de servigos 0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a
fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das tarefas e obrigagdes referidos neste caderno de encargos,

até 15% (quinze por cento) do valor total da adjudicagéo.

2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Bombarral pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% (vinte por cento) do
valor total da adjudicacéo.
3 - Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n° 1, relativamente aos servigos
objeto do contrato cujo atraso tenha determinado a respetiva resolugdo.
4 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Bombarral tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do
fornecedor e as consequéncias do incumprimento.
5 — O Municipio de Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
6 — As penas pecunidrias previstas na presente clausula nao obstam a que o Municipio de

Bombarral exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 12.2

Forga maior
1 — Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realiza¢do pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das

partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
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impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela néo
pudesse conhecer ou prever & data da celebragéo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — Né&o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstéancias que néo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6énus que sobre
ele recaiam;
d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagées do fornecedor cuja causa,
propagacéo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informéaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada & outra parte, apresentando justificagdo formal da situagéo

reportada, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Clausula 13.2
Resolugéo por parte do Municipio de Bombarral
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o Municipio de
Bombarral pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem.
2 - O direito de resolugéo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificagao escrita,

devidamente fundamentada, enviada ao prestador de servigos pelo Municipio de Bombarral.
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Clausula 14.2
Resolugéo por parte do prestador de servigos

1 -~ Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de
servicos pode resolver o contrato quando qualquer montante que the seja devido esteja em
divida ha mais de 6 meses ou 0 montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do
preco contratual, excluindo juros;

2 — Nos casos previstos no nimero anterior, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragéo enviada ao Municipio de Bombarral, que produz efeitos 30 (trinta) dias
apds a rececdo dessa declaragéo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso

nesse prazo, acrescidas de juros de mora a que houver lugar.

 Clausula 15.2
Subcontratagéo e cessdo da posigdo contratual
A subcontratagdo pelo fornecedor e a cess&o da posigéo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Capitulo V

Resolugdo de Litigios

Clausula 16.2
Foro competente
Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renlncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposig¢oes Finais
Clausula 17¢
Protegdo de Dados Pessoais

1 - As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos o disposto na legislagao
nacional e comunitaria relativa a protegdo da privacidade e de dados pessoais,
nomeadamente o Regulamento Geral de Protegéo de Dados (RGPD) - (EU) 2016/679 de 27
de abril.
2 - A entidade adjudicataria obriga-se, ainda, durante a vigéncia do contrato e apos a sua

cessacgdo, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais € quaisquer
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elementos ou informagées que tenham sido confiados pela contraparte ou de gue tenham
tido conhecimento, por forga da adjudicagéo do presente procedimento.

3 - Sempre que a relagdo contratual implique a subcontratagdo, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucdo do contrato,
respeitem as obriga¢des de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao
juridica de bases de dados e ao tratamento de dados pessoais nos termos legalmente
previstos na legislagdo relativa a protecdo de dados pessoais, designadamente as
constantes do art.® 28.° do Regulamento Geral de Protegdo de Dados. As obrigagdes

previstas na presente clausula séo apliciveis no caso de cessio.

Clausula 18.2
Comunicagoes e notificagdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cadigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2 — Qualquer alteragéo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 20.2

Legislagdo aplicavel

z

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, designadamente, pelo Coédigo de

Contratagdo Publica e restante legislagdo aplicavel.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

1. GABINETE DE INSERGAO PROFISSIONAL (GIP)

Os Gabinetes de Insergdo Profissional (GIP) sdo estruturas de apoio ao emprego que, em
estreita cooperagdo com os servigos do Instituto de Emprego e Formagéo Profissional, IP
(IEFP), desenvolvem atividades que contribuem para a insergéo ou reinsercdo profissional de
desempregados.

Sé&o destinatarios das atividades desenvolvidas pelos GIP os(as) desempregados, jovens ou
adultos, que necessitem de -apoio na resolugéo do seu problema de insergéo profissional.
Neste dmbito, o IEFP e o Municipio de Bombarral (enquanto entidade promotora) celebraram
e mantém valido um contrato onde constam as atividades a desenvolver pelo GIP do

Bombarral e os objetivos quantitativos a atingir.

Atividades do GIP:

- Agbes de apoio & procura ativa de emprego de desenvolvimento da atitude empreendedora;

- Captacgéo e divulgagao de ofertas de emprego e apoio a colocagéo;

- Divulgagdo de medidas de apoio ao emprego, formacéo profissional e empreendedorismo e
apoio ao encaminhamento de candidatos;

- Divulgagdo de programas comunitarios que promovam a mobilidade no emprego e na
formagao profissional no espago europeu;

- Encaminhamento para agbes promotoras do desenvolvimento de competéncias de
empregabilidade e criagéo do préprio emprego;

- Apoio a inscrigdo on-line dos(as) candidatos(as) a emprego;

- Agbes previstas no eixo 1 — Emprego, formagéo e qualificagéo do Programa de Contratos de
Desenvolvimento Social — CLDS+;

- Informac&o sobre o conteido e abrangéncia de alguns servigos e apoios em matéria de
seguranga social.

2. SERVIGCO DE ATENDIMENTO E DE ACOMPANHAMENTO SOCIAL

No quadro das transferéncias de competéncias para as autarquias locais e para as entidades
intermunicipais no dominio da agéo social, determina o n.° 1 do artigo 10.° do Decreto-lei n®
55/2020, de 12 de agosto, que “compete a céamara municipal assegurar o servico de

atendimento e de acompanhamento social de pessoas e familias em situagdo de
L |
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vulnerabilidade e exclusdo social’, nos termos definidos na Portaria n.° 63/2021, de 17 de
margo.

Conforme dispde o n°1 do artigo 6.° da Portaria n.° 188/2014, de 18 de setembro, “O SAAS
consiste num atendimento de primeira linha que responde eficazmente as situagbes de crise e
ou emergéncias sociais, bem como num acompanhamento social destinado a assegurar 0

apoio técnico, tendo em vista a prevengéo e resolugao de problemas sociais”.

Sao objetivos do SAAS:

- Informar, aconselhar e encaminhar para respostas, servicos ou prestagbes sociais

adequadas a cada situagéo, em articulagdo com os competentes servigos e organismos da
administragdo pulblica;

- Apoiar em situagdes de vulnerabilidade social;

- Prevenir situagdes de pobreza e de excluséo social;

- Contribuir para a aquisi¢do e ou fortalecimento das competéncias das pessoas e familias,
promovendo a sua autonomia e potenciando as redes de suporte familiar e social;

- Assegurar o acompanhamento social do percurso de insergdo social:

- Mobilizar os recursos da comunidade adequados & progressiva autonomia pessoal, social e
profissional.

Funcées a desempenhar:

- Executar agdes/projetos para beneficio de grupos ou probleméticas especificas;

- Assegurar o servico de atendimento e acompanhamento social e apoiar individuos e familias
em situagéo de vulnerabilidade, em articulagéo com a rede social, conforme disposto pela
Portaria n® 63/2021, de 17 de marco;

- Elaborar relatérios de diagndstico técnico de acompanhamento e de atribuicdo de
prestacdes pecuniarias de carater eventual em situagcdes de caréncia econémica e de risco
social;

- Acompanhar acordos de intervengdo social no ambito do servico de atendimento e
acompanhamento social e contratos de insergdo de beneficiarios do rendimento social de
inserg&@o, de acordo com o disposto na Portaria n° 65/2021, de 17 de margo;

- ldentificar estratégias e metodologias de trabalho inovadoras e cooperagéo e articulagéo

com outras entidades/organismos da comunidade em matéria social.
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Face ao exposto e atendendo de forma eficiente e simultdnea as necessidades acima
expostas de manutengdo do GIP e de melhoria do SAAS, pretende-se o desempenho de
fungdes a meio tempo em ambas os servigos, as quais devem ser exercidas por profissional
liberal qualificado (a) (licenciado(a) em educagéo social), que as consiga desenvolver com

eficacia, eficiéncia e qualidade, sem subordinagéo hierarquica.

Pagos do Municipio do Bombarral, 26 de dezembro de 2024.

O Presidente da Camara Municipal,

e s _\rf« s AT

Ricardo Fernandes
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