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CADERNO DE ENCARGOS
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

Clausula 1.2
Objeto e pre¢o base do concurso
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacao de

servicos, de consultoria Técnica na Area Financeira para o Municipio de Arganil,

durante de 12 meses ap0Os assinatura do contrato, de acordo com as disposi¢cées do
presente caderno de encargos.

O valor base do presente procedimento é de 18.000,00€ (dezoito mil euros) ao qual
acresce IVA.

O servigco objeto do presente contrato deve ser prestado por um contabilista certificado

socio ou associado do adjudicatario.

Clausula 2.2
Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisao de contratar, nos termos do disposto no artigo 61.° do
Cdbdigo dos Contratos Publicos (CCP);
Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao caderno de encargos;
O presente caderno de encargos;
A proposta adjudicada,;
Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato

e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
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acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo da prestacdo de servicos

1. O presente contrato entra em vigor na data da sua outorga, mantendo-se valido durante 12

meses.

Capitulo Il
Obrigacdes contratuais
Secéao |
Obrigacdes do prestador de servigcos
Subsecéo |
Disposic¢des gerais
Clausula 4.2
Obrigacdes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo de outras obrigacfes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador

de servigos as seguintes obriga¢fes principais:

a)
b)

d)
e)

f)

Prestagdo dos servicos nas condigdes do presente caderno de encargos;

O Adjudicatario obriga-se a né&o divulgar quaisquer dados, factos ou documentos
decorrentes do presente procedimento ou da execugdo do contrato, incluindo seus
trabalhadores ou quaisquer subcontratados, mesmo apés 0 seu termo, por qualquer
motivo, sob pena de resolucao contratual.

O Adjudicatario ndo podera fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade, sem a
prévia autorizagdo do Municipio.

Realizar duas deslocac¢des mensais, em data a acordar, a sede do contraente publico;
Elaboragéo informagfes e pareceres técnicos, nas areas da contabilidade e fiscalidade, a
pedido dos servicos municipais;

Assessoria aos servicos do municipio na elaboragcdo dos documentos previsionais,
Orcamento e GOP’s; prestacdo de contas semestrais e anuais; implementacdo da
Contabilidade de Gestdo no ambito da NCP 27 e tudo o que estiver relacionado com os
reportes a ERSAR.
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9)

h)

)

k)

Assessoria aos servicos do municipio, designadamente na area de contabilidade e do
patrimonio;

Apoiar na interface das aplicacdes da AIRC (SNC, SGP, SNT, TAX, SGF, GES, OAD e
SNP);

Disponibilidade continua remota, via correio eletrénico e telemdvel, para aconselhamento
pontual;

Integral responsabilidade pelos servigos contratados, sendo o Unico responsavel perante o
Municipio pela prestacéo de servicos;

Responder nomeadamente por quaisquer erros, deficiéncias ou omissées na prestacao de
Servigos, qualquer que seja a sua origem e qualquer que seja o0 momento em que forem
detetados, salvo se o adjudicatario provar inequivocamente que os mesmos decorreram
de dados fornecidos por escrito pelo Municipio. Sempre que os erros, deficiéncias ou
omissdes resultem de dados fornecidos pelo Municipio, o apuramento das
responsabilidades far-se-4 de acordo com o previsto no artigo 378.0 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

Corrigir, em qualquer altura e logo que solicitado pelo Municipio, os erros, as deficiéncias
ou omissdes no prazo razoavel que lhe vier a ser fixado, sob pena de este mandar
executa-los por conta do adjudicatario, sempre que a responsabilidade dos mesmos |he
seja imputavel.

E da responsabilidade do Adjudicatario a sele¢do e o recrutamento de todo o pessoal
especializado, ndo especializado e auxiliar para a direcdo e a execugdo da sua prestacéo
de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagcdo necessario a
perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Nos termos e para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protecdo de Dados (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, os eventuais
dados pessoais que venham a ser transmitidos no presente procedimento serdo tratados
com a finalidade de gestédo e conclusdo daquele, ou para outras finalidades que decorram

de obrigag@es legais a que o contraente publico esteja adstrito.

Subsecéao Il
Dever de sigilo

Clausula 5.2
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Objeto do dever de sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacédo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Arganil, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucao do contrato.
2. Ainformacéo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

directa e exclusivamente a execucdo do contrato.

Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢éo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas

coletivas.

Secdo |l
Clausula 7.2
Preco Contratual
Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Arganil deve
pagar ao prestador de servicos 0 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, o qual ndo poderd ser superior ao valor base referido na

clausula 1.2 do presente caderno de encargos.

Clausula 8.2
Condicbes de Pagamento
1. As quantias devidas pelo Municipio de Arganil, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apOs a rececdo pelo Municipio de Arganil das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apdés o vencimento da obrigacdo
respetiva. As faturas serdo emitidas a medida que os servicos venham a ser executados,
devendo o adjudicatario informar o Municipio sobre o ndmero de horas de trabalho

correspondente a cada fatura emitida.
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Em caso de discordancia por parte do Municipio de Arganil, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
a emissao de nova fatura corrigida, no prazo de 30 dias.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas serdo pagas
através de transferéncia bancaria para o IBAN indicado pelo prestador de servicos.

A (s) fatura (s) referente ao presente contrato deverdo fazer obrigatoriamente referéncia

aos respetivos nimeros de cabimento e de compromisso.

Capitulo 11l
Penalidades contratuais
Clausula 9.2

Penalidades contratuais
Se 0 adjudicatério ndo cumprir a prestacdo de servicos nos termos do previsto no presente
caderno de encargos, acrescido de eventuais prorrogacdes concedidas, ficara sujeito a
sancdao diaria de 2%o0 (dois por mil), do preco contratual.
Se qualquer sancdo ou 0 seu conjunto atingir um valor superior a 20% (vinte por cento) do
preco contratual, o Municipio reserva-se o direito de optar pela resolugcdo do contrato nos
termos estabelecidos neste Caderno de Encargos e no disposto no artigo 329.o do Cdadigo
dos Contratos Publicos.
A cobranga das eventuais san¢fes em que o Adjudicatario incorra, sera efetuada, a critério
do Municipio, designadamente por desconto no pagamento ou pagamentos subsequentes
a verificagcdo do facto que tenha dado origem a penalidade, sem mais formalidades, ou por

acionamento das garantias em poder do Municipio.

Clausula 10.2
Atos de Terceiros
Sempre que o Adjudicatario sofra impedimentos na execugdo dos servi¢cos, em virtude de
gualquer ato imputavel a terceiros, devera no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar
da data da ocorréncia, informar o Municipio de modo a este ficar habilitado a tomar as
providéncias que estejam ao seu alcance, sem prejuizo do estabelecido quanto a

responsabilidade.
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Clausula 11.2

Forca maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem € havida como

incumprimento, a nao realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
gue impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao |he
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem 0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagfes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.

N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos, ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos, de deveres ou
6nus que sobre ele recaiam;

d) ManifestagBes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos, de
normas legais; e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagfes do prestador de
servicos, cuja causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecéanicos do prestador de servi¢os, ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ga maior.
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Clausula 12.2
Resolucdo por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, 0 Municipio
de Arganil pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de
servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem,
designadamente em caso de atraso, total ou parcial, na entrega dos servi¢cos objeto do
contrato.

O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracédo enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo Municipio de Arganil.

Clausula 13.2
Resolucdo por parte do prestador de servigcos

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida
h& mais de seis meses ou quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual,
excluindo juros.
O direito de resolucao é exercido por via judicial.
Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao Municipio de Arganil, que produz efeitos 30 dias apos a
recepcdo dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
A resolucéo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticao das
prestacdes ja realizadas pelo prestador do servi¢o, cessando, porém, todas as obrigacdes
deste ao abrigo do contrato, com excep¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do

Caddigo dos Contratos Publicos.

Capitulo VI
Resolucdao de litigios
Clausula 14.2
Foro Competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia

do tribunal administrativo e fiscal de Coimbra, com expressa rendncia a qualquer outro.
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Capitulo VII
Disposicoes finais
Clausula 15.2
Subcontratacao e cessdo da posicao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
qualquer das partes dependerd da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicacdes e notificagcbes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cdédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Contagem de prazos
3. Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Cladusula 18.2

Fiscalizacéo
N&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente caderno de encargos, 0
Municipio de Arganil, reveste-se dos poderes conferidos pelo disposto no art.° 302.° do Codigo

dos Contratos Publicos.

Este documento contém a assinatura digital de:
Luis Paulo Carreira Fonseca Da Costa N° 522
O Presidente da Camara
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