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Aprovo o Caderno de Encargos, por
delegagcdo de competéncias, nos termos dos
Estatutos da Universidade Nova de Lisboa — NOVA
IMS e no uso da competéncia que lhe é atribuida
pelo disposto no Despacho n211155/2022 e
Despacho n211159/2022 de 15 de setembro de
2022

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO GERAL
Ref.2 ADG-02-2025

PRESTAGAO DE SERVICOS NO AMBITO DE IMPRESSAO PLANA TIPOGRAFIA, OFFSET,
LITOGRAFIA, FOTOGRAVURA, IMPRESSAO EM RELEVO, SERIGRAFIA, IMPRESSAO DE
PRODUTOS ESPECIAIS, IMPRESSAO DIGITAL
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DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 - Procedimento

O procedimento adotado é o ajuste direto geral, nos termos do disposto na alinead) don.2 1

do Artigo 20.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a alteracdo do Decreto-Lei n.2

111-B/2017, de 31 de agosto e na sua redacdo em vigor na sua redagdo atual, doravante

designado por CCP, aplicando-se-lhe as disposicGes legais previstas nos Artigos 1122 a 127.2 do

mesmo diploma.

Clausula 2.2 - Objeto

O objeto do presente procedimento visa a “ADG-02-2025 - Prestacdo de Servicos no ambito de

Impressao plana tipografia, offset, litografia, fotogravura, Impressiao em relevo, Serigrafia,

Impressdo de produtos especiais, Impressao digital”, de acordo com as especificacoes técnicas

fixadas na Parte Il — Especificacboes Técnicas, do presente Caderno de Encargos, bem como a

definicdo das condicGes juridicas, técnicas e econdmicas do contrato a celebrar.

Clausula 3.2 - Forma e documentos contratuais

1. O contrato sera celebrado por escrito.

2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes das pegas de procedimento identificados pela

entidade convidada, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgdao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos as pecas de procedimento;

¢) O presente Caderno de Encargos e o Convite;

d) A proposta do adjudicatario;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;
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f) Outras pegas do procedimento.
3. Além dos documentos indicados no nimero anterior, o adjudicatario obriga-se também a
respeitar, no que lhe seja aplicavel e ndo esteja em oposicdo com os documentos do contrato,
as normas portuguesas e europeias, as especificacbes e documentos de homologacao de

organismos oficiais, e as de fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

Clausula 4.2 - Prego Base

1. Nos termos e para os efeitos do disposto no Artigo 47.2 do CCP, o montante maximo que a
Universidade Nova de Lisboa Instituto Superior de Estatistica e Gestdao de Informacdo Nova
Information Management School (UNL— NOVA IMS), adiante designada por UNL— NOVA [MS se
dispGe a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato, é
fixado em 19.990,00€ (dezanove mil novecentos e noventa euros), acrescido de IVA a taxa
legal em vigor.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo todas
as despesas do adjudicatario com o seu pessoal, nomeadamente saldrios, contribuicdes
obrigatdrias para a Seguranca Social, seguros de acidentes de trabalho ou outros que se revelem
necessarios e todas as outras despesas sociais obrigatérias, as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocagdo dos meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
armazenamento e manutengao de equipamentos, meios materiais e produtos.

3. O valor fixado como precgo base, fundamenta-se numa consulta preliminar ao mercado.

Clausula 5.2 Fundos disponiveis
De acordo com o estabelecido na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redacgdo atualizada,
diploma que aprova as regras aplicaveis a assuncdo de compromissos e aos pagamentos em
atraso das entidades publicas, ndo haverd lugar a adjudicacdo do presente procedimento caso

se verifique a inexisténcia de fundos disponiveis.
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Clausula 6.2 - Condiges de pagamento

As quantias devidas pela prestacdo dos servicos, no ambito do presente contrato devem ser
pagas pela NOVA IMS no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a rece¢do das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo que lhe subjaz,
devendo nas mesmas constar necessariamente inscrito, sob pena de nulidade, o respetivo
numero do compromisso orcamental comunicado pela NOVA IMS, nos termos da nota de
encomenda emitida para o efeito.

Para efeitos do disposto no nimero 1, a obrigagdo considera-se vencida, apds a validagao

dos servigos prestados, nos termos definidos no anexo | ao presente Caderno de Encargos

e da seguinte forma:

i. O objeto da aquisicdo de servigos é sempre solicitado por escrito, pela NOVA IMS,
sendo enviado um e-mail de pedido de Or¢camento prévio. Apds autorizagdo e
enviado a Nota de Encomenda e com base nesta nota de encomenda os trabalhos
devem ser realizados.

Para efeitos dos pagamentos referidos nos nimeros anteriores, em caso de discordancia

por parte da NOVA IMS quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao

Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este ultimo obrigado a

prestar os esclarecimentos devidos ou proceder a emissdao de nova fatura corrigida ou da

correspondente nota de débito/crédito.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na presente Artigo, as faturas sdo

pagas através de transferéncia bancaria para o IBAN a indicar pelo Adjudicatario.

As faturas devem conter o detalhe das tarefas subjacentes aos valores em causa.

N3o sdo admitidos adiantamentos de pregos por conta de prestacdes a realizar.

Para efeitos do art.2 299.2-B do CCP e demais legislacdo aplicavel, o Adjudicatario colaborara

com os Servicos Financeiros da NOVA IMS, para efeitos de integracao e processamento nos

sistemas de informacdo de faturas emitidas de modo eletrdnico.
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Clausula 7.2 — Faturagao Eletronica

De acordo com a Diretiva 2014/55/EU e Decreto-Lei n.2 123/2018, a Entidade Adjudicante
estad obrigada a receber faturas eletronicas no modelo a que se refere o n.2 3 do artigo 299.9-
B do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto.

O modelo integrado de recec¢do de faturagao eletrénica adotado pela entidade adjudicante
é o EDI (Intercambio Eletréonico de Dados), sendo que os operadores econdmicos deverao
enviar as suas faturas eletrénicas através de interligacdo dos seus softwares de faturagado
com a Rede Saphety ou outra ou, em alternativa, através do acesso ao Portal SaphetyDoc.
A Saphety dispGe de uma linha de apoio aos fornecedores da Administracao Publica, com
vista ao esclarecimento de questdes relativas a adesao a faturagao eletrdnica, através do

email fornecedores.saphetygov@saphety.com ou do telefone + 351 210 174 065 (dias Uteis

9h-13h e 14h-18h).
Em alternativa aos meios supra referidos, as faturas deverao ser enviadas para o email
faturas@unl.pt em formato pdf, apds a realizacdo dos servicos, até ao término do prazo de
execugdo do contrato.

Clausula 8.2 - Duragao
O contrato é assinado por ambas as partes, preferencialmente, por assinatura digital
qualificada, ao abrigo do art.294.2, n.2 1 do CCP.
O contrato entra em vigor na data de assinatura do CONTRATO outorgado por ambas as
partes, vigorando até 31 de dezembro de 2025, sem prejuizo das obrigacGes acessdrias que

devam perdurar para além da cessacdo dos efeitos do contrato.

Clausula 9.2 - Obrigacoes do adjudicatario
O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o conhecimento, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.
Constituem ainda obrigacdes da entidade prestadora de servigos as demais definidas na Lei,

no convite e no presente caderno de encargos.
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Clausula 10.2 - Patentes, licencas e marcas registadas
1. E da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execug¢do do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatario tera de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, tenha de fazer e de todas as quantias

que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 11.2 - Sigilo e confidencialidade

1. As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os
assuntos previstos no objeto do contrato, e a tratar como confidenciais todos os documentos a
gue tenham acesso no ambito do seu desenvolvimento, abrangendo esta obrigacdo os seus
agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos no
fornecimento ou no procedimento ao qual o mesmo deu origem.

2. Exclui-se do ambito do nimero anterior toda a informacdo gerada por forca da execugao do
contrato, bem como todos os assuntos ou conteldo de documentos que por for¢a de disposicdo

legal tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Clausula 12.2 - Caugao

N3o é exigivel a prestagao de cauc¢do, nos termos da alinea a) do n.2 2 do Artigo 88.2 do CCP.

Clausula 13.2 - Penalidades contratuais

1. Nocaso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao
adjudicatario, a NOVA IMS pode exigir ao Adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria,
de montante a fixar em fung¢do da gravidade do incumprimento, limitada ao maximo de 10% do

preco contratual.
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2. Os pagamentos das penalidades previstas no nimero anterior sdo sujeitos a descontos na

fatura nao liquidada.

Clausula 14.2 - Subcontratagdo e Cessdo da posi¢cao contratual

A subcontratacdo e a cessdo da posi¢do contratual regem-se pelo disposto no Cédigo dos

Contratos Publicos, na sua atual redacao.

Clausula 15.2 - Casos fortuitos ou de forgca maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢a maior,

for impedida de cumprir as obrigacGes assumidas no acordo quadro.

2. Entende-se por caso fortuito ou de forgca maior qualquer situacdo ou acontecimento

imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que ndo derive de falta ou

negligéncia de qualquer delas.

3. Podem constituir forca maior se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacgGes, incéndios, epidemias, sabotagem, greves,

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

4. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do prestador de

servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de

sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos

seus subcontratados;

c)Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais, de natureza sancionatdria

ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que

sobre ele recaiam;

d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa,

propagacdo ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de

normas de seguranga;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor nao devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
5. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais
situacOes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.
6. A forca maior ou a ocorréncia de casos fortuitos determinam a prorrogacao dos prazos de
cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento daquelas resultantes.

Clausula 16.2 - Resolugao do contrato por iniciativa do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras situa¢des de grave violacdo das obrigacdes assumidas pela entidade
adjudicante especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de
indemnizacdo, o adjudicatario tem o direito de resolver o contrato nas seguintes situacoes:

a) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;

b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputdvel ao adjudicante;

¢) Incumprimento de obrigacGes pecunidrias pelo adjudicante por periodo superior a seis
meses ou quando o montante em divida exceda 25%. do prego contratual, excluindo
juros;

d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados no capitulo sobre conformagdao da relagdo
contratual, quando tornem contraria a boa-fé a exigéncia pela parte publica da
manutengdo do contrato;

e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes
ao contrato.

2. No caso previsto na alinea a) do n.2 1, apenas ha direito de resolugdo quando esta nao
implique grave prejuizo para a realizagcdo do interesse publico subjacente a relagdo juridica
contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a manuten¢do do contrato ponha
manifestamente em causa a viabilidade econdmico-financeira do adjudicatario ou se revele
excessivamente onerosa, devendo, nesse Ultimo caso, ser devidamente ponderados os
interesses publicos e privados em presenca.

3. O direito de resolucdo é exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem.
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4. Nos casos previstos na alinea c) do n.2 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declarag¢do ao adjudicante, produzindo efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaragdo, salvo se
o adjudicante cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que

houver lugar.

Clausula 17.2 - Resolugao sancionatdria
1. Sem prejuizo de outras situagcdes de grave violacdo das obrigacSes assumidas pelo
adjudicatario especialmente previstas no contrato, a entidade adjudicante pode resolver o
contrato a titulo sancionatério nos seguintes casos:

a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;

b) Incumprimento, por parte do adjudicatdrio, de ordens, diretivas ou instrucdes
transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execugdo das
prestagdes contratuais;

¢) Oposicdo reiterada do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizacdo da entidade
adjudicante;

d) Cessdo da posicdo contratual ou subcontratacdo realizadas com inobservancia dos
termos e limites previstos na lei ou no contrato;

e) Se ovalor acumulado das san¢Ges contratuais com natureza pecunidria exceder o limite
previsto no n.2 2 do Artigo 329.2 do CCP;

f) Incumprimento pelo adjudicatario de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato;

g) O adjudicatdrio se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada pelo tribunal.

2. O disposto no numero anterior ndo prejudica o direito de indemniza¢do nos termos gerais,
nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da ado¢do de novo procedimento de formacgao de
contrato.

3. Nos casos de resolucdo sancionatodria, havendo lugar a responsabilidade do adjudicatario,
sera o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuizo da entidade adjudicante

poder executar as garantias prestadas pelo adjudicatario.
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Clausula 18.2 - Contagem dos prazos na fase de formacao dos contratos
1. Os prazos referidos no CCP relativos aos procedimentos de formacao de contratos contam-
se nos termos do disposto no Artigo 87.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo e ndo lhes
é aplicavel, em caso algum, o disposto no Artigo 88.2 do mesmo Cddigo.
2. Os prazos fixados para a apresentacao das propostas sao continuos, ndo se suspendendo nos

sabados, domingos e feriados.

Clausula 19.2 - Contagem dos prazos na fase de execuc¢ao dos contratos
1. A contagem de prazos na fase de execucdo do contrato sdo aplicaveis as seguintes regras:
a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o
mesmo comega a correr;
b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;
¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas
do dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, mas se no
ultimo més nao existir dia correspondente o prazo finda no ultimo dia desse més;
d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servico perante
o qual deva ser praticado o ato que nao esteja aberto ao publico, ou ndo funcione
durante o periodo normal, transfere-se para o 1.2 dia util seguinte.
2. Odisposto na alinea d) do nimero anterior também é aplicavel aos prazos que terminem em

férias judiciais se o ato sujeito a prazo tiver de ser praticado em juizo.

Clausula 20.2 - Publicidade
O adjudicatario ndo pode fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade ou comunicacdo
relacionada com o presente contrato, sem a prévia autoriza¢do da Universidade Nova de Lisboa
Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informag¢do Nova Information Management School

(UNL — NOVA IMS).
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Clausula 21.2 - NotificagGes

1. As notificagdes entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que
o destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteudo.
2. Com excecdo das situagdes em que o presente caderno de encargos exija uma formalidade
especial, as notificagdes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:

a) Porcorreio eletrénico com aviso de entrega;

b) Por carta registada com aviso de recegao.
3. Salvo indicacdo em contrdrio, os atos administrativos inerentes a execug¢ao do contrato sé
produzem efeitos apds notificagdo, nos termos previstos nos nimeros anteriores.
4. Qualquer alteracdo das informacbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 22.2 - Comunicagoes
1. As comunicagGes entre a entidade adjudicante e a entidade adjudicataria relativas a fase de
execucdo do contrato devem ser escritas e redigidas em portugués, podendo ser efetuadas pelos
meios a que se refere o nimero 1 do Artigo 468.2 do CCP, na sua atual redagao, ou por via postal,
por meio de carta registada ou de carta registada com aviso de rececao.
2. Para efeitos de comunica¢Ges relativas a fase de execu¢do do contrato, as partes devem
identificar no mesmo as informacdes de contacto dos respetivos representantes,

designadamente o endereco eletrénico, o nimero de telecdpia e o endereco postal.

Clausula 23.2 - Legislagao aplicavel e foro competente
1. Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no
Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a
atualizacdo do Decreto-Lein.2 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua redagdo em vigor, bem como
o Cdadigo do Procedimento Administrativo e demais legislacdo aplicavel e, em qualquer caso,

sempre a Lei portuguesa.
12 de 14

Universidade Nova de Lisboa NOVA Information Management School
Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informagdo

Campus de Campolide — 1070-312 Lisboa Portugal

Tel +351 213 828 610 | Fax +351 213 828 611

www.novaims.unl.pt

\ . Computing

A3ES " ] s O Aoorcditanon
#Schools eduniversal “opNEMOs ABET =~ Commissin  USGIF

CSOMPETE
2020

\‘;’;: ;i‘ﬂ%, UNIGIS @ m



Information
Management
School

2. Pararesolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa, com expressa renulncia a qualquer outro.
3. As partes podem derrogar o disposto no nimero anterior por acordo escrito, decidindo

submeter a arbitragem algum litigio especifico.

Clausula 24.2 - Prevaléncia
De acordo com o Artigo 51.2 do CCP, as normas constantes daquele diploma, relativas as fases
de formacdo e de execugdo do contrato prevalecem sobre quaisquer disposi¢des das pecas do

procedimento com elas desconformes.
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PARTE Il = Anexo | do Caderno de Encargos

Especificagdes dos servigos a executar

Clausula 25.2 - Objeto

Pretende-se no ambito do presente procedimento a “Prestacdo de Servigos no ambito de

Impressao plana tipografia, offset, litografia, fotogravura, Impressiao em relevo, Serigrafia,

Impressao de produtos especiais, Impressao digital”.

Clausula 26.2 — Servigos a prestar

Molde "NOVA IMS";
Badge "NOVA IMS";

AR NEENEEN

Impressdo de brochuras no dmbito do marketing dos cursos pds-graduados;

Cadernos "NOVAIMS" F.2 250x190; CANTEADOS A DIREITA) CAPA: IMP 4/4 CORES;

PLASTIFICACAO VELUDO - OFFSET RECYCLED 300 GRS/m2 MIOLO: 60 FOLHAS S/

IMPRESSAQ; PAPEL CREME 70 GRS/M2 - (ULTIMAS 8 FLS PICOTADAS a 1cm DA MARGEM

INTERIOR) COSIDOS A LINHA (COSTURA SINGER BRANCA);

v" Impressdo de brochuras no &mbito do marketing Pés-graduacdes e Mestrados;

v" Aquisi¢cdo de Monofolhas para os Servicos Académicos.
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