e,

Elen qome®”

Municipio do Funchal

PROCEDIMENTO PRE-CONTRATUAL POR AJUSTE DIRETO

PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTADORIA DE COMUNICAGAO E RELAGOES PUBLICAS

ANDREIA
SOFIA FREIRE
ADRIANO
RIBEIRO

Caderno de Encargos




Municipiowdo Funchal
Cldausula 1.°

Objeto
1 - O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a prestacdo de servicos de
consultadoria de comunicacdo e relacdes publicas, nos termos do presente caderno de

encargos e seu anexo técnico.

2 — O objeto do contrato a celebrar estd classificado com o cédigo de Vocabuldrio Comum
para os Contratos PUblicos (CPV) 79416100-4 - servicos de gestdo em matéria de relagoes
publicas, de acordo com o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do

Conselho, de 5 de novembro de 2002 (versdo consolidada).

Cldusula 2.°

Contrato
1. O confrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato integra ainda os seguintes elementos:
a. Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo
competente para a decis@o de contratar;
b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. O presente Caderno de Encargos;
d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas a) a e) do nimero

anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
€ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cdédigo dos Confratos Publicos (CCP) e aceites pelo
adjudicatdrio, nos fermos do disposto no artigo 101.° do CCP.
5. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatdrio obriga-se também a respeitar, no
gue Ihe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacoes
de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.
Cldusula 3.°

Duragdo do contrato
O contrato produz efeitos com a assinatura do mesmo e mantém-se em vigor pelo periodo de
1 (um) ano, sem prejuizo das obrigacdes acessérias que devam perdurar para além da

cessacdo do contrato.

Cldusula 4.°
Obrigagoes principais do adjudicatario
1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contfrato decorrem para o
adjudicatdario as seguintes obrigacdes principais:
a) a obrigacdo de cumprir integralmente com as caracteristicas e especificacdes técnicas do

Caderno de Encargos e do seu anexo técnico;
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b) prosseguir a presente prestacdo de servicos com absoluta subordinagdo aos principios da

ética profissional, isencdo independéncia zelo e competéncia;

c) obrigacdo de facultar a entidade adjudicante toda a documentacdo relativa e/ou
relacionada com a prestacdo de servicos, bem como todo o tipo de informacdo e
esclarecimento relacionado com o objecto do contrato;

d) o adjudicatdrio é responsdvel pelos atos praticados por todas as pessoas que, no &mbito do
contrato a celebrar, exercam funcdes ou a realizem tarefas por sua conta, considerando-se
para esse efeito como agentes do adjudicatdrio ou érgdos do mesmo;

e) prestar todo o apoio técnico necessdrio ao longo da realizagcdo da prestacdo de servigos,
nomeadamente no que respeita d clarificacdo de todos os critérios e metodologias a aplicar
na execucdo das tarefas nelas incluidas;

f) comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo dos contratos e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais com relevancia
para a locacgdo, a sua situacdo juridica e a sua situacdo comercial;

g) comunicar antecipadamente ao Municipio do Funchal os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o cumprimento do contrato ou de qualguer outra das suas
obrigacdes acessorias;

2 — A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e técnicos que sejam necessdrios e adequados ao bom
resultado dos servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio

a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.
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4 — Todos os relatérios, registos, comunicacdes e demais documentos elaborados pelo

prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués, e em qualguer outro
idioma mais adequado ao projecto em causa.

Cldusula 5.°

Transferéncia de propriedade

Com a entrega de qualguer documento incluido na prestacdo de servicos, ocorre a
transferéncia da posse e propriedade dos elementos desenvolvidos, ao abrigo do conftrato,
para o Municipio do Funchal.

Cldusula 6.°

Informacgao e sigilo

1- O adjudicatdrio deve prestar a entidade adjudicante todas as informacdes que este |he
solicitar e que sejam necessdrias d fiscalizacdo do modo de execucdo do contfrato, devendo,
de igual forma, a entidade adjudicante satisfazer os pedidos de informacdo formulados pelo
adjudicatdrio e que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se
mostre necessdrio d execucdo do contrato.
2- A entfidade adjudicante e o adjudicatdrio guardam sigilo durante dois anos sobre quaisquer
matérias sujeitas a segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execucdo

do contrato.
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Cldausula 7.°

Preco Base e Contratual
1- Pela prestacdo de servicos associados ao objeto do contrato, o Municipio do Funchal deve
pagar ao adjudicatdrio o preco que consta da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor aplicdvel, sendo este o preco contratual.
2 - O preco referido no nUmero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 29.000,00€
(vinte e nove mil euros), ao qual acresce IVA a taxa legal em vigor aplicdvel, que corresponde
ao prego base, isto €, ao valor mdximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela
execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato, nos termos do
disposto no artigo 47.°n.° 1 do CCP.
3 - A fixacdo do preco base, resulta do histérico de contratacdes em procedimentos anteriores
semelhantes, cujo o contfrato se anexa a informacdo interna.
4 - O preco referido no nuUmero um da presente cldusula, inclui todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, de
aquisicdo e transporte, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas
registadas, patentes ou licencas.
Cldausula 8.°
Condigoes de pagamento
1- As quantias devidas pelo Municipio do Funchal, serdo pagas no prazo de 30 (trinta) a 60
(sessenta) dias apds a rececdo das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o

vencimento das obrigacodes respetivas.
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2- O cocontratante pode emitir faturas eletrénicas, nos termos do artigo 299.°-B do Codigo dos

Contratos Publicos, e demais legislacdo em vigor.

3- A fatura deve incluir a indicacdo do nUmero de compromisso atribuido ao contrato.

4- Para efeitos do niUmero um do presente artigo, a obrigacdo considera-se vencida com o
fornecimento dos bens/prestacdo de servicos objeto do contrato a que se respeita a fatura.
5- As faturas a emitir pelo Cocontfratante devem ser dirigidas ao enderegco de correio
eletrénico: facturas@funchal.pt e com conhecimento do Gestor do Contrato.
6- As faturas devem cumprir o preceituado no Art.° 36. do CIVA, e enviadas, o mais breve
possivel, para o Municipio do Funchal, através endereco eletrénico descrito no ponto anterior.
7- Em caso de discordé@ncia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao Coconfratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
Cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder d emissdo de
nova fatura corrigida.
8- Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas
através de cheque ou transferéncia bancdria.

Cldausula 9.°

Caucgdo

Ndo € exigivel caucdo por forca da alinea a) do n.° 2 do arfigo 88.° do CCP.

Clausula 10.°

Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, quer sob a forma de mora,

ndo cumprimento definitivo ou cumprimento defeituoso do contrato, o Municipio do Funchal
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pode exigir ao adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em

funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Em caso de resolucdo do confrato por incumprimento parcial do contrato imputavel ao
adjudicatdrio, a entidade adjudicante, pode exigir uma pena pecunidria de 5% do preco
contratual.

b) Em caso de resolucdo do contfrato por incumprimento definitivo do contrato imputdvel ao
adjudicatdrio, a entidade adjudicante, pode exigir uma pena pecunidria de 9% do preco
contratual.

c) Em caso de cumprimento defeituoso do contrato nos exatos termos, requisitos e
especificacdes técnicas fixados no Caderno de Encargos, que ndo seja eliminado no prazo de
10 dias, no valor de 5% do preco contratual, de acordo com o artigo 329.°n.° 1 e 2 do CCP.

2 — O valor acumulado das sancdes a que se refere o nUmero anterior, ndo pode exceder 20%
do preco contratual.

3 — Nos casos em que seja atingido o limite fixado no nUmero anterior, e a entidade
adjudicante decida ndo proceder & resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para
o interesse publico, o limite é elevado para 30% do preco contratual.

4 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
locador e as consequéncias do incumprimento.

5 - Para aplicacdo das sancodes pecunidrias, o Municipio do Funchal deve alertar o prestador
de servicos que existe uma situacdo de incumprimento, quer sob a forma de mora, quer sob a

forma de cumprimento defeituoso.
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6 - No caso de cumprimento defeituoso a entidade adjudicante deve exigir ao prestador de

servicos que, no prazo de 10 dias Uteis, os defeitos sejam eliminados e a execucdo do contrato
seja exata e pontualmente cumprida.

7 — Os atos de aplicacdo de multas pela entidade adjudicante sdo definitivos e executdrios.

8 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecunidrias aplicadas nos fermos da presente Clausula.

9 — O valor das sancodes é descontado na fatura relativa ao periodo em que se deu o facto
que originou a sua aplicacdo.

10 - As penas pecunidrias previstas na presente Cldusula ndo obstam a que a entidade

adjudicante exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Cldusula 11.°

For¢ca maior
1 — Na fase de execucdo do contrato ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatdrio,
nem é havido como incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a
cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias & vontade da parte afetada,
que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos
ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nUmero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
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embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatdrio,
na parte em que infervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatdrio ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo locador de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatdrio de normas legais;

e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalacdes do adjudicatdrio cuja causa,
propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informdaticos ou mecdénicos do adjudicatdrio ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada & outra parte.

5 — A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente o

impedimento resultante da forca maior.
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Cldusula 12.°
Alteragcoes ao contirato

1- Qualqguer alteracdo do contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as
partes e produz efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2- Quando devidamente fundamentado, o contrato pode ser modificado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral;
c) Razdes de interesse publico.
3- O contrato pode ser modificado com os seguintes fundamentos:
a) quando as circunst@ncias em que as partes fundaram a decisdo de contratar tiverem
sofrido uma alteracdo anormal e imprevisivel, desde que a exigéncia das obrigacdes por si
assumidas afete gravemente os principios da boa-fé e ndo esteja coberta pelos riscos proprios
do conftrato;
b) por razdes de interesse publico decorrentes de necessidades novas ou de uma nova
ponderacdo das circunst@ncias existentes.
4 - A dalteracdo do contrato ndo pode conduzir d modificacdo das prestacdes principais
abrangidas pelo objeto do confrato ou aspetos essenciais do mesmo, nem constituir uma
forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.
5 - Salvo quando a natureza duradoura do vinculo confratual e o decurso do tempo o

justifiquem, a modificacdo sé é permitida quando seja objetivamente demonstravel que a
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ordenacdo das propostas avaliadas no procedimento de formacdo do contrato ndo seria

alterada se o caderno de encargos tivesse contemplado essa modificagcdo.
Cldusula 13.°

Confidencialidade e Prote¢cao de dados
1. O adjudicatdrio obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessacdo, a
ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer informacdes
e ou elementos que Ihe hajam sido confiados pela entidade adjudicante ou de que tenha tido
conhecimento no dmbito do contrato ou por causa dele.
2. Os dados pessoais a que o adjudicatdrio tenha acesso ou que |he sejam transmitidos pela
enfidade adjudicante ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das regras
e normas da entidade adjudicante.
3. A adjudicatdria compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualguer outra forma
colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que Ihe sejam
transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do contrato, sem que para tal fenha sido
expressamente instruido, por escrito, pela entidade adjudicante
4. No caso em que a adjudicatdria seja autorizada pela entidade adjudicante a subcontratar
outras entidades para a prestacdo de servicos, 0 mesmo serd o Unico responsavel pela
escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuacdo destas.
5. A adjudicatdria obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas cumprirdo o

disposto na Lei da Protecdo de Dados Pessoais (doravante designada por LPDP) e na demais
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legislacdo aplicdvel, devendo tal obrigacdo constar dos contratos escritos que a adjudicatdria

celebra com outras entidades por si subcontratadas.

6. A adjudicatdria obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais legislacdo
aplicavel em matéria de tfratamento de dados pessoais e nomeadamente a:

a) utilizar os dados pessoaqis a que tfenha acesso ou que |he sejam transmitidos pela entidade
adjudicante Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo dos servicos objeto deste
contrato;

b) observar os termos e condicdes constantes dos instrumentos de legalizacdo respeitantes aos
dados tratados;

c) manter os dados pessoaqis estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
enfidade adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previaomente
comunicadas;

e) pdbr em pratica as medidas técnicas e de organizacdo necessdrias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante contra a respetiva destruicdo, acidental
ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem como
contra qualguer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigacdes previstas no contrato.

7. A adjudicatdria serd responsdvel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante

venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus
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colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas legais aplicAveis e/ou do disposto

no contrato.
8. Para efeitos do disposto no numero anteriores da presente clausula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos a adjudicatdria,
incluindo, designadamente, representantes legais, frabalhadores, prestadores de servicos,
procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico
estabelecido entre a adjudicatdria e o referido colaborador.
9. A obrigacdo de sigilo prevista na presente cldusula mantém-se mesmo apds a cessacdo do
presente contrato, independentemente do motivo porque ocorra.
10 — A entidade adjudicante compromete se a cumprir infegralmente e sem reservas com o
estipulado na Lei de Protecdo de Dados.
Cldusula 14.°

Resolugao por parte da entidade adjudicante
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato, o Municipio do Funchal
pode resolver o confrato com base nos artigos 325.°, 334.° e 335.° do CCP, e/ou ainda a fitulo
sancionatdério, caso o locador viole de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes a
que estd adstrito, conforme previsto no artigo 333.° daquele diploma.
2 — Verificando-se uma situacdo de incumprimento por facto imputdvel ao locador, considera-
se haver incumprimento definitivo quando, apds adverténcia e aplicacdo de sancdo, este

continue a incorrer em incumprimento.
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Cldusula 15.°

Resolugdo por parte do adjudicatario
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o locador pode resolver
o confrato nas situacdoes previstas no artigo 332.° do CCP, designadamente:
a) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunst@ncias, quando a resolucdo ndo implique
grave prejuizo para a realizacdo do interesse publico subjacente a relacdo juridica contratual
ou, caso implique tal prejuizo, quando a manutencdo do contrato ponha manifestamente em
causa a viabiidade econdmico-financeira do prestador de servicos ou se revele
excessivamente onerosa, devendo, nesse Ultimo caso, ser devidamente ponderados os
interesses publicos e privados em presenca;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputdvel ao contraente pUblico;
c) Incumprimento de obrigacdes pecunidrias pela entidade adjudicante por periodo superior
a seis meses ou quando o montante em divida exceda 25 % do preco contratual, excluindo
juros;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados no capitulo sobre conformacdo da relacdo
contratual pelo contraente publico, quando tornem contrdria d boa-fé a exigéncia pela parte
puUblica da manutencdo do contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato.
2 — No caso plasmado na alinea c¢) do nimero anterior, o direito de resolucdo pode ser

exercido mediante declaracdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 dias
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apods a sua rececdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo,

acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
3 — Nos restantes casos previstos na lei, o direito de resolucdo é exercido por via judicial ou
mediante recurso a arbitfragem.

Cldusula 16.°

Cumprimento do artigo 419°-A CCP

O prestador de servicos obriga-se ao cumprimento do disposto no artigo 419°-A do Cddigo dos
Conftratos Publicos, por forca do previsto no artigo 451° do referido Cédigo.

Cldausula 17.°

Subcontratagcdo e cessao da posi¢cao contratual

Estd vedada a subcontratacdo pelo adjudicatdrio e a cessdo da posicdo contratual por
qualqguer das partes, nos termos do Cddigo dos Contratos PUblicos, de acordo com o artigo
317.° do Cdédigo dos Contratos PUblicos.

Cldusula 18.°

Gestor do Contrato

Por despacho, foi designado a gestor do contrato a Dra. Filipa Aveiro, diretora do Gabinete de
Comunicacdo e Imagem, para Gestor do Contrato, nos termos do previsto no artigo 290°-A do
Cddigo dos Contratos PUblicos. Para contacto: filipa.aveiro@funchal.pft.

Cldusula 19.°

Contagem dos prazos

Os prazos durante a execucdo do confrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e

dias feriados.

16 de 17



Municipio do Funchal
Cldusula 20.°

Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renUncia a qualquer outro.
Artigo 21.°
Comunicacgoes e notificagoes
1 — Todas as comunicacgdes entre o contfraente puUblico e o prestador de servicos sdo
efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado para o domicilio ou sede de
cada uma, identificados no contrato, por correio eletronico ou fax.
2 - Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.
Cldusula 22.°
Legislagdo aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos devem aplicar-se as normas do
Cddigo dos Confratos PUblicos, adaptado & Regido Autdbnoma da Madeira pelo Decretfo
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, ambos nas suas atuais redacdes e demais

legislacdes avulsas.
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