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Artigo 1°
Identificagdo do Procedimento

O presente procedimento por aqjuste direto visa a prestacdo de servicos de
consultadoria de comunicacdo e relacdes publicas de acordo com as especificacoes
do caderno de encargos.

Artigo 2°

Entidade Adjudicante
Municipio do Funchal, Pessoa Colectiva de Direito Publico, NIF 511217315, com

sede em Praca do Municipio, 9004-512 FUNCHAL, com o mail dcpa@funchal.pt

e plataforma eletronica de contratacdo publica www.acingov.pt

Artigo 3°
Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por Despacho do Exma. Senhora
Vereadora com o Pelouro da Contfratacdo Publica, Ana Fernanda Osio
Bracamonte, no uso da competéncia que lhe advém do Despacho de
Delegacdo e Subdelegacdo de Competéncias, exarado pela Senhora
Presidente da Cédmara Municipal do Funchal, datado de 1 de fevereiro de
2024, publicitado pelo Edital n.° 91/2024, da mesma data. O edital foi afixado
nos locais de estilo e publicado no Didrio de Noticias da Madeira e Jornal da
Madeira, edicdes de 3 de fevereiro de 2024. O referido Despacho poderd
igualmente ser consultado no sitio oficial da Cdmara Municipal do Funchal em

http://www.funchal.pt.
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Artigo 4°
Fundamentagdo da escolha do procedimento

A escolha do procedimento tem como fundamento o critério do valor, nos
termos conjugados do artigo 16.°n.%s 1, alinea a) e 2, alinea e), artigos 17.°, 18.°
e Artigo 20.°, n.° 1, dlinea d), todos do CCP e ainda do artigo 4.° n.° 1 do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, nas suas atuais
redacoes.

Artigo 5°

Critério de adjudicagdo

Ndo hd critério de adjudicacdo em virtude de ser convidada apenas uma
entidade.

Artigo 6°

érgao competente para prestar os esclarecimentos e erros e omissoes

1- Os esclarecimentos necessarios O boa compreensdo e interpretacdo das
pecas do aqjuste direto sdo da competéncia do responsdvel pelo
procedimento.
2. O prazo para o pedido de esclarecimentos e erros e omissdes € feito nos
termos do artigo 116.° do CCP.
3. Os erros e omissoes sdo aprovados pelo érgdo competente pela decisdo de
contratar nos termos do CCP.

Artigo 7.°

Documentos que constituem a proposta

A proposta, em lingua Portuguesa, serd instruida com os seguintes

documentos:
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i) Declaracdo do Anexo I-M;
il Documento contendo preco total da prestacdo de servicos,
indicando a taxa de IVA a aplicar;
il Documento contendo a descricGo dos servicos a prestar.
Artigo 8.°
Modo de apresentacao dos documentos que instruem a proposta
1- A entrega dos documentos que constituem a proposta serd efetuada
através da plataforma de contratacdo publica acessivel no sitio eletrénico

https://www.acingov.pt

2- 0s concorrentes deverdo assinar fodos os documentos da proposta com
assinatura eletréonica qualificada, nos termos do art.® 54 da Lei 96/2015 de 17
de agosto.

3- Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante
com a sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada
submeter na plataforma eletronica um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante.

4 - As propostas, sdo redigidas obrigatoriamente em lingua Porfuguesa. Os
documentos que as acompanham, devem ser redigidas em lingua
portuguesa ou, NAo o sendo, devem ser acompanhados de fraducdo
devidamente legalizada e em relagdo & qual o concorrente declara aceitar
a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

5 - Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados

eletronicamente mediante a utilizacdo de assinatura eletronica qualificada


https://www.acingov.pt/
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propria ou dos representantes legais. A aposicdo de uma assinatura
eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos ou
ficheiros eletronicos da proposta, assegurando-lhes dessa forma a forca
probatdria de documento particular assinado, nos termos do artigo 376.° do
Codigo Civil e do artigo 3.° n.° 2 do Decreto-Lei N.° 290-D/99, de 2 de agosto,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei N.° 88/2009, de 9 de abril, sob pena
de exclusdo da proposta, nos fermos do artigo 146.° n.° 2 alinea I) do Cdédigo
dos Contratos Publicos.

6 - Em cumprimento do disposto no artigo 54.° n.° 7 da Lei N.° 96/2015, de 17
de agosto, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar
diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura (por
exemplo, caso o documento seja assinado com assinatura digital
qualificada do cartdo de cidaddo), deve o concorrente submeter &
plataforma eletronica um documento eletrénico oficial indicando o poder
de representacdo e a assinatura do assinante (certid@o permanente ou
outro documento que considere suficiente para o efeito).

Nos casos em que a sociedade se obrigue com a assinatura conjunta de
vdrios administradores ou gerentes, os documentos da proposta devem ser
assinados por todos eles. No caso de a proposta ser assinada apenas por um
administrador ou gerente, o concorrente deve juntar procuracdo, mandato
ou documento que lhe confira poderes suficientes para vincular a
sociedade.

7 - Os documentos eletrénicos emitidos por entidades terceiras competentes
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para a sua emissdo, nomeadamente, certiddes, certificados ou atestados
devem ser assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura
eletronica das enfidades competentes ou dos seus titulares, nGo carecendo
de nova assinatura por parte do operador econdmico que os submetam.
8 - Os documentos que sejam copias eletronicas de documentos fisicos
originais emitidos por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso
a certificados qualificados de assinatura eletronica do operador econdmico
que o submete, atestando a sua conformidade com o documento original.
9 - Nos documentos eletronicos cujo conteldo ndo seja suscetivel de
representacdo como declaracdo escrita, incluindo o0s que exijam
processamento informdtico para serem convertidos em representacdo
como declaracdo escrita, designadamente de processos de compressdo,
descompressdo, agregacdo e desagregacdo, a aposicdo de uma
assinatura elefrénica  qualificada deve ocorrer em cada um  dos
documentos eletrénicos que os constituem.

Artigo 9.°

Propostas variantes

Ndo é admitida a apresentacdo pelo concorrente de proposta variante.

Artigo 10.°

Prazo e local para apresentagao da proposta

A proposta serd entregue até as 23h59m do 6.° (sexto) dia a contar do envio

do presente convite na plataforma eletrénica www.acingov.pt
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Artigo 11°
Documentos em lingua estrangeira
Os documentos que acompanham a proposta devem de ser em lingua
portuguesa ou ser acompanhados de traducdo para a Lingua Portuguesa.
Artigo 12°
Documento de habilitagdo a apresentar pelo adjudicatdrio
1 - Documentos de habilitacdo que devem ser obrigatoriamente apresentados
pelo adjudicatdrio.
Nos termos do artigo 81.° do CCP e artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional
n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, o adjudicatdrio, deverd apresentar copia dos
seguintes documentos de habilitacdo:
a) declaracdo do Anexo II-M do presente convite;
b) certificado comprovativo de que a entidade se encontra com a situacdo
regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal e a Regido
Autdnoma da Madeira ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou
no qual se situe o seu estabelecimento principal;
c) certificado comprovativo de que a entidade se encontra com a situacdo
regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranga social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se
sifue o seu estabelecimento principal;
d) certificado de registo criminal da pessoa singular ou da pessoa coletiva e
dos titulares dos seus orgdos sociais de administragdo, diregdo ou geréncia,

de como ndo foram condenados por sentenca transitada em julgado, ou, em
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caso afirmativo, se j&@ ocorreu a sua reabilitacdo, por algum dos crimes
previstos na alinea h) do artigo 55.° do CCP;

e) declaracdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este Ultimo
acompanhado do Anexo C, se for o caso) do Ultimo exercicio econdmico
disponivel;

f) declaracdo de rendimentos e retencdes de residentes (modelo n.° 10) do
Ultimo exercicio econdmico disponivel e DMR (Autoridade Tributdria);

g) anexo Q da informacdo empresarial simplificada (IES) do Ultimo exercicio
econdémico disponivel;

h) anexo R do IVA da Ultima declaracdo periddica do IVA;

i) declaracdo, sob compromisso de honra, assinada pelo adjudicatdrio ou por
quem o obriga, referindo que ndo estd legalmente obrigado ao cumprimento
das obrigacdes declarativas relativas a rendimentos gerados no territério da

Regido Autébnoma da Madeira, (caso aplicavel) anexo lll;

j) Comprovativo da inscricdo no Registo Central de Beneficidrio Efetivo (RCBE),
devendo para o efeito ser disponibilizado o respetivo cédigo de acesso, nos
termos do disposto no n.° 1, alinea b) do artigo 37.° da Lei n.° 89/2017 de 21 de
agosto, na sua atual redacdo, conjugado com o artigo 3.° da Portaria
200/2019, de 28 de junho;

2 - Quando o adjudicatdrio tenha apresentado o documento previsto na
adlinea i), declarando que ndo preenche os pressupostos de incidéncia,
previstos nos artigos 25.°, 26.° e 31.° da Lei das Financas das Regides

Auténomas, aprovada pela Lei Orgdnica n.° 2/2013, de 2 de setembro, na sua
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versdo atual, ndo estd obrigado a apresentar os documentos referidos nas
alineas e), f), g) e h) do artigo anterior.
3 - Juntamente com os documentos de habilitacdo o adjudicatdrio deverd,
ainda, apresentar os seguintes documentos:
a) Certiddo do Registo Comercial da empresa ou cddigo de acesso a
certiddo permanente (consoante o caso);
b) Identificacdo completa (através de informacdo do cartdo do cidaddo e
indicacdo de residéncia) da(s) pessod(s) que assinard(do) o contrato, com
juncdo dos documentos que afribuem poderes para o efeito, caso seja
exigivel a reducdo do contrato a escrito, nos termos do artigo 95.° do CCP.
4 - Os documentos de habilitacdo do adjudicatdrio devem ser redigidos em
lingua portuguesa, ou acompanhados de fraducdo devidamente legalizada
no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra
lingua, nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo 86.° do CCP.

Artigo 13.°

Prazo para apresentagcao dos documentos de habilitagao

1. O adjudicatdrio deve apresentar os documentos no prazo mdximo de 5
(cinco) dias Uteis apds a notificacdo da adjudicacdo.
2. O prazo para suprimento de irregularidades nos documentos é de 3 (trés)
dias Uteis.

Artigo14.°

Prazo de manutengdo de propostas

O prazo de manutencdo da proposta € de 66 (sessenta e seis) dias a contar

do termo do prazo para a sua apresentacdo.
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Artigo 15.°
Dados pessoais

1 - Os dados pessoais a que o concorrente tenha acesso durante o presente
procedimento concursal serdo tratados em estrita observéncia com as regras
e normas do RGPD e a Lei de Protecdo de Dados, devendo, apds a
adjudicacdo do contrato serem eliminados todos os dados pessoaqis a que
tenham fido acesso no dmbito do procedimento ou por causa dele, exceto
agueles que possam ser necessarios ao cumprimento de obrigacdo legais.
2 — O concorrente compromete-se a cumprir integralmente e sem reservas
com o estipulado na Lei de Protecdo de Dados.

Artigo 16.°

Legislagdo aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no
CCP (aprovado pelo DL n.° 18/2008 de 29 de janeiro), a adaptacdo a regido
autébnoma da Madeira concretizada pelo Decreto Legislativo Regional
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto e restante

legislacdo aplicdvel, todos na sua atual redacdo.

-10 -
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ANEXO | -M
Modelo de declaracdo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e
alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicdvel do Cédigo dos Contratos

PUblicos e o artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto.]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, niUmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo d execucdo do contfrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em
causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido confrato em conformidade com o contetdo
do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,

todas as suas cldusulas.

2 — Declara também que executard o referido confrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar &

execucdo do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicdvel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos e artigo 5.° do Decreto

Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cdbdigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo
acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacdo de contratos puUblicos, sem prejuizo da participacdo d entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

-11 -
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6 — Quando a enfidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos PuUblicos, a apresentar a declaracdo que
constitui o anexo Il -M do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua
atual redacdo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situacoes
previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cddigo e artigo 5.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacdo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos
documentos solicitados nos termos do nUmero anterior, por motivo que Ihe seja imputdvel,
determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta
apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo
dos Conftratos PUblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo & entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessod singular, suprimir a expressdo «a suad
representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nosn.s 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.s 4 e 5 do artigo 57.°

-12 -
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ANEXO Il -M

Modelo de declaracdo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos PUblicos e

o n.° 1 do arfigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto]

1 — ... (nome, niUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no
procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos PUblicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do artigo 55.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos e (quando aplicdvel) os documentos comprovativos de que cumpriu as
obrigacdes fiscais declarativas cujo conteldo assume interesse especifico para a Regido
Auténoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica
a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cdbdigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo
acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo d entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

-13-
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... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representadan.

(3) Acrescentar as informacdes necessdrias & consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representadanm.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 € 5 do arfigo 57.°

-14 -
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ANEXO 1lI
Modelo de declaracdo

(caso aplicavel)

(a que se refere o n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na sua atual redacdo)
(nome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (')... (firma, nUmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nUmeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento
de ...... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, solb compromisso de
honra, para efeitos do disposto no n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacdo, que a sua representada (2) ndo estd

legalmente obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s) obrigacdo(des) declarativa(s) relatival(s)

a rendimentos gerados no territério da Regido Autdénoma da Madeira, em relagcdo ao Ulfimo
exercicio econdmico:

O  Ultima Declarac@o de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este Ultimo acompanhado do
Anexo C, caso o adjudicatdrio tenha exercido nesse periodo de atividade na Regido Autdbnoma
da Madeira, bem como enquanto se mantiver em vigor o respetivo contrato);

O Ultima Declaracdo de rendimentos e retencdes de residentes (modelo 10) € DMR;

O Anexo Q da Ultima informacdo empresarial simplificada (IES);

O Anexo R do IVA da Ultima declaracdo periddica do IVA (3).

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representadam.

(3) Selecionar as obrigacdes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o adjudicatdrio ndo
se enconfra legalmente obrigado.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 55.°.

-15-
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