CADERNO DE ENCARGOS

AQUISIGAO DE SERVIGOS

CONCURSO PUBLICO

Aquisigdo de servigos para edigdes extra, sendo 7 edigbes em papel agrafado melhorado
Realizagdo e impresséo de encartes e suplementos noticiosos
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- CADERNO DE ENCARGOS

Parte | - Clausulas Juridicas

Capitulo | - Disposigbes gerais

Clausula 1.2
Objeto

v

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no confrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré
contratual que tem por objeto principal aquisiglo de servigos para edigdes exlra, sendo 7 edigdes em papel agrafada melhorado

Realizagéo e impresséo de encartes e suplementos noticiosos.

Clausula 2.?
Contrato
O contrato & composto pelo respectivo claustlado contratual e os seys anexos.
O contrato a celebrar integra ainda os seg;uintes elementos:
a  Os suprimentos dos erros e das omisstes do Caderno de Encargos fdentificados pelos concorrentes, desde que esses
erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgéo competente para a declséo de contratar;
b. Os esclarecimentos e as reciificages relativos ao Caderno de Encargos;
¢. O presente Caderno de Encargos;
d. Aproposta adjudicada;
& Os esclarecimentos sobre a proposté adjudicada prestados pelo adjudicatario.
Em caso de dlvida ou divergéncia entre os documentos referidos no ndimero anterior, a respectiva prevaléncia & determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.
Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 & o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no arfigo 99.° do Codigo dos
Contratos Plblicos e aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no arfigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo de Execugéc Contratual
O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 12 meses, a contar da data da sua assinatura, sem prejulzo das obrigagées

acessorias que devem perdurar apara além da cessagéo do contrato.

2 O prazo previsto no n.° 1 pode ser prorrogado, por iniciativa da entidade adjudicante ou a requerimento do prestador de servigos

devidamente fundamentado, sem que daqui possa decorrer aumento do preco confratual,

3. Findo o prazo referido no n.° 1, e caso n4o tenha sido atingido o valor previsto no n°® 2 da clausula 6%, ou nao tenha sido feita na

totalidade da prestagdo de servigos, o contrato extingue-se sem que assista ao prestador de servigos o direito a qualquer

indeminizagéo pelo valor das prestagfes ndo executadas.
o
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Capitulo Il - Obrigagoes contratuais

Clausula 4.
Obrigag6es principais do prestador
Sem prejulzo de outras obrigagdes previstas na legislago aplicavel, no presente caderno de encargos ou nas clausulas contratuais
da celebragéo do contrato, decorrem para o prestador de servigos a obrigagéo de execugéo dos servigos identificados na sua
proposta e que se referem & aguisigo de servigos “Edigdes Exira, sendo 7 em papel agrafado melhorado. Realizagéo e impresséo

de encarles e suplementos noticiosos.”

Clausula 5.2
Conformidade e operacionalidade dos servigos

1. O prestador obriga-se a executar & entidade adjudicante os servigos objeto do contrato com as caracteristicas, especificagoes
e requisitos fécnicos previstos no mapa de especificagdes técnicas, consténtes do Anexo |, ao presente Caderno de
Encargos, que dele faz parte integrante, de acordo com as regras da boa execugéo.

2. Os servigos objeto do contrato dever ser entregues/executados em perfei!as; condigBies de serem utilizados para os fins a
que se destinam e dotados de fodo o material de apoio necessario a sua utilizagéo.

3. Aftitulo acessério, o prestador de servigos fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informalicos que sejam necessarios e adequados & prestagdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagéo necessério & perfeita e complela execug#o das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Prego contratual

1, Pela prestagio do servigo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes do presente
Cademo de Encargos, o Municipio de Ponte de Lima deve pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior néo pode, em qualquer caso, ser superior a 70.000,00€ + IVA.

3. O prego referido no n° 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esleja expressamente
atribuida a entidade adjudicante, nomeadamente os relativos ao transporte dos materiais necessarios 4 exectgéo do objeto do
contrato para os respectivos locais de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagéo de marcas registadas,

patentes ou licengas.

Clausula 7.2
Condigdes de pagamento
1. Als) quantia(s) devida(s) pelo Municipio de Ponte de Lima, nos termos da cléjusula anterior, deve(m) ser paga(s) deniro do
prazo de 60 dias apos a recegéo das respetivas faturas, as quais s¢ podem ser emitidas apbs o vencimento da obrigago.

........ 1
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Para os efeitos do disposto no nimero anterior, a obrigégéo considera-se vehcida com entrega dos éérvigos objéto do contrato;
A(s) fatura(s) eletronicas deverao ser emitidas em nome do Municipio de Ponte de Lima, sito Praga da Replblica 4990-062
Ponte de Lima, NIF 506 811 913, com referéncia aos documentos que lhe deram origem, isto &, deve especificar o n.° de
encomenda e o respetivo nimero sequencial de compromisso. Em conformidade com o previsto no artigo 299°B do CCP
republicado no Anexo Ili do DL n°111-B/2017 de 31 de agosto, conjugado com a Portaria 426-A/2012 de 28 de dezembro e a
Portaria 289/2019 de 5 de setembro, o0s agentes econémicos do Municipio de Ponte de Lima devem aderir a0 envio da fatura
por via eletrénica pela plataforma da Saphetydoc.

Em caso de discordéncia por parte do Municipio de Ponte de Lima, quanto acs valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s respetivos fundamentos, ficando o prestador obrigado a prestar o8
esclarecimentos necessarios ou proceder & emisséo de nova fatura carrigida.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao pagas através de transferéncia bancaria oy

cheque,

Capituio Ill - Penalidades contratuais e resolugdo

Clausula 8.
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do prestador de servigos o
pagamento de uma sangéo pecunidria, de montante a fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos servigos objeto do contrato, até 5% do prego coniratual, por

cada dia de atraso;

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a entidade adjudicante pode exigir-he uma
sanrcéo pecuniaria de até 20% do prego contratual;
Ao valor da sango pecunidria prevista no nimero anterior, so deduzidas as importancias pagas pelo prestador de servigos
ao abrigo da alinea al do n.° {1, relativamente aos servigos objeto do contrato cljo atraso na entrega se tenha verificado,
Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duragéo da
infragdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento,
A enfidade adjudicante pode compensarl 0s pagamentos devidos ao abrigo do confrato com as sangdes pecunidrias devidas
nos termos da presente clausula,
As sangbes pecuniarias previstas na presenle clausula néo obstam a que a entidade adjudicante exija uma indemnizagdo

pelos danos decorrentes da mora no cumprimento, cumprimento defeituoso e incumprimento definitivo,

Clausula 9.
Dever de Sigilo
1. Oadjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagao, técnica ou ndo técnica, comercial ou oufra,
relafiva ao Municipio de Ponte de Lima, de que possa ter conhecimenio ao abrigo ou em relagéo com a execugdo do

cantrato.
2. Alinformagao e a documentago cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser lransmitidas a terceiros, nem objeto de




qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado direta ou exclusivamente a execugéo do contrate.
3. Exclul-se do dever de sigilo previsto a informag&o e a documentagio que fossem comprovadamente do dominio plblico &
data da respetiva obtengéo pelo prestador de servigos ou que este seja obrigado legalmente a revelar, por forga da lei, de

processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.?
Tratamento de dados pessoais pelo adjudicatétic
Por conta do adjudicante
1. Sempre que, na execugdo do contrato visado pelo presente cademo de encargos, e até ao seu termo, o adjudicatério
venha a tratar dados pessoais em nome do adjudicante, quando este seja responsével pelo respetivo tratamento, aquele sera
havido para todos os efeitos como subcontratante, obrigando-se a apenas tratar as categorias de dados e com os meios e objefivos
previstos no presente cademo, de acordo com o estabelecido no Regulamento (UE) 2016/679 de 27 de abril (RGPD),
designadamente nos seus art’s. 24° e seguintes, e em especial no art®. 28, no que respeita 4 seguranga, a privacidade e a todos os
outros aspetos af regulados, assegurando garantias suficientes de execugdo de medidas técnicas e organizativas adequadas, de
forma que o tratamento satisfaga os requisitos do regulamento e assegure a defesa QOs direitos do titular dos dados,
2, O adjudicatario s agira, no que a esse fratamento de dados pessoais diz respeito, de acordo com as instrugdes escritas
dadas pelo adjudicante, incluindo no que se refere ao envio para Terceiros e a prazos de conservagéo dos dados pessoals.
3. O adjudicatério, fica obrigado a: a) fornecer ao adjudicante, sempre qué solicitado, os detalhes relacionados com as
medidas adotadas no sentido de cumprir com as suas obrigagtes no Tratamento de Dados & do referido Regulamento Europeu; b)
a assegurar que as pessoas por si autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso de confidencialidade e/ou se
encontram sujeitas as obrigagtes legals de confidencialidade adequadas; ¢} a prestar assisténcia ao adjudicante, por todos os
meios adequados a assegurar o cumprimento das disposiges relativas aos direilos do titular dos dados; d) a apagar todos os
dados pessoais, independentemente do seu formato eletronico ou em papel, ou dévolvé-los ao adjudicante, consoante a escolha
deste, depois de concluir os servigos de tratamento de dados, e apagar as copias existentes, a menos que a sua conservagao seja
exigida por Lei; e} a Disponibilizar a0 adjudicante todas as informagBes necessérias a demonstragéo do cumprimento do referido
regulamento; f) a, na contratagdo de outros subcontratantes, assegurar o cumprimento dos termos deste caderno, quanto ao
tratamento de dados, também por esses subconlratantes; g) sujeitar-se e coiaborar'nas auditorias que o adjudicante entenda levar
a cabo na organizagdo de dados do adjudicatario, por si, ou interposta enfidade, tendo por objeto apurar do cumprimento do
estabelecido neste caderno, no dito regulamento e em toda a fegislagéo aplicavel.
4, Depois de conclulda a prestagio de servigos o adjudicante devera tranémitir ac adjudicatario a fotalidade dos dados
pessoais, resultante de eventual tratamento que decorra da prestagdo de servigbs, por meio que assegure a seguranga dos
mesmos, nomeadamente por recurso a procedimento de cifra caso em caso de suporte digital. Os dados transmitidos deverao estar
em formato aberto, A
5. Sempre que um fitular de dados pessoais submeta ao adjudicatério um pedido para exercer o direito de acesso,
retificagdo, apagamento, limitagdo ou portabilidade, respetivamente previstos nos art®. 15°, 16° 17°, 18° e 20° do RGPD, o
adjudicante reencaminha-los-4 de imediato para o adjudicatério, que dard seguimento a satisfagéo do direito exercido. G

adjudicatario notificara o titular dos dados pessoais, deste reencaminhamento. /,/f
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6. Em tudo o mais aqui ndo expressamente previsto quanto ao tratamento de dados pessoais, e tratamento deles por conta

de outrem, aplicar-se-40 as regras supletivas do referido regulamento europeu e da legislagéo nacional atinente.

Clausula11.2

Transferéncia de dados para paises terceiros
Ou organizagées internacionais

1.Caso a prestagio dos servigos visados pelo presente caderno de encargos implique a transmiss&o de dados pessoais para
paises terceiros ou organizagées internacionals, nomeadamente por via de subcontratagéo utterior, fica o adjudicatario obrigado a
garantir que a transferéncia de dados é regulada por mecanismo adequado, nomeadamente que o pais terceiro ou organizagio
internacional foi sujeito a deciséo de adequagdo por parfe da Comissdo Europeia, encontrando-se a mesma valida, ou que a
transferéncia estd sujeita a garantia adequada no termos no Artigo 46.° do Regulamento (UE) 2016/679 de 27 de abril,
nomeadamente através do recurso a clausulas contratuais-tipo de prote¢do de dados aprovadas pela Comissao,

2.Caso se aplique o disposto no ponto anterior, a entidade adjudicante fica obrigada a demonstrar ao adjudicatério que a
transferéncia de dados esta abrangida pelas clausulas contratuais-tipo em vigor, aprovadas por decisdo de execugao da Comissao.
Esta obrigagéo ¢ cumprida até ao inicio da prestagao efetiva dos servigos abrangidos pela transferéncia de dados para paises

terceiros ou organizages internacionals.

Clausuila 11.2

Forga maior

1. Néo podem ser impostas penafidades ao prestador de servigos, nem & havida como incumprimentoe, a néo realizagio pontual
das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes gue resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
cireunsténcias que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever & data da celebragéo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisifos do nGmero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo,
motins & determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Néo constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que néo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que intervenham;

b.  Greves ou conflitos laborais limitados &s socledades do fornecedor ou a grupos de socledades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados:

¢.  Determinagdes governamentais, administrativas, ou judicials de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. Manifestagies populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

e Incéndios ou inundagles com origem nas instalagSes do prestador de servigos cuja causa, propagacdo ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente comunicada & outra
parle. ‘
5. A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigag8es contratuais afetadas pelo periodo de tempo

comprovadamente carrespondente ao impedimento resuitante da forga maior.

Clausula12.?
Resolugéo por parte do contraente piblico
Sem prejuizo de outros fundamentos de resclugéo previstos na lei, o Municipio de Ponte de Lima pode resclver o contrato, a titulo
sancionatério, no caso do prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigages que the incumbem,

designadamente, em caso de atraso, tofal ou parcial, na concluséo dos servicos objeto do contrato,

Clausula 13.*
Resolugéo por parte do prestador .
O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332° do CCP.

Clausula 14.2
Seguros
1. E da responsabilidade do prestador a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos inerentes ao desenvolvimento da
actividade e dos danos ou prejuizos causados pslo seu exercicio relativamente a0 Municipio de Ponte de Lima ou a terceiros.
2. O Municipio de Ponle de Lima pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragéo dos contratos

de sequro referidos no numero anterior, devendo o prestador de servios apresenta-la no prazo de 10 dias.
Capitulo IV - Resolugéo de litigios

Clausula 15,
Foro competente
1. Na eventualidade de qualquer conflito, as partes devem sempre procurar chegar a um acordo sobre a situagéo em litigio,
dentro dos principios da boa fé contratual, antes de recorrer a meios contenciosos.
2. No caso de as partes néo conseguirem chegar a um acordo, nos termos do nimero anterior, para resolugéo de todos os litigios
decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal administrativo e fiscal de Braga, com expressa rentncia a
qualguer outro.

Capitub V - Disposigoes finais

Clausula 16,
Subcontratagio e cessdo da posi¢do contratual

A subcontratagéo e a cesséo da posi¢io contratual do adjudicatério, dependem da autorizag&o do Municipio de Ponte de Lima, nos

termos do CCP.
_/-«j’;““""“"Mm""mm:::fz-m-"""‘ﬂ/f
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Cléusula 17
Comunicagdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagées entre as partes do contrato,
estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada & outra paite.

Clausula 18,2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 192
Legislagdo aplicavel
1. O confrato fica sujeito ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel, com renlincia expressa a qualquer outra,
2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especiaimente aplicaveis, a tudo o que ndo esteja expressamente previsto ou
regulado no presente cademo de encargos e na demais regulamentago do concurso e do contrato aplica-se ¢ regime previsto
no Codigo dos Contrates Pablicos, republicado no anexo il do DL n.® 111-B/2017, de 31 de agosto.

Ponte de Lima, 7 de janeiro de 2025
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Parte It - Clausulas Técnicas
Anexo§

Especificagdes técnicas da prestagio de servigos a executar

1 - Especificagdes do Servigo a Prestar:

Trabalhos previstos:

- Edig&o extra. Realizagéo e impresséo de encartes e suplementos noticiosos

- Papel melhorado de 52gr,

- Trabalhos similares anteriores; .

- Capacidade técnica para execucao dos servigos contratados: meios humanos e técnicos para a cobertura jomalistica
dos eventos do Municipio, sendo o trabalho executado por jornalistas profissionais, com carteira profissional, com
garantia de acompanhamento de temas de interesse municipal e conhecimento do territorio;

- Capacidade para encartar 3000 exemplares num melo de comunicag8o no concelho de Ponte de Lima, com a

capacidade para distribuicdo e venda maioritaria no distrito.
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