CAMARA MUNICIPAL DE VILA DO PORTO

AQUISICAO DE SERVIGOS DE GESTAO DE COMUNICAGAO E DE REDES
SOCIAIS, DESIGN GRAFICO E FOTOGRAFIA

CADERNO DE ENCARGOS

QUADRO LEGAL - Cobdigo dos Contratos Publicos — CCP - aprovado pelo DL n° 18/2008, de 29 de
janeiro, com a sua atual redagéo; e, considerando-se ainda 0 acordéo n° 233/2018, de 2 de maio, do tribunal
constitucional; e o acord@o n° 19/2017, de 11 de julho, do tribunal de contas, que julgaram organicamente
inconstitucional, no que tange ao fornecimento, a aquisicdo de servigos e a locagdo de bens méveis, do
diploma regional da contratagéo publica, DLR n° 27/2015/A, de 29/12, e repristinando a vigéncia do DLR n°
34/2008/A, de 28/7, com a redagao do DLR n°® 15/2009/A, de 6/8.

FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO - Ajuste direto, nos termos dos arts. 20°1, d) e
112°/2 do CCP, com a supra identificada redagéo legal.




PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS
Capitulo |

Secgéo |
Clausulas Juridicas

Clausula 1.2
Disposigdes gerais
A entidade publica contratante é o MUNICIPIO DE VILA DO PORTO, pessoa coletiva n° 512 063 770, com
sede no Largo Nossa Senhora da Conceig&o, s/n, 9580-539 Vila do Porto, telefone 296 820 000, endere¢o
eletrénico geral@cm-viladoporto.pt .

Clausula 2.2
Objeto do Contrato
1. O presente procedimento tem por objeto a celebragao de contrato de aquisi¢ao de servigos de gestao
de comunicagao e de redes sociais, design grafico e fotografia.
2. No ambito do referido no nimero anterior encontram-se incluidos os servicos patenteados nas
especificacdes técnicas do presente Caderno de Encargos.

Cléausula 3.2
Preco Base
1. O prego base &, nos termos do numero seguinte, o preco maximo que a entidade adjudicante se dispoe
a pagar pela execugao de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato.
2. Preco méximo: 16.225,00 € (dezasseis mil duzentos e vinte cinco euros), sem [VA.

Clausula 4.2
Contrato e caugao

1. Havera lugar a celebragéo de contrato escrito, tendo em conta o disposto na alinea a) do n® 1 do art’.
95° do CCP, na sua atual redag&o, e néo é exigida a necessidade de prestagéo de caugéo, de acordo
com o disposto na alinea a) do n° 2 do art®. 88° do CCP.

2. As condiges contratuais resultam da conjugacao do disposto no presente caderno de encargos com o
conteudo da proposta adjudicada.

3. Integram ainda as condigdes contratuais os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.


mailto:geral@cm-viladoporto.pt

Clausula 5.2
Prazo de execugéo
O prazo de execugéo é de 11 (onze) meses, com efeitos a partir de 6 de fevereiro de 2025 ou da data da
celebracdo do contrato se este ocorrer posteriormente aquela data.

Capitulo Il
Obrigagoes contratuais

Secgéo |
Obrigagodes do adjudicatario

Subsecgéo |
Disposigdes gerais

Clausula 6.2
Obrigagdes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
decorre para o adjudicatario a obrigacdo de execugdo dos servigos previstos na clausula segunda do
presente caderno de encargos.

Subseccdo I
Dever de sigilo

Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagéo, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo a execugao do contrato.

2. Ainformagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execucao dos servigos.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto nos numeros anteriores, a informagéo e a documentagéo que
fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de quatro (4) anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, das clausulas contratuais, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Secgao I
Obrigagoes da entidade adjudicante



Clausula 9.2
Prego contratual
Pela boa execugéo das prestagdes contratuais, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de VA a taxa legal em vigor.

Clausula 10.2
Condigoes de pagamento

1. A quantia devida, nos termos da clausula anterior, sera paga mensalmente, dentro dos 30 dias apds
a rececdo, pela entidade adjudicante, da respetiva fatura.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados na fatura,
deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.° 1, a fatura é paga através de cheque ou
transferéncia bancaria.

Capitulo Il
Penalidades e Resolugao

Clausula 11.2

Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungéo da gravidade do incumprimento,
nos seguintes termos: por cada infragdo concretamente detetada e fundamentada, entre 50 euros e 500
euros.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importéncias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo do n.° 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha
determinado a respetiva resolugao.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragéo, a sua eventual reiterag&o, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente clusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizag&o pelo dano excedente.

Clausula 12.2
Resolugao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente no caso de atraso significativo
na execugao dos servigos ou informagdes solicitadas.

2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatario.



Clausula 13.2
Resolugao por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o
montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolugao é exercido por via judicial, nos termos da Clausula 14.2.

3. No caso previsto no n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragéo enviada a
entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apés a recegao dessa declaragéo, salvo se este Ultimo
cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. Aresolugéo do contrato nos termos dos niimeros anteriores cessa todas as obrigac6es do adjudicatario
ao abrigo do contrato, com exceg¢éo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

Capitulo IV
Resolugao de litigios

Clausula 14.2
Foro competente
Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Ponta Delgada, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposigoes finais

Clausula 15.2
Subcontratacao e cessdo da posigao contratual
A subcontrataco pelo adjudicatario e a cesséo da posi¢do contratual por qualquer das partes depende da
autorizacdo da outra, nos termos do Caédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato
2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada & outra
parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2
Gestor do Contrato
Para efeitos do disposto nos arts. 96.%/1, i) e 290.°-A do CCP, com a atual redagéo, a fase de execugéo do
contrato serd acompanhada por um gestor do contrato, que, desde 4, fica designado como sendo a
técnica superior desta camara municipal, Susana de Fatima Chaves Freitas e nas suas faltas e



impedimentos sera substituida pela chefe de divisdo administrativa e financeira, Lubélia Maria de Melo
Figueiredo Chaves.

Clausula 19.2
Cumprimento do regulamento geral sobre a prote¢ao de dados (RGPD)
As partes no desenvolvimento de quaisquer atividades relacionadas com a execugao do contrato, que
envolvam o tratamento de dados pessoais, ficam obrigadas a observar o disposto no Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril (Regulamento Geral de Prote¢do de Dados)
e demais legislacéo aplicavel.

Clausula 20.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pela legislagao portuguesa, em especial pelo estabelecido no Cadigo dos Contratos
Publicos.

PARTE Il
ESPECIFICAGOES TECNICAS

(A que se refere o n.° 1 do artigo 49.° e o Anexo VIl do CCP - conforme Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, com
inicio de vigéncia em 1 de janeiro de 2018)

1- Objeto
Aquisicao de servigos de gestdo de comunicacéo e de redes sociais, design grafico e fotografia.

2- Prazo de execugao
11 (onze) meses.

3- Descrigao dos servigos a prestar
— Gestéo de emails do gabinete de comunicagao;
— Gestao de redes sociais do Municipio / Biblioteca / Explore Santa Maria;
— Design gréfico para Municipio / Biblioteca Municipal / Explore Santa Maria;
— Cobertura fotografica de eventos / reunides / pagina Explore Santa Maria / outras atividades.

4- Seguros
Os seguros de acidentes de trabalho e responsabilidade civil e profissional s&o da inteira responsabilidade
do adjudicatario.

A Presidente da Camara Municipal

Assinado por: BARBARA PEREIRA TORRES DE MEDEIROS CHAVES
Num. de Identificagdo: 10759939

Data: 2025.01.17 16:05:47-01'00'

Certificado por: SCAP Autarquico Administracao Eleitoral
Atributos certificados: Presidente da Camara Municipal de Vila do
Porto
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