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Caderno de Encargos

Concurso Publicon.23/25
Aquisicao de servigos técnicos especializados

para dinamizacao dos periodos de pausas letivas

Preco base: 85.974,77€
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Clausula 1.2
Objeto 'd
\.

O objeto do presente caderno de encargos é aaquisi¢do de servigos técnicos especializados para o
desenvolvimento de um projeto para dinamizag¢do dos periodos de pausas letivas dos alunos com
necessidades de mobilizagdo de medidas de suporte a aprendizagem e inclusdo, nos
estabelecimentos de ensino basico e secundario do Municipio de Guimardes, de acordo com os
documentos pré-contratuais, sendo as eventuais contradi¢des entre eles resolvidas deacordocom
as regras estabelecidas no Codigo dos Contratos Publicos.
O objeto da presente contratagdo estrutura-se de acordo com as componentes anexas a este
caderno de encargos.
As regras especificas quanto ao objeto do contrato e condigles de execugdo encontram-se nas
cladusulas especiais deste caderno de encargos, que dele fazem parte integrante.
Conforme o objeto do contrato, sdo aplicaveis especificamente as regras constantes dos artigos
437.22449.9 na contratagdo defornecimento de bens, ou dos artigos 450.2a 454.2, na contratagdo

de servigos

Clausula 2.2

Partes

O contraente publico é o Municipio de Guimardes e o cocontratante o adjudicatario.

Clausula 3.2
Cessao da posi¢do contratual
O adjudicatario ndo pode ceder a sua posi¢do contratual, exceto se para isso for autorizado pelo
contraente publico, ou, nos termos do numero seguinte, deste artigo.
O adjudicatario podeser forgado a ceder a sua posi¢ao contratual, nos termos do artigo 318.2-A, do
Cddigo dos Contratos Publicos.
A cessdoda posigdo contratual pelo contraente publico é regulada peloartigo 324.2, do Codigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 4.2
Gestor do contrato
Nos termos do artigo 290.2-A, do Cddigo dos Contratos Publicos, o gestor do contrato é Nuno
Godinho, Técnico Superior da Divisdo de Educa¢do, com quem o adjudicatario tem a obrigacdo de
cooperar, de modo diligente e célere.
O Municipiode Guimardes pode substituir,a qualquer momento, o gestor do contrato, tornando-se

essa substituicdo valida e eficaz por mera comunicag¢do ao adjudicatario.

DE
S
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Ao gestor do contrato cabe o acompanhamento permanente da execugdo do contrato, ndo
existindo, no momento em que é assumida a decisdao de contratar, qualquer delegagcdo @é
competéncia em seu beneficio. i
A acdodo gestor do contrato exerce-se sem qualquer conflito de competéncias com os poderes de

fiscalizacdo e de diregdo da execugdo do contrato, aos quais estd sujeito o adjudicatario.

Clausula 5.2
Prazo e plano de execugao
O prazo de execugdo terd inicio a abril de 2025 e término a Janeiro de 2028.
De acordo com as disposi¢Ges do caderno de encargos, e com a proposta adjudicataria, é incluido
em anexo! ao contrato um planode execucdo, de onde conste, de modo claro e inequivoco, como
deve ser cumprido o contrato, e como esse cumprimento é acompanhado das obrigacGes de

retribuicdo pelo contraente publico.

Clausula 6.2

Obrigagées do adjudicatario

O adjudicatario estd obrigado a cumprir escrupulosamente o contrato, executando-o com diligéncia e em

respeito por todas as regras aquilo a que se comprometeu, pela apresentagcdao da sua proposta, e pela

assinatura da declaragdo que corresponde ao Anexo |, ao Cédigo dos Contratos Publicos, e, neste contexto,

nomeadamente:

a) Cumprir, no global e no detalhe, o que Ilhe compete, nos termos do plano de execugdo;

b) Prestar caugdo, quando exigida;

c) Avisar, de imediato, o contraente publico de qualquer obstaculo, incidente ou dificuldade que
perturbe, ou possa perturbar, a execugdo do contrato;

d) Obter todas as licengas, autorizagdes, ou recolher quaisquer acordos, quesejamnecessarios para a
execucao do contrato;

e) Suportar todos os custos coma execugdo do contrato, unicamente por conta do pagamento do prego
contratual, ou da parte do prego contratual que corresponda ao que o cocontratante efetivamente
executou;

f) Contratar o pessoal que seja necessario a execugdo do contrato;

g) Contratar a aquisicdo de bens ou a prestagdo de servigos, necessarias a execu¢ao do contrato;

h) Pagar todas as taxas, contribui¢des e impostos, que resultem, para si, da execu¢do do contrato;

Respeitar as ordens, instrugGes e diretivas que lhe sejam dadas pelo contraente publico,
diretamente ou através dos seus representantes, nos termos dos poderes de conformacdo da

relagdo contratual, segundo o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos;

1 Quando aplicavel
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k)

m)

Colaborar com o gestor do contrato;

Celebrar os contratos de seguro a que esteja obrigado, nos termos do caderno de encargos,,f\é'
apresentarao contraente publico, os recibos comprovativos do pagamento dos prémios, de modo a
gue os seguros estejam vigentes durante todo o periodo de execugdo do contrato, acrescido do
periodo de garantia;

Comparecer as reunifes para as quais seja convocado por escrito pelo contraente publico, sendo
gue, sempre que exista uma situagdo de incumprimento, e for adequadamente avisado do teor do
incidente, participar nessa reunido com as respostas correspondentes as questdes da ordem de
trabalhos;

Assumir as responsabilidades peranteterceiros, sempre que, por agdo ou omissdao sua, seja a esses
terceiros causado prejuizo, indemnizando correspondentemente;

Respeitar todo o normativo, legal e regulamentar, que intervenha na execugao do contrato.

Clausula 7.2

Subcontratacdo

A subcontratagdo é regida pelos artigos de 317.2a 321.2, do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 8.2

Prego contratual
O prego contratual é aquele que resulta da aceitagdo da proposta do adjudicatario.
Pelo recebimento do prego contratual, o adjudicatdrio obriga-se a execugdo integral do contrato,
sem direito a qualquer remunerag¢do suplementar,ou a qualquer verba a titulo de revisdao de pregos.
Nao serd feito qualquer pagamento, total ou parcial, que ndo tenha como justificagdo a execuc¢do
das obriga¢des do cocontratante, e unicamente apds a confirmagao pelo contraente publico, da
efetiva execugdo.
O contraente publico esta obrigado ao pagamento pontual dos valores quelhe competem, sob pena
de incorrer em responsabilidade por juros, nos termos legais aplicaveis.
Ndo existe qualquer pagamento a titulo de saldo,isto é, de diferenca entre aquilo queseja o prego
contratual, e o que seja certificado pelo contraente publico como prestacdo executada pelo
adjudicatario.
Nao ha lugar a qualquer pagamento de prémios, seja por cumprimento antecipado, ou por qualquer

outro fundamento.
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Clausula 9.2
Procedimentos para pagamento f\

Quando esteja cumprida qualquer prestagdo que caiba ao adjudicatario, quejustifique queseja feito")

um pagamento por parte do contraente publico,serd esse cumprimento por estecertificado, eassim

comunicado ao adjudicatario.

Se ndo estiver cumprida integralmente uma prestagdo, nos termos previstos no plano de execugao

do contrato, o contraente publico reduzird o pagamento parcial ao que corresponda ao

efetivamente executado.

Depois de certificado o cumprimento, as faturas, ou documento equivalente, serdo pagas no prazo

maximo de trinta dias.

As quantias devidas pela CAmara Municipal de Guimardes serdo pagas em 5 tranches, em fungdao do

numero de grupos que efetivamente integraramo projeto em cada anoletivo, conforme a seguir se

discrimina:

a) 12 tranche, no montante correspondente a 20% do valor global anual, serad paga no final da
interrupcdo letiva da Pdscoa, apds o envio e valida¢do do correspondente relatério, com as
devidas evidéncias;

b) 22tranche, no montante correspondente a 20% do valor globalanual, sera paga no final més de
junho, apds o envio e validagdo do correspondente relatério, com as devidas evidéncias;

c) 32tranche, nomontante correspondente a 20% do valor globalanual, serd paga nofinal més de
julho, apds o envio e validagdo do correspondente relatério, com as devidas evidéncias;

d) 42tranche, nomontante correspondente a 20% do valor globalanual, serd paga nofinal més de
setembro, apds o envio e validagdo do correspondente relatério, com as devidas evidéncias;

e) 52 tranche, no montante correspondente a 20% do valor global anual, serad paga no final da
interrupcdo letiva do Natal, apds o envio e validagdo do correspondente relatério, com as

devidas evidéncias;

Clausula 10.2
Obrigag6es do contraente publico

O contraente publico deve, nos termos dos artigos 286.2, 289.2 e 291.2, todos do Cdodigo dos
Contratos Publicos, cooperar com o adjudicatdrio, no sentido de ser obtido o melhor resultado
possivel do cumprimento do contrato.

Em especial, o contraente publico, através dos seus representantes, deve praticar todos os atos que
Ilhe competem, no ambito do caderno de encargos, comparecendo sempre que necessario, e
procedendo a rececdo do que lhe seja destinado, desde que cumprido o plano de execugao.

O contraente publico, salvo se especificado de outro modo nas clausulas especiais do caderno de
encargos, ndo tem qualquer obrigacdo de facultar quaisquer meios, fisicos ou materiais ou locais,

para o cumprimento do contrato.
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Clausula 11.2
Modificagdes objetivas ( )
1. Nos termos do corpo do artigo 312.2, do Cédigo dos Contratos Publicos, podem ser feitas as')/ '
modificagdes objetivas no presente contrato.
2. Além do disposto no nimero anterior, o regime das alteragdes objetivas é o constante dos artigos
311.2a 315.2 do Codigo dos Contratos Publicos, acompanhado da disciplina dos bens ou servigos
complementares, nos termos dos artigos 370.2,378.2, 438.2 e 454.2, todos do Cddigo dos Contratos

Publicos, e de todas as suas normas que com as atras referidas estejam relacionadas.

Clausula 12.2
SangGes contratuais

1. Peloincumprimento das obrigacdes emergentes e decorrentes do contrato, e por razdes imputaveis
ao adjudicatario, podera ser aplicadauma pena pecunidria, de montante a fixar em func¢do da
gravidade do incumprimento nos seguintes termos:

a. Por cada dia em que for excedido o prazo de entrega das credenciais de acesso, o
adjudicatario ficarasujeito ao pagamento de uma sangdo correspondente a 0,1% do valor
da 1.2tranche;

b. Pelo atraso no envio dos relatdrios intermédios e finais, o adjudicatario ficara sujeito ao
pagamento de uma sang¢ao correspondentea 0,5% do valor da tranche a que se reportar o
relatorio em falta;

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatdrio, o valor acumulado das
sangdes pecunidrias ndo pode exceder 20% do prego contratual, nos termos do ndmero 2 do artigo
329.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, salvo se a entidade adjudicante exercer a prerrogativa
prevista no nimero 3, do mesmo artigo, caso em que este limite é elevado para 30%.

3. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
sanc¢des pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. A aplicagdodas sangdes previstas na presente cldusula sera objeto de audiéncia prévia, nos termos
previstos no numero 2 do artigo 308.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5. Assangdes pecunidrias previstasna presentecldusulando obstama quea entidadeadjudicante exija
uma indemnizagdo pelos danos decorrentes da mora no cumprimento, cumprimento defeituoso e

incumprimento definitivo.

Clausula 13.2
Prazo de garantia
1. Oprazode garantia doservico,oudofornecimento, a que o adjudicatério estd obrigado, é trés anos,

contados do cumprimento da ultima prestagdo contratual.

Divisdo deContratagdo PublicaeGestdo de Financiamentos 8
2025,APROV,I,DI,11



Caderno de Encargos

MUNICIPIO

DE

GUIMARAES

No caso de estar em questdo, essencialmente, um fornecimento, ou no ambito de um contrato
misto, ou incidentalmente, no contexto de uma prestag¢do de servigos, o fornecimento de u,(ri"
equipamento, ou de um direito, ou de um dispositivo quetenha, do respetivo fabricante,um prazc;)
de garantia, o adjudicatario é obrigado a fazer com que essa garantia se concretize em favor do

contraente publico.

Clausula 14.2

Trabalhadores afetos a prestagdo do servigo

O adjudicatario obriga-se a apresentacdo do documento demonstrativo do cumprimento do artigo 419.2-A,

aplicével por forga, do n.22 do artigo 451.2 do CCP, ao gestor do contrato.

Clausula 15.2
Resolugdo do contrato

O contraente publico pode resolver o contrato sempre que esteja perante uma falta grave, que
ponha em causa a satisfagdo do interesse publico que justificou o estabelecimento da relagdo
contratual.

O contraente publico procederd a audiéncia prévia do adjudicatario, antes de proceder a resolugdo
do contrato.

O cocontratante tem direito a resolver o contrato sempre que os atrasos de pagamentos se
prolonguem por mais de seis meses, em montantes que representem, pelo menos, 25% do prego

contratual, excluindo juros.

Clausula 16.2

Revogacdo do contrato

As partes podem, por mutuo acordo,revogar o presente contrato, se circunstanciaslegalmente admissiveis

o permitam, e a defesa concreta do interesse publico aconselhe a que o contraente publico se decida por

essa opgao.

Clausula 17.2

Dever de sigilo
Sem prejuizo do disposto no Regulamentos de Protegdo de Dados Pessoais, o prestador deservigos,
o seu pessoal etodas as entidades e pessoas que aquele utilize no cumprimento das obrigagdes
assumidascoma celebracdo do contrato, obrigam-sea guardar sigilo sobretoda a documentagédo e
informag¢Ges a que tenham acesso nos termos do contrato, ndo podendo facultar a terceiros,
quaisquer informagdes nem sobre a natureza dos proprios servigos, nem sobre os resultados e
conclusdes deles, sem autorizagdo escrita da Entidade Contratante, dos interessados titulares dos

dados protegidos, nem utiliza-los em seu beneficio.
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2. A obrigagdo de sigilo profissional referida impGe-se também relativamente as informagdes que

)

possam ser fornecidas internamente aos técnicos do prestador ndo diretamente envolvidos r.f\ué' L,
prossecu¢do dos objetivos do contrato, desde que tais informacgdes, pela sua natureza, possam')/
perturbar a normal execugdo das presta¢cdes abrangidas pelo objeto do contrato.

3. O dever de sigiloabrangeaindatoda a documentac¢do e informagdo técnica end o técnica, comercial
ou outra, relativa ao Municipio de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execucdo do contrato.

4. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.

5. Exclui-sedo dever de sigilo previstoa informagdo ea documentagdao que seja comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador ou que este seja legalmente obrigado

arevelar, por forga da lei, de processojudicial oua pedido de autoridades reguladoras ou de outras

entidades administrativas competentes.

Clausula 18.2
Lei aplicavel

Ao presente contrato é aplicavel o Cédigo dos Contratos Publicos, e demais legislagdo complementar.

Clausula 19.2
Foro competente
Sempre que ndo esteja nos documentos pré-contratuais, previsto o recurso a arbitragem, a resolugao dos
litigios emergentes da interpretacdo ou da execucdo do presente contrato é da exclusiva competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto.

Divisdo deContratagdo PublicaeGestdo de Financiamentos 10
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Clausulas especiais do caderno de encargos

Clausula 20.2 \y !

Finalidade e Destinatarios
A presente contrata¢daotem como finalidadea dinamizacdo deatividades ocupacionais, durante os periodos
de interrupcdoletiva, destinadas aos alunos da educagdo inclusiva, com multideficiéncia eespetro do autismo

do ensino publico do Municipio de Guimardes.

Clausula 21.2
Periodo de Vigéncia
O projeto sera desenvolvido nos periodos de pausas letivas, que decorrem nos anos civis de 2025, 2026 e
2027, mais especificamente, nas interrupgdes da Pdscoa e do Natal, bem como nos meses de junho, julhoe

setembro, de acordo com o calendario definido pelas escolas em articulagdo com o municipio.

Clausula 22.2
Universo de participantes
1. Em cadaanoletivo, o nimero maximode 5 grupos, de entre os estabelecimentos de ensino publicos do
Municipio de Guimaraes.
2. Sem prejuizo do anteriormente disposto, o nimero indicado é uma previsdo anual, pelo que o Municipio

de Guimardes ndo garante a participacao da totalidade de grupos.

Clausula 23.2
Objetivos
Constituem objetivos da presente aquisi¢do de servigos:
a) Promover a participacdo de alunos da educacdo inclusiva, com multideficiéncia e espetro do
autismo, em atividades recreativas e de lazer com os seus pares;
b) Desenvolver competéncias pessoais e sociais que permitam a estes alunos a sua integragdo e
participagdo, proporcionando atividades ajustadas ao perfil de cada um;
c) Apoiar edisponibilizar suporte técnico as familias e aos alunos durante as pausas letivas;
d) Sensibilizar os pares para a diversidade, desenvolvendo competéncias de cooperagdo, entreajuda e

respeito.

Clausula 24.2
Implementacdo e operacionalizacdo do projeto
1. O projeto devera operacionalizar-se tendo em consideragdo as seguintes etapas:

2. Planeamento e Implementacdo do Projeto:

Divisdo deContratagdo PublicaeGestdo de Financiamentos 1
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a) Realizagdo de reunido preliminar com a entidade adjudicante para defini¢cdo de aspetos
essenciais a implementacdo do projeto; f\ L,

b) Disponibilizagdo ao adjudicatario de dados relativos aos estabelecimentos de ensino e/ '
respetivos grupos que irdo participar no projeto em cada ano letivo;

c) Selegdo e determinagdo dos instrumentos de medigdo e aferi¢cdoa aplicar nas vdrias fases
do projeto;

d) Realizagdo de exercicio de diagndstico inicial para aferi¢gdo dos grupos que irdo participar
no projeto em cada ano letivo;

e) Elaboracdo do plano deacdo a desenvolver nas varias etapas do projeto;

f) Concegdo de materiais de apoio para a dinamizagdo de atividades por parte do pessoal
docente e/ou ndo docente dos estabelecimentos de ensino;

g) Apresentagdo de resultados, evidéncias recolhidas e respetivo relatério elaborado,
referente a execugdo da primeira etapa do projeto, em cada ano civil;

22 — Desenvolvimento e monitorizagdo do servigo:

a) Dinamizac¢do de atividades, em conformidade com o plano de ag¢do concebido para a
respetiva pausa letiva;

b) Disponibilizacdo dos materiais deapoio dasatividades a dinami zar em contexto escolar pelo
pessoal docente e/ou ndo docente nos estabelecimentos de ensino;

c) Aplicagdodosinstrumentos selecionados para a determinag¢do do impacto nesta etapa do
projeto;

d) Apresentacdo de resultados, evidéncias recolhidas e respetivos relatdrios intermédios,
respeitantes a cada uma das pausas letivas/ano civil;

2. Encerramento do servico:

a) Aplicagdo dos instrumentos selecionados para determina¢do do impacto na etapa final do
projeto em cada ano civil;

b) Aplicacdo de questionarios de avaliacdo da satisfagao;

c) Realizagdo dereunido final para balango da execugdo do projeto em cada ano civil, com
apresentacdo de dados e na presenga de todos agentes intervenientes;

d) Apresentagdo derelatério final anual, acompanhado das respetivas evidéncias.

2- A apresentagdo dos relatdrios de execu¢do do projeto, nos termos do numero anterior, deverdao

obedecer aos prazos previstos no cronograma constante do Anexo Al ao presente caderno de encargos.

Clausula 25.2
Acompanhamento e monitoriza¢do do projeto
1. O acompanhamento e monitorizagdo da execugdo do projeto far-se-a mediante realizagdo de reuniGes

periddicas, paraafericdodograu de cumprimento das obrigagcdes emergentes do contrato, abordagem
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dos constrangimentos e principais dificuldades sentidas no decorrer da implementacdo, e definigdo de
oportunidades de melhoria. ( )
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, no final de cada anocivil realizar-se-4 uma reunio final /

para avaliagdo do projeto.

Clausula 26.2
Deveres do adjudicatario

1. O adjudicatarioficaobrigadoa fornecer o material necessario a dinamizacdo dasatividades a serem
desenvolvidas.

2. O adjudicatarioficaigualmente obrigadoa assegurar aos recursos humanos necessarios ao
desenvolvimento de todas as atividades.

3. O adjudicatariodevera a cada implementagdo do projeto, por ano civil, realizar a aplicagdo deum
conjunto de instrumentos selecionados para a medigdo eaferigdo de impacto, nas etapas de
implementac¢do, desenvolvimento e encerramento do projeto;

4, Todas as ag0es, iniciativas eatividades dinamizadas pelo adjudicatario, ao longo da execugdo do projeto,
deverdo ficar devidamente registadas e documentadas, para que sejam validadas, como método de

prova deresultados obtidos.

Clausula 27.2

Preco Base

O prego basedo procedimento é de 85 974.77€ (Oitenta e cinco mil novecentos e setenta e quatro euros e

setenta e sete céntimos), ao qual acresce o valor do IVA a taxa legal em vigor.
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Anexo Al
'd ¢
CRONOGRAMA
RELTORIO 2025 2026 2027 2028
12 Relatdrio até 30.04.2025 até 30.04.2026 até 30.04.2027
22 Relatorio até 31.07.2025 até 31.07.2026 até 31.07.2027
32 Relatorio até 31.08.2025 até 31.08.2026 até 31.08.2027
42 Relatério até 30.09.2025 até 30.09.2026 até 30.09.2027
52 Relatério até 31.01.2026 até 31.01.2027 até 31.01.2028
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