CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA

PRESTAGAO DE SERVIGOS NA AREA DA COMUNICAGAO E
IMAGEM

Valor Base: 5.400,00€

Consulta Prévia nos termos da alinea ¢) do n.° 1 do art.® 20° do CCP - Cédigo dos Contratos
Pdblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, na redagdo vigente




B: mbarral
Municipio
PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

Capitulo |

Clausulas Juridicas

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar,
na sequéncia do procedimento pré-contratual por consulta prévia, nos termos da alinea c) do
n.° 1 do art.° 20° do CCP, que tem por objeto principal a Prestagdo de Servigos na Area da

Comunicagédo e Imagem, de acordo com o enunciado neste caderno de encargos.

Clausula 2.2
Contrato

2.1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2.2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;
c¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2.3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
2.4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Pulblicos e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Gestor do Contrato
Nos termos do disposto no artigo 290.°-A do Codigo dos Contratos Publicos, sera designado

um gestor de contrato, com a fung¢do de acompanhar permanentemente a execugéo deste.
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Capitulo Il
Obrigagdes Contratuais

Clausula 4

Obrigag¢des principais do prestador de servigos
Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o prestador de servigos
as seguintes obriga¢des principais:
- Coligir e organizar a documentagéo para divulgagéo pela comunicagéo social;
- Definir e implementar a imagem institucional do Municipio;
- Receber e tratar a informagéo divulgada pelos 6rgdos de comunicagéo social de interesse
para a Camara Municipal e promover a sua divulgagao interna;
- Organizar dossiés tematicos para distribuigdo pela comunicagdo social na sequéncia de
intervengdes do Presidente da Camara ou dos Vereadores;
- Apoiar os Orgdos Municipais no seu funcionamento, nomeadamente nas relagbes com os
orgéos de comunicagao social;
- Estabelecer relagdes de colaboragdo com os meios de comunicagdo social em geral, e em
especial com os de expressdo regional e local, procedendo a recolha, anélise e divulgagdo
das noticias, trabalhos jornalisticos ou opiniées publicadas sobre o Municipio e a atuagéo dos
6rgaos e servigos autarquicos;
- Preparar, elaborar, editar e distribuir publicagdes periddicas de informagéo geral,
nomeadamente o Boletim Municipal, que visem a promogéo e divulgagdo das atividades dos
servicos municipais, interna e externamente;
- Promover os registos audiovisuais regulares dos principais eventos ocorridos no concelho
ou que tenham relagdo com a atividade autarquica, procedendo ao respetivo tratamento em
funcéo das utilizagbes;
- Preparar conteudos informativos para o sitio da autarquia na Internet, nas redes sociais e
outras plataformas digitais;
- Preparar as cerimoénias protocolares da responsabilidade do Municipio;
- Organizar o acompanhamento das entidades oficiais ou estrangeiras de visita ao Municipio;
- Assegurar, em articulagdo com outros servigos municipais, 0 apoio a exposigbes, certames
ou outros eventos a estes equiparaveis, no Ambito das fungdes referidas no item anterior,

- Outros servigos necessérios ao bom funcionamento do gabinete de comunicagéo e imagem.
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Clausula 5.2

Local da Prestagido dos Servigos

Os servigos serdo prestados no Municipio € Concelho de Bombarral.

Clausula 6.®
Prazo da prestagdo dos servigos
A prestagdo dos servigos inicia-se com a assinatura do contrato e tem a duragédo de trés
meses, sem prejuizo das obrigagbes acessorias que devam perdurar para alem da cessagao
do mesmo.

Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagao,
relativa ao Municipio de Bombarral, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagéo
com a execugao do contrato.

2 - A informacgéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente & execugéo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a prote¢do de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Capitulo Il

Obrigagoes do Municipio
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Clausula 9.2

Precgo base e prego contratual
1 - Pela prestagdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Bombarral deve
pagar ao prestador de bens o preco constante da proposta adjudicada.
2 — O prego base do procedimento é de 5.400,00€ (cinco mil e quatrocentos euros),
acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.
3 - O preco base entende-se como o prego maximo que a entidade adjudicante se dispbe a
pagar pela execugdo de todas as prestagbes que constituem os objetos do contrato a
celebrar.
4 - O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Bombarral, bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 10.2
Condigdes de pagamento
1 — A quantia devida, nos termos da clausula anterior, deve ser paga no prazo méximo de 30
(trinta) dias apés a recegdo pelo Municipio de Bombarral da(s) respetiva(s) fatura(s),
correspondentes aos servicos efetuados e apés prestagdo de todas as obrigagdes previstas
neste Caderno de Encargos.
2 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores
indicados na fatura, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a

emisséo de nova fatura corrigida.

Capitulo IV

Penalidades Contratuais e Resolugado

Clausula 113,
Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Bombarral
pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a
fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das tarefas e obrigagdes referidos neste caderno de encargos,

até 10% (dez por cento) do valor total da adjudicagéo.
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2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o
Municipio de Bombarral pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% (vinte por cento) do
valor total da adjudicagéo.
3 - Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n° 1, relativamente aos servigos
objeto do contrato cujo atraso tenha determinado a respetiva resolugéo.
4 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Bombarral tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
5 — O Municipio de Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de
Bombarral exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 12.2
Resolugao por parte do Municipio de Bombarral
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Bombarral pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem,
2 - Q direito de resolugéo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificagéo escrita,

devidamente fundamentada, enviada ao prestador de servigos pelo Municipio de Bombarral.

Clausula 13.2
Resolugio por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em
divida ha mais de 6 meses ou 0 montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do
precgo contratual, excluindo juros;

2 — Nos casos previstos no nimero anterior, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragdo enviada ao Municipio de Bombarral, que produz efeitos 30 (trinta) dias
apos a recegdo dessa declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso

nesse prazo, acrescidas de juros de mora a que houver lugar.
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Clausula 14.2
Subcontratacdo e cessao da posigao contratual
A subcontratagéo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigédo contratual por qualquer

das partes depende da autorizagéo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo V
Resolug¢ao de Litigios

Clausula 15.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renlncia a qualquer outro.

Capitulo V

Disposi¢oes Finais

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 — Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
Clausula 18°
Protecdo de Dados Pessoais
1 - As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos o disposto na legislagéo

nacional e comunitaria relativa a protegdo da privacidade e de dados pessoais,
nomeadamente o Regulamento Geral de Protegdo de Dados (RGPD) - (EU) 2016/679 de 27

de abril.
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2 - A entidade adjudicataria obriga-se, ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessagdo, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer
elementos ou informagdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham
tido conhecimento, por forga da adjudicagédo do presente procedimento.

3 - Sempre que a relagdo contratual implique a subcontratagdo, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execugdo do contrato,
respeitem as obrigagdes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protegédo
juridica de bases de dados e ao tratamento de dados pessoais nos termos legalmente
previstos na legisiagdo relativa & protecdo de dados pessoais, designadamente as
constantes do art.° 28.° do Regulamento Geral de Protecdo de Dados. As obrigacdes

previstas na presente clausula sdo aplicdveis no caso de cesséo.

Clausula 19.2
Legislagdo aplicavel
Ao presente procedimento aplica-se o Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-

Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redagéo vigente e restante legislagdo portuguesa.

Pacos do Municipio, 14 de janeiro de 2025.

O Presidente da Camara Municipal,

R R T

/ Ricardo Fernandes
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