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1. DESIGNAGAO DA ENTIDADE ADJUDICANTE:

1.1. NOME:

1.1.1. A entidade Publica adjudicante é o Municipio de Idanha-a-Nova, com o NIF 501 121 030.

1.2. ENDERECO:

1.2.1. Asede é no Largo do Municipio, 6060-163, em Idanha-a-Nova.

1.3.  HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

1.3.1. Os Servicos da Divisao Financeira e Patrimonial - Aprovisionamento, tém o seguinte
horario de funcionamento: das 9.00 as 13:00 horas e das 14.00 horas as 17.00 horas,
excluindo Sdbados, Domingos e feriados.

1.4. CONTACTOS:

1.4.1. Telefone 277200570, Fax 277200580 e E-mail: dfp@idanha.pt; gap@idanha.pt;

geral@idanha.pt..

2. OBJECTO DO PROCEDIMENTO

2.1.AJUSTE DIRETO para a Aquisicdo de servicos para APOIO A POPULACAO do concelho de
Idanha-a-Nova, no ambito da validacao do e-fatura, preenchimento do IRS e CONSULTADORIA
FISCAL AO CLAIM.

2.2. O presente concurso é composto pelos seguintes servigos:

2.2.1. Execuc¢do de Horas | Servico, de acordo com TUDO o definido no Caderno de encargos,
incluindo, a prestacdo de servicos para a CONFIRMACAO DESPESAS E-FATURA, PEDIDOS DE
SENHAS FINANCAS, OUTROS;

2.2.2. Execucdo de Horas | Servico, de acordo com TUDO o definido no Caderno de encargos,
incluindo a prestacdo de servicos para o APOIO NO PREENCHIMENTO DA DECLARACAO
MOD.3 IRS 2024; e

2.2.3. Execuc¢do de Horas | Servi¢o, de acordo com TUDO o definido no Caderno de encargos,
incluindo a prestacdo de servicos para a CONSULTORIA FISCAL CLAIM - CENTRO LOCAL DE
APOIO A INTEGRAGAO DE MIGRANTES.

3. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

3.1.Por despacho do Sr. Presidente, na data a que se refere o documento “NejjigleNe/Ne)
®el\\I=", no uso da competéncia que lhe é conferida pela legislagdo em vigor.
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4. ESCOLHA DE AJUSTE DIRECTO PARA FORMAGAO DE QUAISQUER CONTRATOS (Artigo 24.° a
27.° e artigo 31.° a 33.° do CCP)

4.1. (Néo aplicavel).

5. ASPECTOS DO CONTRATO NAO SUJEITOS A CONCORRENCIA

5.2.(Ndo aplicdvel) Consideram-se aspetos ndo submetidos a concorréncia todos aqueles que,

sendo apreciados, ndo sdo objeto de avaliagdo e classificacdo.

6. DOCUMENTOS DA PROPOSTA E SEU MODO DE APRESENTAGAO (Artigo 56.° e seguintes do
CCP)

Nota: Alerta-se para a obrigatoriedade da data da validade a data a submisséo dos documentos na
plataforma eletrénica (https://www.acingov.pt), bem como da celebragdo do contrato e/ou comunica¢do
da https://www.base.gov.pt/.

6.1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos, os quais devem ser assinados pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar:

6.1.1. M ANEXO A - DECLARA(;AO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS - Declaracao de
Inexisténcia de Impedimentos para a participacdo em procedimentos de contratagao
publica, a que se refere a alinea 4) n.° 1.2 da Parte Ill - Medidas Preventivas de Riscos do
PGRCIC;

6.1.2. M DECLARACAO DO ANEXO I (Vide minuta anexa a este convite) ao presente Codigo, do
qual faz parte integrante;

6.1.3. [ LISTA DE PRECOS UNITARIOS, independentemente de se tratar de VALOR GLOBAL ou
VALOR QUANTIDADES, devidamente preenchida na plataforma eletrénica em uso pelo
Municipio de Idanha-a-Nova;

6.1.4. ¥ A PROPOSTA DEVERA SER ELABORADA DE ACORDO COM O ANEXO Il ao presente
Convite a Apresentacao de Proposta, a qual devem referir os seguintes elementos:

6.1.4.1. Preco total proposto, em algarismos e por extenso, excluido o Imposto Sobre o Valor
Acrescentado (IVA), bem com a taxa de IVA a aplicar e respetivo valor em separado;

6.1.4.2. As condicbes de pagamento sdo as definidas no caderno de encargos, nomeadamente: A
quantia devida pelo Municipio de ldanha-a-Nova, ser& PAGA FASEADAMENTE E DE
ACORDO COM OS COMPROVADOS SERVICOS PRESTADOS; Qualquer pagamento sé sera
efetuado, apds a respetiva publicitagdo, pela entidade adjudicante, no portal da Internet

dedicado aos contratos publicos, https://www.base.gov.pt/, como condicdo de eficacia do

respetivo contrato, nomeadamente para efeitos de quaisquer pagamentos; A fatura sera
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devidamente confirmada, pelo responsavel do controlo do procedimento, e designado
como gestor do contrato, Cristina Isabel Damasio Preguica, com a funcdo de
acompanhar permanentemente a execucdo deste;

O prazo de execugdo do contrato - 365 (Trezentos e Sessenta e cinco) Dias;

1 MEMORIA JUSTIFICATIVA E DESCRITIVA DO MODO DA PRESTACAO DOS SERVICOS e
fornecimento dos bens que lhe estdo associados, se for o caso, de acordo com o definido
na Clausula 3.2, do Caderno de Encargos (EspecificacBes Técnicas para a aquisicdo de
servigos) para a presente aquisi¢ao de servigos;

I DECLARACAO DE CONSENTIMENTO, elaborada em conformidade com o modelo
constante do ANEXO |V ao presente convite a apresentacdo de proposta.

| CERTIDAO DE TEOR DO PACTO SOCIAL DA EMPRESA, (ou na sua impossibilidade
documento comprovativo do inicio da atividade) onde constem os poderes necessarios
que sdo conferidos para outorgar o contrato, devidamente atualizada, ou, a indicagdo do
codigo de acesso para consulta da certiddo permanente on-line na plataforma Portal da

Empresa (www.portaldaempresa.pt), ou em op¢do, caso se aplique, documento que

emitido pela entidade competente, de INICIO / REINICIO DE ATIVIDADE, onde conste
guem tem os poderes necessarios para outorgar o contrato;

M (Sempre que se aplique) EVENTUAIS PROCURACOES OU DECLARAGOES, com a
delegacao de poderes, onde constem os poderes necessarios que sao conferidos para
outorgar o contrato, bem como assinar digitalmente os elementos submetidos na
plataforma eletrénica;

] Sempre que se aplique, se submetera documentos que contenham os esclarecimentos
justificativos da apresentacdo de um PRECO ANORMALMENTE BAIXO.

(Ndo aplicdvel) Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, 0s
documentos antes referidos devem ser assinados pelo representante comum dos
membros que o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante
comum, devem ser assinados por todos os seus membros ou respetivos representantes.
M (Se aplicdvel) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos
aspetos da sua execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos,
contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a

contratar;
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M (Se aplicdvel) Documentos exigidos pelo programa do procedimento ou convite que
contenham os termos ou condi¢des relativos a aspetos da execu¢do do contrato, ndo
submetidos a concorréncia, pelo caderno de encargos, aos quais a entidade adjudicante
pretende que o concorrente se vincule;

(Se aplicavel) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por 0s
considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final ponto 6.1.3;

Propostas variantes: Ndo é admitida a sua apresentacgdo.

A proposta deverd ser redigida em Lingua Portuguesa, sem rasuras, entrelinhas ou

palavras riscadas;

As propostas deverdo ser entregues em suporte digital, através da plataforma eletrénica,
adotada  pelo  Municipio de Idanha-a-Nova - ACIN  -ICloud  Solutions

(https://www.acingov.pt).

Todos os documentos que constituem a proposta devem ser enviados através do canal de
comunicacdo referido no ponto anterior.
Consideram-se excluidas as propostas que se encontrem numa das situa¢des previstas no

n.° 2 do artigo 70.° (Andlise das propostas) do CCP.

6.1.19. O prazo para a manutencao da proposta é de 66 dias.

7. PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS (Artigo 135.° do CCP)

7.1.

7.2.

As propostas deverdo ser entregues até as 23:59HORAS do 06. ° DIA a contar da data da

publicita¢do na plataforma Eletronica.

Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente em plataforma

eletrénica utilizada pelo Municipio de Idanha-a-Nova (http://www.acingov.pt/acingov/)).

8. CAUCAO (Artigo 254.° do CCP)

8.1.A entidade adjudicante, ou seja, o Municipio de ldanha-a-Nova, NAO VAl EXIGIR AO

ADJUDICATARIO A PRESTAGAO DE UMA CAUGAO.

8.2. Em casos de exigida a prestacdo de caucao, é aplicavel o disposto nos artigos 90.° (Modo de

prestacdo da caug¢do) e 91.° (Nao prestacdo da caug¢do), em conjugacdo com o que lhe é

definido, no CCP.

8.3. Modos de prestacdo: (ndo aplicdvel)

Largo do Municipio - 6060-163 IDANHA-A-NOVA
Telefone: 277 200 570 - Fax: 277 200 580

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA |  6/20



Municipio de Idanha-a-Nova
7 Camara Municipal
; Pessoa Coletiva de Direito Publico n.% 501 121 030
W‘ Divisdo Financeira e Patrimonial
IDANHA-A-NOVA Aprovisionamento

AQUISICAO DE SERVICOS

8.3.1. As cauc¢Bes podem ser prestadas por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou
garantidos pelo Estado, ou mediante garantia bancdria ou seguro-caucdo, conforme
escolha do adjudicatério.

8.3.2. O modo de prestacao de caucdo deve ser efetuado de acordo com o disposto no artigo
90.° (Modo de presta¢do da caugdo) do CCP.

8.3.3. Todas as despesas derivadas da prestacdo de cau¢do, sdo da responsabilidade do
adjudicatario.

8.4. Liberagao de caucdo (ndo aplicdvel)

8.4.1. A liberacdo da caucdo serd efetuada conforme o disposto no artigo 295.° (Liberagcdo da

caugdo) do CCP.

9. NEGOCIAGAO DA PROPOSTA

9.1. A proposta ndo sera objeto de negociacdo.

9.2. (ndo aplicdvel) A proposta sera objeto de negociacdo, encontrando-se excluidos da

negocia¢ao 0s seguintes aspetos:
9.3. (ndo aplicdvel) A negociacdo decorrera em modo presencial e sera realizada nos seguintes

termos:

10. CRITERIO DE ADJUDICAGAO (Artigo 74.° do CCP)

10.1. O critério de adjudicagdo a adotar serda o da PROPOSTA ECONOMICAMENTE MAIS
VANTAJOSA PARA A ENTIDADE ADJUDICANTE, determinada pela seguinte modalidade:

10.1.1. MONOFATOR, ou seja a AVALIAGAO DO PRECO OU CUSTO enquanto Unico aspeto da

execucdo do contrato a celebrar;

10.1.2. O Municipio de Idanha-a-Nova, como entidade adjudicante, vai optar por submeter a
concorréncia o preco ou o custo, estabelecendo assim um PRECO MAXIMO no caderno de
encargos e numero seguinte.

10.2. Também e em cumprimento do definido no n.° 2 do artigo 46.° -A (Adjudicacdo por lotes),
mais se propde-se que seja autorizada NAO CONTRATACAO POR LOTES, fundamentada
nos seguintes termos: Em virtude dos servigos previstos no presente procedimento e bens
moveis que lhe estdo associados, caso for o caso, ainda que tecnicamente e funcionalmente
separaveis, causa inconveniente, assim como a gestdo de apenas um procedimento se

mostra mais eficiente para esta Camara Municipal;
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PRECO ANORMALMENTE BAIXO: Em caso de entrega de proposta considerada de preco
anormalmente baixo, sera dado cumprimento ao disposto no artigo 71.° (Preco ou custo

anormalmente baixo) do CCP,

10.3.1. Sempre que se verifique que haja sido apresentado um pre¢o anormalmente baixo, deve

fazer parte do processo os documentos que contenham os esclarecimentos justificativos

da apresenta¢do de um prego anormalmente baixo.

11. PRECO BASE (Artigo 47.° do CCP)

11.1.

O prec¢o base para o presente procedimento é definido em 7.840,00€ (Sete Mil oitocentos e
quarenta Euros), a acrescer o IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, e
corresponde ao montante maximo que esta entidade se dispde a pagar pela execugdo de
todas as prestaces que constituem o objeto do contrato, incluindo eventuais renovac¢des do

contrato.

. O valor base foi definido em funcdo da consulta informal ao mercado efetuada pelos

servigos requisitantes, com vista a recolha de estimativa orcamental para os servicos a
prestar e fornecimentos dos bens que lhe estdo associados, se assim for o caso.

O preco base do presente procedimento, resulta na escolha do procedimento de AJUSTE
DIRETO para a formacdo d presente aquisicdo de servicos, baseando-se essa escolha
estritamente em critérios de valor, nomeadamente em funcdo do valor base estimado,
termos da alinea d), do n.° 1 do artigo 20.° (Escolha do procedimento de formac¢do de
contratos de loca¢do ou de aquisicdo de bens mdveis e de aquisicdo de servigos), artigo
112.° (Nogdo de consulta prévia e de AJUSTE DIRETO) e artigo 114.° (NUmero de entidades
convidadas) do Cédigo de Contratos Publicos, e altera¢des introduzida pelo Decreto-Lei n.°

111-B/2017 de 31 de agosto, bem como legislacdo conexa.

12. MINUTA DE CONTRATO (Artigo 98.° e seguintes do CCP)

12.1.

12.2.

A minuta é aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar em simulténeo
com a decisao de adjudicagao.

O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode propor ajustamentos ao conteddo do
contrato a celebrar, desde que estes resultem de exigéncias de interesse publico e, tratando-
se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais de uma proposta, seja
objetivamente demonstravel que a respetiva ordenacdo ndo seria alterada se os

ajustamentos propostos tivessem sido refletidos em qualquer das propostas.
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12.3. Os ajustamentos referidos no nimero anterior ndo podem implicar, em caso algum:

12.3.1. A violagdo dos parémetros base fixados no caderno de encargos nem a dos aspetos da

execucdo do contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia;

12.3.2. Ainclusdo de solucBes contidas em proposta apresentada por outro concorrente.

12.4. Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar notifica-a ao adjudicatdrio, assinalando expressamente os ajustamentos
propostos.

12.5. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos dois dias

subsequentes no caso dos procedimentos de AJUSTE DIRETO ou consulta prévia.

13. CONTRATO (Artigo 94.° e seguintes do CCP)

13.1. O procedimento a que se refere o presente convite ESTA DISPENSADO DA REDUGCAO A
ESCRITO do respetivo contrato, em virtude de o PRECO CONTRATUAL NAO EXCEDER

10.000€ (Dez Mil Euros), conforme disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 95.°
(Inexigibilidade e dispensa de reducdo do contrato a escrito) do CCP.
13.2. Faz parte integrante do contrato, quando este for reduzido a escrito, um clausulado que
deve conter os seguintes elementos:
13.2.1. Aidentificacdo das partes e dos respetivos representantes, assim como do titulo a que
intervém, com indicacdo dos atos que os habilitem para esse efeito;
13.2.2. Aindica¢do do ato de adjudicagdo e do ato de aprovacdo da minuta do contrato;
13.2.3. A descricao do objeto do contrato;
13.2.4. O preco contratual ou o preco a receber pela entidade adjudicante ou, na
impossibilidade do seu calculo, os elementos necessarios a sua determinagao;
13.2.5. O prazo de Execucdo / Entrega das principais presta¢des objeto do contrato;
13.2.6. Os ajustamentos aceites pelo adjudicatario;
13.2.7. Areferéncia a caugdo prestada pelo adjudicatario;
13.2.8. Se for o caso, a classificacdo orcamental da dota¢do por onde serd satisfeita a despesa
inerente ao contrato, a realizar no ano econémico da celebracdo do mesmo ou, no caso
de tal despesa se realizar em mais de um ano econdémico, a indica¢do da disposicdo

legal habilitante ou do plano plurianual legalmente aprovado de que o contrato em
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causa constitui execucdo ou ainda do instrumento, legalmente previsto, que autoriza
aquela reparticdo de despesa;

13.2.9. Aidentificacdo do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante, nos termos do
artigo 290.° -A (Gestor do contrato);

13.2.10.As eventuais condi¢des de modificacdo do contrato expressamente previstas no
caderno de encargos, incluindo cldusulas de revisdao ou opcdo, claras, precisas e
inequivocas.

13.3. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua reducgdo a escrito:

13.3.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

13.3.2. Os esclarecimentos e as retifica¢cdes relativos ao caderno de encargos;

13.3.3. O caderno de encargos;

13.3.4. A proposta adjudicada;

13.3.5. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

13.4.Sempre que a entidade adjudicante considere conveniente, o clausulado do contrato pode
também incluir uma reproducdo do caderno de encargos completada por todos os elementos
definidos no artigo 96.° (Conteudo do contrato), do CCP.

13.5. A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condi¢des
constantes da proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execugdo do contrato ndo
regulados pelo caderno de encargos e que ndo sejam considerados estritamente
necessarios a essa execugao ou sejam considerados desproporcionados.

13.6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, do artigo 96.° (Contetdo do
contrato), do CCP e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° (Ajustamentos ao
conteudo do contrato a celebrar) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.° Aceitacdo da minuta do contrato), do CCP.

13.7. S&o nulos os contratos a que falte algum dos elementos essenciais referidos nas alineas a) a
i) do n.° 1 do artigo 96.° (Conteldo do contrato), do CCP, salvo se os mesmos constarem dos

documentos identificados no n.° 2 do artigo 96.° (Contetdo do contrato), do CCP.
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14. ESCLARECIMENTOS, RETIFICACAO E ALTERAGAO DAS PECAS PROCEDIMENTAIS (Artigo 50.°
do CCP)

14.1.

14.2.

No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacao das
pecas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual
identifiguem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do
procedimento por si detetados.

Para efeitos do cumprimento do CCP consideram-se erros e omissdes das pecas do

procedimento os que digam respeito a:

14.2.1. Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

14.2.2. Espécie ou quantidade de presta¢des estritamente necessarias a integral execu¢do do

objeto do contrato a celebrar;

14.2.3. Condig¢des técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo

considere exequiveis;

14.2.4. Erros e omissdes do projeto de execu¢do que ndo se incluam os nimeros anteriores.

14.3.

14.4.

14.5.

A lista a apresentar ao 6érgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar,
expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos detetados, com
excecdo dos referidos no ponto 14.2.4 e daqueles que por eles apenas pudessem ser
detetados na fase de execug¢do do contrato, atuando com a diligéncia objetivamente exigivel
em face das circunstancias concretas.

O incumprimento do dever a que se referem os nUmeros anteriores tem as consequéncias
previstas nos numeros 3 e 4 do artigo 378.° (Responsabilidade pelos trabalhos
complementares).

Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, ou até

ao prazo fixado no convite ou no programa de concurso:

14.5.1. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar, ou o 6rgdo para o efeito indicado nas

pecas do procedimento, deve prestar os esclarecimentos solicitados;

14.5.2. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as

14.6.

omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao
final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.
O 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento

de cada um dos erros ou das omissdes aceites nos termos do nUmero 14.5.2.
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14.7. Independentemente do disposto nos nUmeros anteriores, o 6rgao competente para a
decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das
pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no
namero 14.5., ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas, devendo,
neste caso, atender -se ao disposto no artigo 64.° (Prorrogacdo do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas).

14.8. Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes
para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto.

14.9. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a

que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Em tudo o que ndo esteja previsto no presente convite e documentos anexos aplica-se o
regime previsto no CCP aprovado pelo Decreto-Lei n.°18/2008, de 29 de Janeiro, e altera¢des
introduzida pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017 de 31 de agosto, bem como legislacdo conexa e

as Portarias relacionadas.

16. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (Artigo 81.° do CCP)

Nota: Alerta-se para a obrigatoriedade da data do validade a data a submisséo dos documentos na
plataforma eletrénica (https.//www.acingov.pt), bem como da celebragéo do contrato e/ou comunicagéo
da https://www.base.gov.pt/.

O adjudicatario devera entregar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias ateis a contar da notificacao

da decisdo de adjudicacdo, os documentos a seguir indicados, através da plataforma eletrénica, ou,
no caso de impossibilidade de apresentacdo dos documentos, devidamente fundamentado e
comprovado, através da plataforma eletrénica, podera entregar os mesmos através de correio
eletrénico: dfp@cm-idanhanova.pt; andreia.oliveira@cm-idanhanova.pt; ou sonia.nunes@cm-
idanhanova.pt, com indicacdo da referéncia do procedimento a que se destinam.

O adjudicatario fica obrigado a entregar, os documentos de habilitagdo no prazo maximo

estabelecido na plataforma Eletrdnica, ap6s notificacdo da decisdo de adjudicacdo:
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16.1.

16.1.1.

16.2.

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

16.3.
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[/ DECLARAGAO EMITIDA CONFORME MODELO CONSTANTE DO ANEXO Il AO CCP (Vide
minuta anexa a este convite);
(Nédo aplicdvel) Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente,
anexo |l e os documentos a seguir referidos devem ser assinados pelo representante
comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os
instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo
representante comum, devem ser assinados por todos os seus membros ou respetivos
representantes.
Documento comprovativo de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas nas
alineas b) e h) do ARTIGO 55.° (IMPEDIMENTOS) DO CCP, especificamente:
M CERTIDAO DE REGISTO CRIMINAL, que no caso de se tratar de pessoas coletivas,
devem ser apresentadas certiddes do M REGISTO CRIMINAL DOS TITULARES DOS

RESPETIVOS ORGAQS SOCIAIS DE ADMINISTRACAO OU GERENCIA, que se encontrem em

efetividade de fun¢des;

M Documento comprovativo da SITUACAO REGULARIZADA RELATIVAMENTE A
CONTRIBUIGOES PARA A SEGURANGCA SOCIAL EM PORTUGAL ou, se for o caso, no
Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal - Nota:
Alerta-se para a obrigatoriedade da data da situa¢do regularizada a data a submissao da
proposta, bem como da celebra¢do do contrato.

M Documento comprovativo da SITUACAO REGULARIZADA RELATIVAMENTE A
IMPOSTOS DEVIDOS EM PORTUGAL ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais

ou no qual se situe o seu estabelecimento principal - Nota: Alerta-se para a

obrigatoriedade da data da situacdo regularizada a data a submissdo da proposta, bem
como da celebragdo do contrato.
| CERTIDAO DE TEOR DO PACTO SOCIAL DA EMPRESA, (ou na sua impossibilidade
documento comprovativo do inicio da atividade) onde constem os poderes necessarios que
sdo conferidos para outorgar o contrato, devidamente atualizada, ou, a indicacdo do cédigo
de acesso para consulta da certiddo permanente on-line na plataforma Portal da Empresa

(www.portaldaempresa.pt), ou em op¢do, caso se aplique, documento que emitido pela

entidade competente, de INICIO / REINICIO DE ATIVIDADE, onde conste quem tem os

poderes necessarios para outorgar o contrato;
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16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.
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M Se submeta, documento que comprove/ demonstre o REGISTO CENTRAL DE
BENEFICIARIO EFETIVO, para efeitos da verificacdo de impedimentos, em cumprimento dos
artigos 36.° e 37.° da Lei 89/2017 de 21 de agosto (Regime Juridico do Registo Central do
Beneficiario Efetivo);

[ DOCUMENTOS COMPROVATIVOS DA IDENTIDADE DOS OUTORGANTES que tém
poderes para obrigar a entidade adjudicatdria, nomeadamente: que comprovem a

identificacdo de pessoa coletiva ou de empresario em nome individual, e comprovativo da

identificacdo civil e fiscal dos outorgantes que tém poderes para obrigar a entidade

adjudicataria;

I DECLARACAO DE CONSENTIMENTO, elaborada em conformidade com o modelo
constante do ANEXO IV ao presente convite a apresentagdo de proposta.

M (Sempre que se aplique) EVENTUAIS PROCURAGOES OU DECLARAGOES, com a delegacdo
de poderes, onde constem os poderes necessarios que sao conferidos para outorgar o
contrato;

M (Sempre que se aplique) OUTROS DOCUMENTOS, para complemento da habilitacdo, se for
0 Caso;

(Ndo se aplica) Documento comprovativo de haver sido prestada caucdo, por qualquer das
formas previstas na lei e no presente Convite a Apresentacdo de Proposta para a presente
aquisicao de servigos.

(Sempre que se aplique) O O6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre
solicitar ao adjudicatario, ainda que tal ndo conste convite a apresenta¢do de proposta (s), a
apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitagdes
legalmente exigidas para a execucdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar, fixando-
Ihe prazo para o efeito.

Nos termos do disposto no artigo 115.° (Convite) do CCP, o prazo para a apresentacao, pelo
adjudicatario, dos documentos de habilitacdo, sera de 5 (cinco) dias.

Nos termos do disposto no artigo 115.° (Convite) do CCP, sera de 2 (dois) dias, o prazo para
a supressao de irregularidades, detetadas nos documentos apresentados que possam levar
a caducidade da adjudicacdo nos termos do disposto no artigo 86.° (Ndo apresentacdo dos

documentos de habilitagdo), do CCP.
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17. CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO (Artigo 35.°-a do CCP em conjugacdo com orientagdo
técnica 04/CCP/2019 do IMPIC)

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

O preco base do presente procedimento, baseia-se na consulta preliminar ao mercado
efetuada nos termos do artigo 35.°-A do cédigo de contratos publicos, com as alteracbes
introduzidas pelo decreto-lei n.° 111-b/2017 de 31 de agosto, bem como legislacao conexa.
Foi realizada consulta informal ao mercado para a obtencdo de estimativa orcamental para
0s servigos a prestar e bens a fornecer que lhe estdo intrinsecos, se for o caso;

O preco base fixou-se tendo em consideracdo os valores obtidos pela entidade que deu
resposta a solicitagcdo orcamental.

O n.° 4 do artigo 35.°-A do CCP estabelece que sdo consideradas medidas adequadas para
evitar qualquer distorcdo da concorréncia, e também para cumprimento do principio da
transparéncia, "entre outras, a comunica¢do aos restantes candidatos ou concorrentes de todas
as informagbes pertinentes trocadas no Gmbito da participacdo do candidato ou concorrente na
preparacéo do procedimento de formacdo do contrato, com inclus@o dessas informagbes nas
pecas do procedimento."

Nestes termos foi efetuada uma consulta preliminar, podendo a informacao dai recolhida
ser solicitada e/ou disponibilizada aos futuros concorrentes do procedimento, o que
necessariamente sé ocorrerd APOS TERMINADO O PRAZO DE APRESENTACAO DA
PROPOSTAS.

Largo do Municipio - 6060-163 IDANHA-A-NOVA
Telefone: 277 200 570 - Fax: 277 200 580

CONVITE A APRESENTAGAO DE PROPOSTA | 15/20



ANEXOS

ANEXO A

Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Impedimentos para a participagéo em procedimentos de
contratagéio publica

DECLARA(;AO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS - FASE DA PROPOSTA
(A que se refere a alinea 4) n.° 1.2 da Parte Il - Medidas Preventivas de Riscos do PGRCIC)

1.- —... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de ()... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), apds ter tomado conhecimento das normas legais
em matéria de impedimentos para a participagdo em procedimentos administrativos,
designadamente de contratacdo publica, constantes dos artigos 69.° a 76.° do Cdédigo de
Procedimento Administrativo (CPA) cuja redacdo faz parte integrante desta Declaracdo, declara,
para todos o efeitos legais, ndo se encontrar em nenhuma das situa¢des previstas no artigo 69.° do
C.P.A. que o impecam e a sua representada (%) de participar em procedimentos de contratacdo
publica.

2.- Mais se obriga, no caso de se verificar, em momento superveniente, alguma das situacbes
previstas na referida norma legal, a, imediatamente, comunicar, tal facto ao Diretor, nos termos e
para os efeitos do artigo 70.° do C.P.A. e a tomar as medidas necessarias para suspender a sua
participacdo no procedimento em questao, designadamente a pedir escusa nos termos do artigo
73.° do mesmo Cédigo.

3.- Mais declara estar ciente que a falta de comunica¢do de qualquer impedimento, nos termos
supra referidos, constitui infracdo grave, para efeitos disciplinares.

Tomei conhecimento do teor das normas supra referidas

... (local),... (data) ,... [assinatura (3)].
() Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(3) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(®) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXOS

ANEXO |
MODELO DE DECLARA(;AO - FASE DA PROPOSTA
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo
256.%-A, conforme aplicdvel]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de Aquisicdo de servicos para APOIO A POPULAGAO do concelho de Idanha-a-Nova,
no ambito da valida¢do do e-fatura, preenchimento do IRS e CONSULTADORIA FISCAL AO CLAIM
(designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetddo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao
do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situa¢des
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sanc¢do acessoria
de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido
Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da san¢do acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II

MODELO DE DECLARAGAO - FASE DA HABILITACAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, ndmero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de
Aquisicdo de servicos para APOIO A POPULACAO do concelho de Idanha-a-Nova, no dmbito da
validacdo do e-fatura, preenchimento do IRS e CONSULTADORIA FISCAL AO CLAIM (designacao
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no n.° 1 do artigo 55.° do
Cddigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Coédigo dos Contratos
Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢Bes implica a
caducidade da adjudica¢do e constitui contraordenac¢ao muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informac8es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXOS

ANEXO Il

MODELO DA PROPOSTA
NOTA JUSTIFICATIVA DO PRECO PROPOSTO - FASE DA PROPOSTA
(Modelo a que se refere o ponto 6 do Convite a Apresentagéo de Propostas para a presente aquisicéo de
servicos e de bens que lhe estdo intrinsecos, se for o caso)

1 — ... (Identificagdo do Concorrente Pessoa Singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do

Concorrente, tratando-se de Pessoa Coletiva, indicagdo do nome, estado civil, profissdo e

residéncia, ou firma e sede), depois de ter tomado conhecimento do objeto do presente contrato

para a Aquisicdo de servicos para APOIO A POPULAGAO do concelho de Idanha-a-Nova, no dmbito

da validacdo do e-fatura, preenchimento do IRS e CONSULTADORIA FISCAL AO CLAIM ("), e a que

se refere o convite a Apresenta¢do de Proposta aprovado por despacho do Sr. Presidente da

Camara Municipal de Idanha-a-Nova de dia ... (%), obriga-se a prestacdo de servicos e ao

fornecimentos dos bens que lhe estdo associados, se assim for o caso, de harmonia com o

Caderno Encargos pela quantia de --. ----, --€ (------ Mil ==mmmmmmammeee Euros e ------m-mmmmem- Céntimos) (por

extenso e por algarismos).

2 — Mais propde ainda esta entidade, de harmonia com o Caderno Encargos, que:

= O preco mencionado nao inclui o IVA;

= O IVAa aplicar, corresponde a taxa de ----%, sendo que o valor do IVA a aplicar corresponde a: -
R S G Mil ---mmmmmmmeeee Euros e ------mmmmmeee- Céntimos) (por extenso e por algarismos).

= Que aceita as condi¢Bes de pagamento definidas na Clausula 3.7 do Caderno de encargos, ou
seja: O pagamento serd efetuado de acordo com o definido no caderno de encargos
nomeadamente: A quantia devida pelo Municipio de Idanha-a-Nova, serda PAGA
FASEADAMENTE E DE ACORDO COM OS COMPROVADOS SERVICOS PRESTADOS; Qualquer
pagamento sé sera efetuado, apds a respetiva publicitacdo, pela entidade adjudicante, no
portal da Internet dedicado aos contratos publicos, https://www.base.gov.pt/, como condi¢do
de eficacia do respetivo contrato, nomeadamente para efeitos de quaisquer pagamentos; A
fatura serd devidamente confirmada, pelo responsavel do controlo do procedimento, e
designado como gestor do contrato, Cristina Isabel Damasio Preguica, com a funcdo de
acompanhar permanentemente a execugdo deste.

= Que se compromete a cumprir com o prazo de execuc¢do / Entrega definido na Clausula 3.2 do
Caderno de encargos, ou seja: 365 (Trezentos e Sessenta e cinco) Dias.

3 — Que se compromete a cumprir, durante a execu¢do do contrato, quando da recolha de
eventuais dados (nomes e contactos dos contribuintes) o cumprimento com o Regulamento Geral
de Prote¢do de Dados (RGPD);

4 — Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita a execuc¢do do
seu contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

... (local),... (data),... [assinatura (3)].
() Designacdo do procedimento objeto do presente convite a apresentacdo de proposta.
(%) Data a que se refere o documento “|N[IIIIXSIRIYIRILTINILY de Convite a apresentacdo de

proposta;
(®) Nos termos do disposto nos n.>* 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXOS

ANEXO IV

MINUTA
DECLARAGAO DE CONSENTIMENTO - FASE DA PROPOSTA E/OU HABILITACAO

DESIGNACAO DO PROCEDIMENTO: Aquisicdo de servicos para APOIO A POPULACAO do concelho
de Idanha-a-Nova, no dmbito da validacdo do e-fatura, preenchimento do IRS e CONSULTADORIA
FISCAL AO CLAIM

REFERENCIA DO PROCEDIMENTO: ADS006-2025

O RGPD e os novos Direitos dos Titulares de Dados Pessoais Uma das altera¢des do RGPD
relativamente a legislacdo anterior em matéria de protecdo da privacidade e de dados pessoais
consiste no facto de conferir aos titulares de dados pessoais um conjunto de novos direitos, a
saber:

... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), que intervém neste procedimento na
qualidade de ... (1):

Declara que, de forma livre, esclarecida, especifica e inequivoca:

O ou B E MINHA VONTADE FORNECER OS MEUS DADOS, bem como o respetivo tratamento em
ficheiros de dados pessoais informatizados ou manuais, PARA OUTRA FINALIDADE, que ndo a do
presente procedimento, no ambito do CCP.

O ou NAO E MINHA VONTADE FORNECER OS MEUS DADOS, bem como o respetivo
tratamento em ficheiros de dados pessoais informatizados ou manuais, PARA OUTRA FINALIDADE,
que ndo a do presente procedimento, no ambito do CCP.

Declara, ainda, para os devidos efeitos, ter sido devidamente informado de todas as obrigacdes e
responsabilidades inerentes a autorizacdo proferida.

... (local),... (data),... [assinatura (2)].

(1) Forma em que obriga em representa¢do da entidade (equipa de trabalho proposta, 6rgao
sociais da entidade, e/ou demais intervenientes no procedimento)
(2) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.° (Documentos da proposta)

Nota:

Sem prejuizo da presente declaracéo, relativamente & aplica¢do do RGPD, entenda-se que a todos os contratos
publicos no dmbito do CCP, deverd ser aplicado o PRINCIPIO DA TRANSPARENCIA, principio este, que se
sobrepbe ao ora citado regulamento.

No que se refere @ DECLARACAO DE CONSENTIMENTO, aplicam-se os principios gerais da contratagéio publica,
em especial, também o da transparéncia, deste modo, e sem prejuizo do da aplica¢do do Regulamento Geral
sobre a Protecdo de Dados, a todos os contratos publicos no Gmbito do CCP, deverd ser aplicado o principio
da transparéncia, principio este, que se sobrepde ao ora citado RGPD. Assim, serd opcional a apresentacéo da
mencionada declaragéo, por parte de 6rgéo sociais da entidade, e/ou demais intervenientes no procedimento,
no que se refere ao respetivo tratamento em ficheiros de dados pessoais informatizados ou manuais, PARA
OUTRA FINALIDADE, que néo a do presente procedimento, no Gmbito do CCP.
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