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Aprovo o Caderno de Encargos, por
delegagdo de competéncias, nos termos dos
Estatutos da Universidade Nova de Lisboa — NOVA
IMS e no uso da competéncia que lhe é atribuida
pelo disposto no Despacho n211155/2022 e
Despacho n211159/2022 de 15 de setembro de
2022

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO POR CRITERIO MATERIAL
AQUISICAO DE SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANGA

REF.2 ADGCM-03-2025
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PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 - Procedimento
O procedimento adotado é o ajuste direto, nos termos do disposto na alinea a) do n21 do art.2
242 do Cdédigo dos Contratos Publicos, do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a
alteracdo do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto e na sua redagdo em vigor na sua
redacdo atual, doravante designado por CCP, aplicando-se-lhe as disposi¢des legais previstas

nos artigos 1122 a 127.2 do mesmo diploma.

Clausula 2.2 - Objeto
O objeto do presente procedimento visa a execugdao da “ADGCM-03-2025 - Aquisi¢do de
servigos de vigilancia e segurang¢a”, de acordo com as especificagGes técnicas fixadas na Parte
Il — Especificagbes Técnicas, do presente Caderno de Encargos, bem como a defini¢do das

condicdes juridicas, técnicas e econdmicas do contrato a celebrar.

Clausula 3.2 - Forma e documentos contratuais
A celebragdo do contrato escrito ndo é exigida, uma vez que se trata de uma situagdo que se
enquadra na alinea a) do n.2 1 do art?. 952 do CCP - Quando se trate de contrato de locag¢do ou
de aquisicao de bens moveis ou de aquisicdo de servigos cujo preco contratual ndo exceda € 10
000. Neste caso e nos termos do n.2 3 do mesmo artigo, o contrato resulta da conjugacdo do

caderno de encargos com o conteldo da proposta adjudicada

Clausula 42. - Preco Base
1. Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 47.2 do CCP, o montante maximo que a
Universidade Nova de Lisboa Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informacdo Nova

Information Management School (UNL— NOVA IMS), adiante designada por UNL—-NOVA IMS
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se dispOe a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato,
é fixado em 9.067,50€ (nove mil e sessenta e sete euros e cinquenta céntimos), acrescido
de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo todas
as despesas do adjudicatdrio com o seu pessoal, nomeadamente saldrios, contribuicGes
obrigatdrias para a Seguranca Social, seguros de acidentes de trabalho ou outros que se
revelem necessarios e todas as outras despesas sociais obrigatdrias, as despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocacdo dos meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutengdo de equipamentos, meios materiais e produtos.

3. O valor fixado como precgo base, fundamenta-se numa consulta preliminar ao mercado.

Clausula 52 Fundos disponiveis
De acordo com o estabelecido na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redacdo atualizada,
diploma que aprova as regras aplicaveis a assuncdo de compromissos e aos pagamentos em
atraso das entidades publicas, ndo haverd lugar a adjudicacdo do presente procedimento caso

se verifique a inexisténcia de fundos disponiveis.

Clausula 62 - CondigGes de pagamento

1. Asquantias devidas pela prestacao dos servicos, no ambito do presente contrato devem ser
pagas pela NOVA IMS no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a rece¢do das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo que lhe subjaz,
devendo nas mesmas constar necessariamente inscrito, sob pena de nulidade, o respetivo
numero do compromisso orcamental comunicado pela NOVA IMS, nos termos da nota de
encomenda emitida para o efeito.

2. Para efeitos do disposto no nimero 1, a obrigagdo considera-se vencida, apés a validagdo
dos servigos prestados, nos termos definidos no anexo | ao presente Caderno de Encargos
e da seguinte forma:

i. 3 (trés) faturas mensais, de acordo com os servigos prestados mensalmente.
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Para efeitos dos pagamentos referidos nos nimeros anteriores, em caso de discordancia
por parte da NOVA IMS quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao
Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este ultimo obrigado a
prestar os esclarecimentos devidos ou proceder a emissdao de nova fatura corrigida ou da
correspondente nota de débito/crédito.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na presente cldusula, as faturas
sdo pagas através de transferéncia bancdria para o IBAN a indicar pelo Adjudicatario.

As faturas devem conter o detalhe das tarefas subjacentes aos valores em causa.

N3o sdo admitidos adiantamentos de pregos por conta de prestacdes a realizar.

Para efeitos do art.2 299.2-B do CCP e demais legislacdo aplicavel, o Adjudicatario colaborara
com os Servigos Financeiros da NOVA IMS, para efeitos de integracdo e processamento nos

sistemas de informacdo de faturas emitidas de modo eletrdnico.

Clausula 7.2 - Duragao

O contrato vigora pelo prazo de 3 (trés) meses, com término a 30 de abril de 2025, sem prejuizo

das obriga¢Ges acessorias que devam perdurar para além da cessacdo dos efeitos do contrato.

1.

Clausula 82 - Obrigacoes do adjudicatario

O adjudicatdrio obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o conhecimento, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.
Constituem ainda obrigacbes da entidade prestadora de servigos as demais definidas na Lei,
no convite e no presente caderno de encargos.
Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas no caderno de encargos, nas clausulas
contratuais ou na legislacdo aplicavel, da celebracdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigacdes principais para com a NOVA IMS:
a) Manutencdo das condi¢des de prestacdo do servigo incluindo as premissas técnicas do

mesmo descritas nas especificagbes técnicas do caderno de encargos;

b) Comunicacdo antecipada dos factos que tornem total ou parcialmente impossivel a
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d)

e)

f)

g)

prestacdo do servico ou o cumprimento de qualquer outra obrigacdo, nos termos do
contrato;

Prestacdo de forma correta e fidedigna das informacdes referentes as condices em que
é efetuada a prestacdo do servico, bem como prestacdo de todos os esclarecimentos que
sejam solicitados;

N3o ceder a sua posi¢cdo contratual no contrato celebrado com a NOVA IMS, sem
autorizacdo prévia desta;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante o periodo de vigéncia do contrato e que
altere, designadamente, a denominagdo social ou os seus representantes legais.
Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que
obtenham no ambito da formacgao e da execuc¢do do contrato, ndo utilizar as mesmas
para fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta obrigacao todos os seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos.
Comunicar a NOVA IMS a nomeacao do gestor do contrato, responsavel pela sua gestdo,

bem como quaisquer alteracdes relativamente a sua nomeacao;

Clausula 92 - Patentes, licencas e marcas registadas

1. E da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no

1.

fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugdo do

contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario tera de a

indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, tenha de fazer e de todas as quantias

gue tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 102 - Sigilo e confidencialidade

As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os

assuntos previstos no objeto do contrato, e a tratar como confidenciais todos os documentos

a que tenham acesso no dmbito do seu desenvolvimento, abrangendo esta obrigacdo os seus
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agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos no
fornecimento ou no procedimento ao qual o mesmo deu origem.

2. Exclui-se do ambito do nimero anterior toda a informacdo gerada por for¢a da execuc¢do do
contrato, bem como todos os assuntos ou conteido de documentos que por forca de

disposicdo legal tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Clausula 112 - Caugao

N3ao é exigivel a prestacdo de caucdo, nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

Clausula 122 - Penalidades contratuais

1. Nocaso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao
adjudicatdrio, a NOVA IMS pode exigir ao Adjudicatidrio o pagamento de uma pena
pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, limitada ao
maximo de 10% do prego contratual.

2. Os pagamentos das penalidades previstas no niUmero anterior sdo sujeitos a descontos na

fatura nao liquidada.

Clausula 132 - Subcontratacdo e Cessdo da posi¢dao contratual
A subcontratacdo e a cessdao da posicdo contratual regem-se pelo disposto no Cédigo dos

Contratos Publicos, na sua atual redacao.

Clausula 142 - Casos fortuitos ou de forga maior
Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢ca maior, for
impedida de cumprir as obriga¢des assumidas no acordo quadro.
Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situagdo ou acontecimento imprevisivel
e excecional, independente da vontade das partes, e que ndo derive de falta ou negligéncia de

qualquer delas.
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3. Podem constituir forca maior se se verificarem os requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacgGes, incéndios, epidemias, sabotagem, greves,

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

4. Nao constituem forga maior, designadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

Circunstancias que nao constituam for¢ca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

DeterminagGes governamentais, administrativas ou judiciais, de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre
ele recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagacgao
ou proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situagées

a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

6. A forca maior ou a ocorréncia de casos fortuitos determinam a prorrogacao dos prazos de

cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento daquelas resultantes.
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Clausula 152 - Resolu¢do do contrato por iniciativa do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras situacGes de grave violacdo das obrigacGes assumidas pela entidade

adjudicante especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de

indemnizacdo, o adjudicatario tem o direito de resolver o contrato nas seguintes situacoes:

a) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;

b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputdvel ao adjudicante;

¢) Incumprimento de obrigacGes pecunidrias pelo adjudicante por periodo superior a seis

meses ou quando o montante em divida exceda 25%. do pre¢o contratual, excluindo

juros;

d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados no capitulo sobre conformagdao da relagdo

contratual, quando tornem contraria a boa-fé a exigéncia pela parte publica da

manutengdo do contrato;

e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes

ao contrato.

2. No caso previsto na alinea a) do n.2 1, apenas ha direito de resolu¢do quando esta ndo

implique grave prejuizo para a realizacdo do interesse publico subjacente a relagdo juridica

contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a manutencdo do contrato ponha

manifestamente em causa a viabilidade econémico-financeira do adjudicatario ou se revele

excessivamente onerosa, devendo, nesse Ultimo caso, ser devidamente ponderados os

interesses publicos e privados em presenca.

3. Odireito de resolugdo é exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem.

4. Nos casos previstos na alinea c) do n.2 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante

declarac¢do ao adjudicante, produzindo efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaragao, salvo

se o adjudicante cumprir as obrigacGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora

a que houver lugar.
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Clausula 162 - Resolugdo sancionatdria

1. Sem prejuizo de outras situacbes de grave violagdo das obrigacGes assumidas pelo
adjudicatario especialmente previstas no contrato, a entidade adjudicante pode resolver o
contrato a titulo sancionatério nos seguintes casos:

a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;

b) Incumprimento, por parte do adjudicatdrio, de ordens, diretivas ou instrugdes
transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execugdo das
prestacOes contratuais;

¢) Oposicao reiterada do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscaliza¢do da entidade
adjudicante;

d) Cessdao da posicdo contratual ou subcontratacdo realizadas com inobservancia dos
termos e limites previstos na lei ou no contrato;

e) Se ovalor acumulado das san¢Ges contratuais com natureza pecunidria exceder o limite
previsto no n.2 2 do artigo 329.2 do CCP;

f) Incumprimento pelo adjudicatario de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato;

g) O adjudicatério se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada pelo tribunal.

2. O disposto no numero anterior ndo prejudica o direito de indemniza¢do nos termos gerais,
nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da ado¢do de novo procedimento de formagao
de contrato.

3. Nos casos de resolugdo sancionatodria, havendo lugar a responsabilidade do adjudicatario,
serda o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuizo da entidade

adjudicante poder executar as garantias prestadas pelo adjudicatario.

Clausula 172 - Protecdo de dados pessoais — conformidade legal
1. O Adjudicatario deverd apresentar garantias suficientes de execu¢do de medidas técnicas e
organizativas adequadas de forma a que o tratamento de dados satisfaca os requisitos do
RGPD - Regulamento (UE) n.2 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de

abril de 2016, e assegure a defesa dos direitos do titular dos dados, nomeadamente, através
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da existéncia e do cumprimento de um cddigo de conduta ou de procedimento de

certificacdo aprovado conforme referido nos artigos 40.2 e 42.2 do RGPD.

2. Constitui obrigacdo do Adjudicatéario, em matéria de protecdo de dados, nomeadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Tratar dados pessoais apenas mediante instru¢des documentadas pela NOVA IMS,
a menos que seja obrigado a fazé-lo por legislacdo nacional ou europeia,
informando nesse caso a NOVA IMS desse requisito juridico antes do tratamento,
salvo se a lei proibir tal informacgdo por motivos importantes de interesse publico;
Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigac¢des legais
de confidencialidade;

Adotar todas as medidas exigidas em termos de seguranga dos dados pessoais;
Respeitar as condicBes a que se refere a clausula para cessdo da posi¢do contratual
e subcontratacao;

Ter em conta a natureza do tratamento, e na medida do possivel, prestar assisténcia
a NOVA IMS, através de medidas técnicas e organizativas adequadas, para permitir
gue este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos
dados tendo em vista o exercicio dos seus direitos de informagdo, acesso,
retificacdo, apagamento e outros previstos no RGPD;

Prestar assisténcia a NOVA IMS no sentido de assegurar o cumprimento das
obrigacdes de seguranca dos dados pessoais, tendo em conta a natureza do
tratamento e a informacgao ao dispor do adjudicatario;

Consoante indicagdao da NOVA IMS, apagar ou devolver todos os dados pessoais
depois de concluida a prestacdo de servicos relacionados com o tratamento,
apagando as cdpias existentes, a menos que a conservacdo dos dados seja exigida
ao abrigo de legislagao nacional ou europeia;

Disponibilizar a NOVA IMS todas as informacgGes necessdrias para demonstrar o
cumprimento das obrigaces previstas na presente clausula e facilitar e contribuir
para as auditorias, inclusive as inspec¢des, conduzidas pela NOVA IMS ou por outro

auditor por esta mandatada.
11 de 17

Universidade Nova de Lisboa NOVA Information Management School
Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informagdo

Campus de Campolide — 1070-312 Lisboa Portugal

Tel +351 213 828 610 | Fax +351 213 828 611

www.novaims.unl.pt

T R

=6 unas: B

\ Computing

A3ES . N7 N g ostiirtni 2
- ¥Schools eduniversal “p~§EMOS ABET | Commission | USGIF
¢

#5620 “*M5850




Information
Management
School

3. Compete ao Adjudicatario informar imediatamente a NOVA IMS se, no seu entender, alguma

instrucao violar o presente contrato ou o RGPD ou outras disposi¢cdes legais nacionais ou

europeias em matéria de protecdo de dados.

Clausula 182 - Contagem dos prazos na fase de formacgdo dos contratos

1. Os prazos referidos no CCP relativos aos procedimentos de formacdo de contratos contam-

se nos termos do disposto no artigo 87.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo e ndo

Ihes é aplicdvel, em caso algum, o disposto no artigo 88.2 do mesmo Cddigo.

2. Os prazos fixados para a apresentagao das propostas sao continuos, nao se suspendendo nos

sabados, domingos e feriados.

Clausula 192 - Contagem dos prazos na fase de execugao dos contratos

1. A contagem de prazos na fase de execucdo do contrato s3o aplicaveis as seguintes regras:

a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o

mesmo comecga a correr;

b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas

do dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, mas se no

ultimo més nao existir dia correspondente o prazo finda no ultimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servigo perante

o qual deva ser praticado o ato que ndo esteja aberto ao publico, ou ndo funcione

durante o periodo normal, transfere-se para o 1.2 dia util seguinte.

2. Odisposto na alinea d) do nimero anterior também é aplicavel aos prazos que terminem em

férias judiciais se o ato sujeito a prazo tiver de ser praticado em juizo.

Clausula 202 - Publicidade

O adjudicatario ndo pode fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade ou comunicacdo

relacionada com o presente contrato, sem a prévia autoriza¢do da Universidade Nova de Lisboa
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Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informagdo Nova Information Management School

(UNL - NOVA IMS).

Clausula 212 - Notifica¢Oes
1. As notificagdes entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que
o destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteudo.
2. Com excecdo das situagcdes em que o presente caderno de encargos exija uma formalidade
especial, as notificagdes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:
a) Por correio eletrénico com aviso de entrega;
b) Por carta registada com aviso de rececao.
3. Salvo indicacdo em contrdrio, os atos administrativos inerentes a execug¢ao do contrato sé
produzem efeitos apds notificagcdo, nos termos previstos nos nimeros anteriores.
4. Qualquer alteracdo das informacbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 222 - Faturagdo Eletrdnica

1. De acordo com a Diretiva 2014/55/EU e Decreto-Lei n.2 123/2018, a Entidade Adjudicante
estd obrigada a receber faturas eletrdnicas no modelo a que se refere o n.2 3 do artigo 299.9-
B do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto.

2. O modelo integrado de recec¢do de faturacao eletréonica adotado pela entidade adjudicante
é o EDI (Intercdmbio Eletrénico de Dados), sendo que os operadores econémicos deverao
enviar as suas faturas eletrdnicas através de interligagcdo dos seus softwares de faturagao
com a Rede Saphety ou outra ou, em alternativa, através do acesso ao Portal SaphetyDoc.

3. A Saphety dispée de uma linha de apoio aos fornecedores da Administragdo Publica, com
vista ao esclarecimento de questdes relativas a adesdo a faturacdo eletrdnica, através do

email fornecedores.saphetygov@saphety.com ou do telefone + 351 210 174 065 (dias Uteis

9h-13h e 14h-18h).
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4. Em alternativa aos meios supra referidos, as faturas deverao ser enviadas para o email
faturas@unl.pt em formato pdf., apds a realizagdo dos servicos, até ao término do prazo de

execugdo do contrato.

Clausula 232 - Comunicagoes
1. As comunicag¢Ges entre a entidade adjudicante e a entidade adjudicataria relativas a fase de
execucdo do contrato devem ser escritas e redigidas em portugués, podendo ser efetuadas
pelos meios a que se refere o numero 1 do artigo 468.2 do CCP, na sua atual redagao, ou por
via postal, por meio de carta registada ou de carta registada com aviso de rececao.
2. Para efeitos de comunica¢Ges relativas a fase de execu¢do do contrato, as partes devem
identificar no mesmo as informa¢des de contacto dos respetivos representantes,

designadamente o endereco eletrénico, o nimero de telecdpia e o endereco postal.

Clausula 242 - Legislacdo aplicavel e foro competente

1. Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no
Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com
a atualizagdo do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua redagdo em vigor, bem
como o Cadigo do Procedimento Administrativo e demais legislacdo aplicavel e, em qualquer
caso, sempre a Lei portuguesa.

2. Pararesolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renlncia a qualquer outro.

3. As partes podem derrogar o disposto no nimero anterior por acordo escrito, decidindo

submeter a arbitragem algum litigio especifico.
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PARTE Il = Anexo | do Caderno de Encargos

Especificagdes dos Servicos a executar

Clausula 252 - Objeto

A presente aquisi¢cdo visa a “Aquisi¢dao de servigos de vigilancia e seguranga”.

Clausula 262 - Identificacdo e local da prestacdo de servigos
Edificio do Instituto Superior de Estatistica e Gestdo da Informagdo - NOVA Information

Management School (NOVA IMS), sito no Campus de Campolide, 1070-312, Lisboa.

Clausula 272 — Postos, horarios e programa de trabalhos

1. Més de fevereiro:

Horario
o
ENTIDADE Tipo Inicio Fim Ne de
Postos
TDU* 7H45 24H00 1
NOVA IMS
Sab. 08h00 20h00 1

*Exceto feriados

1.1 Horadrio por posto de vigilancia:

e 22362 feira exceto feriados - das 07h45 as 24h00;
e Fins de semana - Sabados - das 8h as 20h;

e Domingos e Feriados — Encerrado.
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2. Més de marco e abril:

Hordario
o
ENTIDADE Tipo Inicio Fim Ne de
Postos
TDU* 12H00 13H00 1
TDU* 15H30 23H30 1
NOVA IMS
sab. 08h00 20h00 1

*Exceto feriados

2.1 Horario por posto de vigilancia:

e 22362 feira exceto feriados - das 12h00 as 13h00 e das 15h30 as 23h30;
e Fins de semana - Sabados - das 8h as 20h;

e Domingos e Feriados — Encerrado.

2.1.1 Com Excecao

e Fim de semana Pascoa 19 de abril de 2025

Clausula 282 — Descrigdo dos servicos
1. Na rececdo do Edificio da NOVA IMS estdo instalados todos os sistemas de seguranca do
edificio, incluindo o controlo do sistema de CCTV, sendo também o local de acesso de todos
os funcionarios, visitantes e utentes externos.
2. Os servigos de vigilancia, seguranca e rece¢do, da NOVA IMS, compreendem especificamente
o seguinte:

2.1 Rececdo, atendimento e controlo de entradas:

v" Controlo das entradas e saidas de pessoas e volumes;

v" Controlo e encaminhamento de visitantes aos lugares solicitados, apds contacto e
obtencdo de prévia autorizacdo por parte dos destinatarios;

v" Reencaminhamento de chamadas da central telefénica do Edificio da NOVA IMS.

2.2 Gestao do Chaveiro:
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v" Gestdo do Chaveiro do Edificio da NOVA IMS, efetuando-se o controlo didrio dos
movimentos de saida e entrada das chaves através de registo escrito em mapa
proprio;

v" Verificacdo didria de todas as portas do edificio e dos espacos exteriores,
nomeadamente quanto ao encerramento, abertura ou deterioracdo, informando os
servigos responsaveis sempre que sejam detetadas anomalias relacionadas com
qualquer das chaves que fazem parte do chaveiro a sua guarda.

2.3 Vigilancia e seguranca das instalacoes:

v" Verificagdo da seguranca das instalagdes através de uma ronda pelas mesmas
aquando do encerramento do Edificio da NOVA IMS, e outras quando julgado
conveniente por indicagdo expressa da NOVA IMS.

v Servicos de deslocagdo e permanéncia do piquete de intervenc¢3o a utilizar consoante
a necessidade da entidade, que serdo orcamentados tendo em conta o preco da
proposta sufragada.

v" Manuseamento de central de incendio, Marca: NOTIFIER

v Manuseamento de central de intrusdo, Marca : NEO

Assinado por: Pedro Miguel Garcia Bernardino
Num. de Identificacdo: 08578056

CHAVE MOVEL
[ I N N ]
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