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1 - IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO

Ajuste Direto NeSCGC_UPTEC_AD_00003_2025 - Renting de um equipamento multifungdes (referencia manual)

2 - ENTIDADE ADJUDICANTE
UPTEC - Associa¢ao de Transferéncia de Tecnologia da Asprela, pessoa coletiva n.2 507847695, com sede na Rua
Alfredo  Allen, 455/461, 4200-135 Porto | Contacto telefénico: +351 220301501 | E-mail:

procedimentos contratacao@uptec.up.pt.

3 - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada em reunido da Direcdo da UPTEC, em 13/03/2025, no ambito das suas

competéncias proprias.

4 - FUNDAMENTAGAO PARA A ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

Ajuste direto, conforme definido no artigo 20.2, n2 1, alinea d) do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29

de janeiro, com as alteragGes em vigor.

5 - ACESSO AS PECAS DO PROCEDIMENTO

As pecas do procedimento estdo disponiveis para consulta ou importa¢cdo gratuitas na plataforma eletrénica de

contratagdo Acingov, no seguinte endereco eletrdnico: http://www.acingov.pt, devendo para o efeito aceder ao do

link enviado via correio eletrénico.

6 - PRECO BASE

1. O preco base para a aquisicdo é de 4.975,00€ (quatro mil, novecentos e setenta e cinco euros), acrescidos de
IVA a taxa legal em vigor, correspondendo ao valor maximo que a entidade adjudicante aceita pagar pela prestagdo

dos servigos e limita o prego contratual.

2. O prego base indicado no nimero anterior corresponde a um parametro base trimestral de 206,25€ (duzentos e
seis euros e vinte e cinco céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, pelo renting da impressora ao qual
acrescera o valor do numero de cdpias impressas nesse periodo, calculado de acordo com o histérico de consumos

nos ultimos anos.
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7 - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:

a. Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo | do CCP, assinada pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para obrigar;
b. Proposta de prego total em conformidade com o modelo Anexo Il ao convite, considerando:
i. Precos unitarios e prego total que ndo devem incluir o IVA;
ii.  Os pregos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos, e ndo incluem IVA;

iii. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos;

iv. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de divergéncia entre eles, prevalecem

sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos;
c. Certiddo de Registo Comercial no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva ou Certiddo Permanente.

d. Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para os efeitos da definicdo dos

atributos da sua proposta.

2. De acordo com o disposto no n.2 4 do artigo 57.2 do CCP, a declaragédo referida na alinea a) do n.2 1, bem como a

Proposta deve ser assinada pelo Concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

8 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta e os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos, obrigatoriamente, em lingua

portuguesa.

2. A documentagdo técnica pode ser apresentada em lingua inglesa.

9 - PROPOSTAS VARIANTES

N3o é admitida a apresentagdo pelo concorrente de propostas variantes.

10 - PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

A proposta e os documentos que instruem a proposta serdao entregues até as 17.00 horas do 5 2 dia a contar da data

de envio do convite para apresentacdo de proposta.

11 - MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA
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1. A proposta e os documentos que a instruem serdo apresentados, nos termos do disposto no artigo 115.2 n.2 1
alinea g) do CCP, através do seguinte meio de transmissdo eletrénica de dados: www.acingov.pt, devendo para o
efeito os convidados aceder através do link remetido na mensagem de correio eletrénico de convite a apresentagao

de proposta.

2. Fica dispensada a submissdo da proposta com recurso a certificados qualificados de assinatura eletrdnica, por
ndo ser aplicavel o disposto na Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, bem como da utilizagdo de selos temporais, que sdo

disponibilizados pela entidade adjudicante.

3. Avrececdo da proposta é registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo entregue ao concorrente(s) um

recibo eletrénico / email comprovativo dessa recegdo.

12 - ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR OS ESCLARECIMENTOS

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do procedimento sdo da

competéncia do servico responsavel pela condugéo do procedimento.

2. Os pedidos de esclarecimento necessarios a boa compreensao e interpretacdo do presente convite e caderno de
encargos e apresentacdo de lista de erros e omissdes, podem, através da plataforma eletrénica www.acingov.pt,

usando para o efeito o link remetido na mensagem de correio eletrénico de convite a apresentagio de proposta.

3. Os esclarecimentos serdo prestados, até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para apresentacdo das

propostas.

13 - PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

O concorrente fica obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias, contados da data do termo fixado

para a apresentag¢ao das mesmas.

14 - CAucAo

N3o serd exigivel a prestacdo de caugdo, nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

15 - CONTRATO ESCRITO

N3o haverd lugar a celebracdo de contrato escrito, nos termos dos artigos 942 e seguintes do CCP.

16 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO
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Nos termos do estabelecido no artigo 812 do CCP, o adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de

habilitag3do:

2.

Declaragao emitida conforme o modelo constante do Anexo Il do CCP;

Documentos comprovativos, ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online, de que se encontra

nas seguintes situagoes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribui¢des para a seguranga social em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos
da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii. Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo
55.2 do CCP;

Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, ou disponibilizagdao de
acesso para a sua consulta online, da pessoa coletiva e de todos os titulares dos drgdos sociais de
administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, destinado a comprovar

que ndo se encontram em nenhuma das situagGes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP;

Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacdo do cédigo de acesso
para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos drgdos sociais de administracdo, dire¢cdo ou

geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, ou documento equivalente;

Comprovativo da realizacdo do Registo Central do Beneficiario Efetivo, nos termos do disposto no artigo

36.2 do Regime Juridico do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE).

(O registo do beneficiario efetivo é obrigatério para todas as entidades constituidas em Portugal ou que

aqui_pretendam fazer negécios. Todas as empresas, associagdes, fundacGes, entidades empresariais,

sociedades civis, cooperativas, fundos ou trusts tém de ter os seus beneficidrios efetivos registados.

https://www?2.gov.pt/servicos/preencher-a-declaracao-do-registo-central-do-beneficiario-efetivo-rcbe-)

O documento previsto na alinea d), do nimero anterior apenas é obrigatério no caso de existirem

alteragdes as inscricdes constantes do documento apresentado em sede de apresenta¢do de proposta (alinea c), do

n.2 1, do artigo 7.9).

3.

O adjudicatério ndo tem de apresentar os documentos previstos na alinea b) e c) do n.2 1 se estiver registado no

Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

17 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.

Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.
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2. Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua

estrangeira, devem as entidades adjudicatdrias fazé-los acompanhar de tradugdo devidamente legalizada.

18 - PRAZO PARA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO PELO ADJUDICATARIO
1. Os documentos deverdo ser apresentados no prazo maximo de 5 dias apds a notificagdo da adjudicagdo.

2. O prazo fixado para a apresentagao dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por
solicitacdo do adjudicatario formulada ao érgdo competente para a decisdo de contratar, por um periodo ndo superior

a 5 dias.

3. A supressao de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a caducidade da

adjudicag¢do nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP deve ocorrer no prazo de 2 dias.

19 - DESPESAS E ENCARGOS DO CONCORRENTE

As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do adjudicatario.

20 - LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP (aprovado pelo DL n.2 18/2008 de 29

de janeiro), e restante legislacdo aplicavel.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A do CCP,

conforme aplicavel]

1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identifica¢do fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de Ajuste Direto N2SCGC_UPTEC_AD_00003_2025 - Renting de um
equipamento multifungdes e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem

reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em

anexo (3):
a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido contrato,

ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do

artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragées implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de

contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagoes

previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cadigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessdria de privagcdo do direito de participar,

como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
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procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b),

c)ed)don.21enosn.os2e3doartigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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PROPOSTA N.2

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de... (firma, morada

de sede, nimero de matricula na Conservatdrio do Registo Comercial e nimero de pessoa coletiva ou, no caso de

agrupamento concorrente, firmas, moradas de sede, nimero de matricula na Conservatério do Registo Comercial e

numero de pessoa coletiva), depois de ter tomado inteiro conhecimento do objeto e ambito do procedimento n¢

Ajuste Direto NeSCGC_UPTEC_AD_00003_2025 - Renting de um equipamento multifungées e de todas as condigdes

estabelecidas no Caderno de Encargos e restantes pecgas patenteadas, propde-se executar o contrato, de acordo com

0 prego a seguir discriminado:

- . Valor Unitario Valor Total
Descrigao Quantidade Meses S/IVA S/IVA
Equipamento do Tipo ou
Equivalente Ricoh MP C3003SP A3 a 1 60
cores
Total
volume expectavel em ) N Custo Total de
N taxa fixa custo unitério pagina -
Localizagdo 2025 mensal Manutengao
preto cor preto cor (CTM_2025-2030)
UPTEC 20.000 15.000 -

A aquisicdo Renting de um equipamento multifung¢des, serd efetuado pelo prego global de ... (valor €), ... (valor por

extenso), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, desde que legalmente devido, no prazo de execugdo do contrato.
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