Instituto Politécnico
de Viana do Castelo

2025/CPre/008 - Aquisicao de Servico de Viagens

Programa de Procedimento

IPVC

14 de fevereiro de 2025
Criado por: IPVC

APR-01/11 Rev.2/2019.05.17 Pégina 1de8




2025/CPre/008 - Aquisicao de Servico de Viagens

Programa de Procedimento

Indice
SECCAO [ - DISPOSICOES GERAIS . . ...ttt ittt ittt et et e et e e et e e e e e et e e et et et e e e 4
A RTIGO L. ittt e e e e e e e e 4
IDENTIFICACAO E OBJETO DO CONCURSO ... tutttntetttetttentetetteteneaaeaeete e ete e eteeeteeeteeeaaeenanenes 4
AIRTIGO 2.0 ittt ettt e e e e e e e e e 4
ENTIDADE PUBLICA ADJUDICANTE E DECISAO DE CONTRATAR ... ..uvuitiitiinititeiiieieieeeeeie e, 4
D8 L0 (€ T TR 4
PROCEDIMENTO ..ttt ettt e et e et et et et e e et e et et et et e et e et et et et e e et e e e e e et eneeneenaans 4
a0 (O 4
CONSULTA E FORNECIMENTO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO. ...0tuiuiittititinitiniiiieeseneranenanenananenss 4
SECCAO I - PROPOSTA ..ttt e e e e e e e e e e e e e e 4
A RTIGO 5.0 ittt et ettt et e e e e e e 4
ENTREGA DAS PROPOSTAS ...ttt ettt et et e et e et e e e e ettt et e e ettt e eeeaans 4
Fa NN (€] O ST TS 5
FORMA DA PROPOSTA . ...t sttt et e e e e e e e e e e e e e e e e et 5
Fa N L (€ T N 5
PROPOSTA CONDICIONADA OU VARIANTE ... .0\ttt ettt etetetet et eeees et e e e e e e e esenenenenaes 5
A RTIGO 8.0 ittt ettt e e e e e e e 5
DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA L ...\ttt ittt et etetet ettt eet et ea et e e e e e eeeaeneneneans 5
A RTIGO 0.0 ittt ettt e 5
MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS ...ttt ettt ettt et et et et et et et et e e eeeeas 5
D8 2 (€ T TR N 6
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA ...outittitit ittt et e e et e e et 6
SECCAO IIT - ANALISES DAS PROPOSTAS . ...\ttt e et e e e e e e 6
A RTIGO L% e e e e e 6
CRITERIO DE ADJUDICACAO DAS PROPOSTAS ....\.iuitieitte e e 6
A RTIGO 1% ittt e e e e e e 6
AVALIACAO DAS PROPOSTAS ..ttt et e et e et e e e e e et e e e e e et e, 6
A RTIGO 13,0 ittt e e e e e e 6
ESCLARECIMENTOS E SUPRIMENTO DE PROPOSTAS ...ttt ettt et e e e 6
SECCAO IV - CONCORRENTES ...\ttt ettt ottt e e e e e e e e e e e e e e e e 6
A RTIGO 4.0 e e e 6
(010)N{e/0) 12121\ ¥ S PP PSP 6
A RTIGO 15,2 it e e e 7
0% 133 23] 1% 1 O 1 P 7
SECCAO V = ADJUDICACGAD ..ttt ittt ettt et et et et e e e e et et et e e e e e e et et et et et et e et e et et eeanaans 7
A RTIGO 16,0 ottt et e et e e e e e e e 7
E S D) 1610) (XX L 7
SECCAO VI - HABILITAGAO ..ttt ettt et et e e e et et e e e e et e et et et e e ettt e eenaans 7
A RTIGO 17 e e e e 7
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO ..........cuiuiriiinininiieieiaanannns, 7
A RTIGO 18,0 ittt e e e e e e e e e 7

APR-01/11 Rev.2/2019.05.17 PéginaZdeS




SECCAO VII - CONTRATO ..ttt ettt et et et e e ettt et et e e e ettt et et e e e e e et e et e e e eeneans 8

A RTIGO 10,0 et e e 8
MINUTA DO CONTRATO .1ttt ittt ettt et e et e e ettt et et e e ettt et et et et et e e e e e e eeeaans 8
ARTIGO 20, % 1ottt ettt ettt e e e e e e e e e e 8
NOTIFICAGAO DOS AJUSTAMENTOS AO CONTRATO 1. 1uiuttteteteteteteteneee et esetete e eneneeeeeeesenenenenns 8
A RTIGO 2 ettt e 8
CELEBRACAO DO CONTRATO ...ttt ettt ettt et et et e e e et e et e et e e e et e e e e et e 8
SECCAO VIII - DISPOSICOES FINALS ...ttt ettent et et et e et et et et e e e e et et et et e e e e et e et eeeneaneans 8
a0 (O I 8
EINCARGOS . ..ttt et ettt ettt e e e e e et et e e 8
ARTIGO 23 % ottt ettt et e e e et e e e 8
LACUNAS DO PROGRAMA DE PROCEDIMENTO ...0ututttetitatatentntt et asetetenenentneeesesesenenenanenanenens 8

APR-01/11 Rev.2/2019.05.17 Pégina 3de8




Seccao | - DISPOSIGCOES GERAIS
Artigo 1.°

Identificagao e objeto do concurso
1. O presente procedimento é identificado por «Aquisicao de servico de Viagens» e tem por
objeto a escolha do cocontratante particular da entidade adjudicante para os servigos a contratar.
2. O fornecimento reger-se-a pelo caderno de encargos deste procedimento.

Artigo 2.°

Entidade publica adjudicante e decisdao de contratar
1. A entidade publica adjudicante é o Instituto Politécnico de Viana do Castelo, abreviadamente
designado por IPVC, com sede na Rua Escola Industrial e Comercial de Nun’Alvares, n.2 34, 4900-347
Viana do Castelo, telefone: 258 809 610 | Fax: 258 829 065 | correio eletrdnico: geral@ipvc.pt.
2. A decisdo de contratar e a decisdo da escolha do procedimento foi tomada pelo Presidente do
IPVC, Doutor Carlos Rodrigues, eleito em processo eleitoral homologado pelo MCTES através do
despacho niumero 7440/2023, publicado em Didrio da Republica-22 série, n.2 137 de 17 de julho de
2023, na plataforma On.IPVC, em 17/02/2025, de acordo com o art.2 362 e 382 do Cddigo dos
Contratos Publicos (doravante designado CCP), na sequéncia da inexisténcia de recursos internos,
tendo, por essa razdo, de recorrer ao mercado, e com base no valor do contrato proposto pelo
requerente para a abertura do procedimento.

Artigo 3.°

Procedimento
1. A escolha do procedimento nos termos do art.2 182 do CCP para o objeto do presente contrato
foi a Consulta Prévia com fundamento na alinea c) do n.2 1 do art.2 202 do CCP, tendo por base o valor
do contrato definido de acordo com o n.2 1 do art.2 172 do CCP.
2. O valor do contrato é igual ao valor base definido no art.2 6 do caderno de encargos.

Artigo 4.°

Consulta e fornecimento das pecas do procedimento.
As pecas do procedimento serdo disponibilizadas em suporte digital, sendo possivel a sua descarga da
plataforma https://www.acingov.pt.

Seccao Il - PROPOSTA
Artigo 5.°
Entrega das Propostas

As propostas serdo apresentadas na plataforma https://www.acingov.pt até as 14h00 do 4.2 dia
consecutivo (art.2 4702 do CCP), pelos interessados ou seus representantes.
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Artigo 6.°

Forma da proposta
As propostas apresentadas pelos concorrentes sdao consideradas como totalmente incondicionadas,
tendo-se como nado escritas quaisquer condi¢des divergentes do caderno de encargos ou alternativas
de qualquer natureza que constem dessas mesmas propostas ou de outros documentos que as
acompanhem, com excecdo dos aspetos permitidos no caderno de encargos, bem como dos
constantes da memdria descritiva e justificativa da prestacdao dos servigos.

Artigo 7.°

Proposta condicionada ou variante
Nao é admitida a apresentacdo de propostas condicionadas ou variantes.

Artigo 8.°

Documentos que instruem a proposta
1. A proposta é instruida com os seguintes documentos:

a. Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo |;
b. Proposta de preco do concorrente que deve conter a seguinte informacao:

i. Os precos unitdrios, as quantidades e as especificacGes técnicas pretendidas,
de acordo com o Caderno de Encargos;
ii. Prazo do fornecimento;
c. Declaracdo total do preco em conformidade com o constante no Anexo l;

Certiddo permanente da empresa E/OU procuracao.

Artigo 9.°

Modo de apresentacao das propostas
1. Os documentos que constituem a proposta sdao apresentados na plataforma
https://www.acingov.pt de acordo com as regras definidas pelos termos de uso da mesma.
2. Os documentos eletrdnicos que constituem a proposta sdo encriptados, sendo-lhes aposta
assinaturas eletrénicas qualificadas nos termos dos n.2s 2 a 6 do art.2 549, da Lei 96/2015, de 17 de

agosto.
3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua

funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletréonica um

documento eletrénico oficial indicando poder de representacdo e assinatura do assinante (Certidao

Permanente e/ou Procuracdo).

4. Os documentos sdo obrigatoriamente redigidos na lingua portuguesa, podendo as
especificagdes técnicas e catalogos ser redigidos em inglés.
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Artigo 10.°

) Prazo de validade da proposta
Decorrido o prazo de 66 (Sessenta e seis) dias, contados a partir da data do ato publico do convite,
cessa, para os concorrentes que n3o hajam recebido comunicacdo de lhes haver sido adjudicado o
contrato, a obrigacdo de manter as respetivas propostas.

Seccao Il - ANALISES DAS PROPOSTAS
Artigo 11.°

Critério de adjudicacao das propostas
1. O critério de adjudicacdo do procedimento é o da proposta economicamente mais vantajosa
através da melhor relacdo qualidade/preco.

Artigo 12.°
Avaliacao das propostas

1. As propostas serdo ordenadas com base no mais baixo preco.
2. Em caso de empate, e ao abrigo dos artigos 742 e 752 do CCP, o critério a ter em conta é o

tempo de prestacdo da assisténcia para que se garanta a equidade e transparéncia total na avaliacdao
de propostas em situacdo de empate.

Artigo 13.°

Esclarecimentos e suprimento de propostas
1. Caso seja aplicavel, o Juri ou o Técnico podem solicitar esclarecimentos e suprimentos das
propostas ao abrigo do art.2 722 do CCP, desde que tal suprimento das irregularidades das propostas
sejam consideradas formalidades ndo essenciais, e desde que ndo afete a concorréncia e a igualdade
de tratamento.
2. O prazo maximo para solicitar os esclarecimentos e os suprimentos sera de 5 dias.

Seccao IV - CONCORRENTES

Artigo 14.°

Concorrentes
Sdo concorrentes, as pessoas singulares ou coletivas, que possuem, diretamente ou por intermédio
das entidades que os compdem, no caso de agrupamentos, as condi¢des legais adequadas ao exercicio
das atividades compreendidas no objeto do procedimento e apresentem uma proposta.
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Artigo 15.°

Impedimentos
N3do podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que se encontrem
impedidas por forca dos artigos 552 e 552 - A do CCP, sendo que o seu ndo cumprimento é motivo
suficiente de exclusdo de qualquer proposta submetida, nos termos e para os efeitos da alinea c) do
n.2 2 do artigo 1462 do CCP.

Seccao V - ADJUDICAGAO

Artigo 16.°
Adjudicacao
1. Da decisdo de adjudicacdo devem constar os motivos da exclusdo de propostas.
2. A decisdo de adjudicacao é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.
3. A decisdo de adjudicacdo devera ser tomada até ao termo do prazo da obrigacdo de

manutengdo das propostas.

Seccao VI - HABILITAGAO

Artigo 17.°

Documentos de habilitagdo a apresentar pelo adjudicatario
O Adjudicatario devera apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a notificacdo da decisdo de
adjudicacdo, os seguintes documentos de habilitacdo:

a) Documentos previstos no n.21 do art.2 812 do CCP:
i. Declaracdo do anexo Il ao presente Cddigo, do qual faz parte integrante;
ii. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas
nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.9;
1. - Declaracdo de ndo divida da Seguranca Social;
2. - Declaragdo de nado divida das Finangas;
3. - Registo Criminal da empresa;
4. - Registo Criminal dos sdcios;
b) Registo de beneficiario efetivo — aplica-se apenas operadores econdémicos constituidos sob a
forma de pessoa coletiva (artigo 36.2 da dita Lei n.2 89/2017, de 21 de agosto);

Artigo 18.°
Prazo para a supressao de irregularidades detetadas nos documentos de
habilitagcdo apresentados

O prazo para a supressao de irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo presentados é
de 2 dias uteis.
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Seccao VIl - CONTRATO
Artigo 19.°

Minuta do contrato
Caso seja aplicavel, a minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se
aceites quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos 2 (dois) dias
subsequentes a respetiva notificagdo.

Artigo 20.°

Notificacdo dos ajustamentos ao contrato
No caso de haver ajustamentos ao contrato aceites pelo adjudicatario, os mesmos serdao objeto de
notificacdo a todos os concorrentes cujas propostas ndo tenham sido excluidas.

Artigo 21.°

Celebracao do contrato
Caso seja aplicavel, o contrato da prestacdo de servicos sera outorgado entre a entidade adjudicante
e a (s) entidade (s) do adjudicatario depois da aceitacdo da minuta ou da decisdo sobe a reclamacao,
para o qual desde ja se considera notificado, mas nunca antes de apresentados todos os documentos
de habilitagdo exigidos.

Seccao VIII - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 22.°
Encargos
1. Sdo encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboragdo da proposta.
2. As despesas e encargos inerentes a redugao do contrato a escrito sdo da responsabilidade da
entidade adjudicante.
Artigo 23.°

Lacunas do programa de procedimento
A tudo o que nado estiver previsto no presente programa, aplicar-se-ao as disposi¢des do CCP e demais
legislagao aplicavel.
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