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CADERNO DE ENCARGOS

AQUISICAO DE PRODUTOS DE HIGIENE (CONSUMIVEIS WC) PARA A DGRSP — 4 MESES

PARTE | - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 — OBJETO DO CONTRATO
1. O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de produtos de higiene (consumiveis de wc) para a
DGRSP, e para um periodo de 4 (quatro) meses.
2. O procedimento referido no niumero anterior compreende os artigos constantes no Anexo A.
3. As quantidades previstas no Anexo A ao presente Caderno de Encargos sdo meramente indicativas,
podendo ser ajustadas, para mais ou menos, de acordo com as necessidades da entidade adjudicante, sem
que isso implique alteracbes aos precos apresentados ou quaisquer ajustes ao contrato celebrado na

sequéncia do procedimento.

Clausula 2.2 — LOCAL DE ENTREGA DOS BENS

1. A entrega dos bens deverd ser feita em todo o territério continental e nas Regides Autdonomas dos Acores
e da Madeira, nos horarios e locais definidos nas requisicdes ou nas moradas indicadas no Anexo B, dentro
do horario normal de expediente.

2. A localizagdo dos servicos da entidade adjudicante é meramente indicativa, podendo ser ajustada no
decurso da execugado do contrato de acordo com as necessidades e as orientagdes da entidade adjudicante,
sem que isso implique alteragdes aos pregos apresentados na proposta.

3. O adjudicatario obriga-se a proceder a altera¢do do local onde os bens sdo entregues para outro local
geografico em territério nacional, sem custos para a entidade adjudicante.

4. Aalteragdo mencionada no nimero anterior deve ser efetuada no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar

da rececdo do pedido formulado pela entidade adjudicante.

Clausula 3.2 - VIGENCIA DO CONTRATO
O fornecimento continuo dos produtos objeto do presente procedimento tera a duracdo de 4 (quatro) meses,
com inicio na data da celebrac¢do do contrato, ou esgotamento da verba autorizada, sem prejuizo das obriga¢oes

acessdrias que devam perdurar para além da cessagdo do mesmo.
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Clausula 4.2 — CATALOGO DE COMPRAS ELETRONICO
O adjudicatario devera disponibilizar a entidade adjudicante, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apés a
adjudicacao, todos os elementos necessarios a construcao de um catalogo de compras eletrdnico.
Para a construcdo do catdlogo referido no nimero anterior, o adjudicatario deverd fornecer um ficheiro
com a imagem de cada produto, identificado pelo cddigo atribuido pela entidade adjudicante, que cumpra
os requisitos da plataforma eletrdnica e com resolucao suficiente para a sua completa identificacao.
A imagem de cada produto deve patentear de forma visivel os dados relativos a marca e referéncia do

mesmo.

Clausula 5.2 — OBRIGAGCOES DO ADJUDICATARIO

Integram as obrigacOes e encargos do adjudicatdrio, designadamente:

a) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a integral execucdo
do contrato, suportando os respetivos encargos.

b) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execu¢do do objeto do contrato, sem prévia autorizagdo escrita
da entidade adjudicante.

¢) Comunicar a entidade adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situacao juridica e a sua
situacdo comercial, bem como as alteracdes aos contatos e moradas indicadas no contrato.

d) Comunicar a entidade adjudicante o nome e contatos do respetivo gestor do contrato, bem como
quaisquer alteragdes relativamente a sua nomeacgao.

Disponibilizar a entidade adjudicante a informacgdo que Ihe for solicitada para a gestdo do contrato.

e

f) Possuir todas as autorizacGes legais, necessarias para o pontual cumprimento das obrigacGes assumidas

no contrato.

Clausula 6.2 - FORCA MAIOR
Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é considerado incumprimento, a ndo realizacdo
pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior,
entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da
parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos
nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,

tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
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internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinag¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.
3. Na&o constituem forca maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedadesdos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do adjudicatdrio cuja causa, propagacado ou
proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua, ou ao incumprimentode normas de seguranga;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 7.2 — DOMICILIO DO ADJUDICATARIO
No contrato a celebrar, o adjudicatdrio elegerd um domicilio ou sede que passara aser considerado

para todos os efeitos deles decorrentes.

Clausula 8.2 — PRECO BASE

1. O prego maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pela execu¢do de todas as prestagdes que
constituem o objeto do contrato é 32.013,40 € (trinta e dois mil e treze euros e quarenta céntimos), a que
acresce IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no nimero anterior inclui os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a entidade adjudicante, nomeadamente, separagdo das encomendas, transporte
e logistica de entrega ou devolugdo dos bens (embalagem, carga, transporte, descarga), armazenamento e
manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, em que o adjudicatario haja de incorrer em virtude da execuc¢do das
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obrigacdes que para aquele emerjam do presente caderno de encargos e do contrato.
3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, os precos unitarios referentes a cada um dos produtos

ndo poderdo ultrapassar os limites fixados na tabela infra:

Posi¢do Produto Unidade/Medida Preco Unitario (S/IVA)

rolo de 320 metros (igual

1 Papel Higiénico Jumbo Maxi 1,54 €
ou maior)
rolo de 180 metros (ou +/-
2 Papel Higiénico Jumbo Mini 0,75 €
20%)
rolo de 23 metros (ou +/-
3 Papel Higiénico Normal Reciclado 0,11€
20%)
rolo de 23 metros (ou +/-
4 Papel Higiénico Normal Virgem 0,11€
20%)
5 Rolo de Papel para Marquesa Largura 50 cm rolo de 100 metros (ou +/- 2,85 €
10%)

rolo de 100 metros (ou +/-
6 Rolo de Papel para Marquesa Largura 60 cm 3,43€
10%)

mago de 200 folhas (ou +)
7 Toalhas de Papel de Maos Zig Zag 1 0,54 €
de 21x23 cm (ou +/- 5%)

mago de 160 folhas (ou +)
8 Toalhas de Papel de Maos Zig Zag 2 0,57 €
de 23x25 cm (ou +/- 5%)

rolo de 75 metros (igual ou

9 Rolo Horizontal de Mao 0,84 €
maior)
rolo de 180 metros (igual
10 Rolo Vertical de Mdo 2,56 €
ou maior)
11 Sabonete Liquido garrafdo (5 litros) 2,39€

Clausula 9.2 — PRECO E CONDIGCOES DE PAGAMENTO
1. O pagamento sera efetuado no prazo 30 (trinta) dias a contar da data da rececdo da fatura correspondente,
a qual sé pode ser emitida apds o vencimento da obrigacdo a que se refere.
2. O preco devido, em cada fatura, é determinado através do produto entre o nimero de resmas nela
contemplado e o valor por resma adjudicado, o qual é definido de acordo com o valor da resma que figura

na proposta adjudicada.
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Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados na fatura, deve
este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar
os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura, devidamente corrigida.

As faturas deverao ser emitidas em nome da entidade adjudicante, com referéncia aos documentos que
Ihes deram origem, isto é, devem especificar:

a) O numero do compromisso;

b) Identificacdo do servico requisitante;

c) Preco unitdrio de cada produto/ artigo sem IVA;

Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.2 1 da presente cldusula, a fatura sera paga
através de transferéncia bancaria, para o NIB/IBAN indicado em documento bancério apresentado pelo
adjudicatario, o qual devera ser atualizado sempre que necessario.

Em caso de atraso por parte da entidade adjudicante, no cumprimento das obrigacdes pecunidrias a que
estdo vinculadas, tem o adjudicatario, nos termos do artigo 1.2 da Lei n.2 3/2010, de 27 de abril, direito aos

juros de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito.

Clausula 10.2 - FATURA ELETRONICA

As faturas referidas na cldusula anterior devem ser remetidas para o portal de faturacdo eletrdnica da

administragdo publica — FE-AP, disponivel em https://www.feap.gov.pt/Paginas/Default.aspx .

1.

2.

Clausula 11.2 - REVISAO/ATUALIZAGAO DE PRECOS

Durante a execuc¢do do contrato ndo sdo permitidas, em qualquer circunstancia, revisdes ou atualizagdes

dos precos adjudicados.

Clausula 12.2 - PATENTES, LICENCAS, MARCAS REGISTADAS E PROPRIEDADE INTELECTUAL
OU INDUSTRIAL

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, na execugao do
contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

Sdo também da responsabilidade do prestador de servigos quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo,
de direitos de propriedade intelectual ou industrial.

Caso os contraentes publicos venham a ser demandados por terem infringido, na execug¢édo do contrato,
qualguer dos direitos mencionados nos nimeros anteriores, o adjudicatario indemniza-os de todas as

despesas que, em consequéncia, hajam de fazer e de todas as quantias que tenham de pagar, seja a que
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Clausula 13.2 — COMUNICAGOES E NOTIFICACOES
1. Quaisquer comunicacBes ou notificacdes entre as partes do contrato sdo efetuadas primordialmente

através do endereco de correio eletrénico dcp@dgrsp.mj.pt, ou outro a indicar oportunamente pela

entidade adjudicante, com aviso de entrega.

2. As comunicac¢Oes ou notificacdes feitas por carta registada com aviso de rececdo consideram-se recebidas
na data em que for assinado o aviso de rececao ou, na falta dessa assinatura, na data indicada pelos
servigos postais.

3. As comunicacgdes ou notificacdes feitas por correio eletrénico consideram-se recebidas na data constante
na respetiva comunicacdo de rece¢ao transmitida pelo recetor para o emissor.

4. Qualquer alteracdo das informacdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte

nos termos dos numeros anteriores.

Clausula 14.2 — ACESSO E SEGURANCA
1. O adjudicatario e todas as pessoas que se encontrem ao seu servico deverdo observar as regras de
seguranca comunicadas pela entidade adjudicante.
2. A entidade adjudicante acordard com o adjudicatario as normas de identificacdo do seu pessoal e os

procedimentos adequados para o acesso e circulacdo deste nas suas instalagoes.

Clausula 152 — PROTECAO DE DADOS

1. Caso o Adjudicatario aceda, no ambito da execucdo do Contrato, a dados pessoais, deve fazé-lo
exclusivamente na medida do estritamente necessario para o cumprimento do Contrato.

2. Na eventualidade referida no numero anterior o Adjudicatdrio agira na qualidade de subcontratante, de
acordo com as instru¢ées da DGRSP (Responsavel pelo Tratamento) e sempre no estrito cumprimento do
previsto na Legislagdo Aplicavel relativa a dados pessoais - nomeadamente, todas as disposi¢des do
REGULAMENTO (UE) 2016/679 DO PARLAMENTO EUROPEU E DO CONSELHO, de 27 de abril de 2016, da Lei
n® 58/2019 de 8 de Agosto e de outra regulamentacdo aplicavel ao tratamento ou protec¢do de dados
pessoais da Entidade Adjudicante.

3. O Adjudicatdrio ndo pode, sob nenhuma circunstancia, proceder a reproducdo, grava¢do, copia ou

divulgacdo dos dados pessoais para outros fins que ndo constem do Contrato, ou para proveito préprio.
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Clausula 16.2 — LEGISLAGAO APLICAVEL
Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicdveis, em tudo o que ndo esteja
expressamente previsto ou regulado no presente caderno de encargos, aplicam-se as normas do CCP e

legislacao subsidiaria.

Clausula 17.2 - FORO COMPETENTE
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia doTribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outra.

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 18.2 — CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS DE HIGIENE
1. Os produtos de higiene a adquirir deverao respeitar as especificacdes definidas no Anexo C.
2. Aquantidade de produtos indicada no Anexo A é indicativa e corresponde a uma estimativa para o periodo
em causa, podendo ser ajustada de acordo com as necessidades da entidade adjudicante, sem que isso

implique alteracGes dos pregos unitarios propostos.

Clausula 19.2 - REQUISITOS DO FORNECIMENTO
O fornecimento dos produtos de higiene devera obedecer aos seguintes requisitos:

a) As encomendas serdo realizadas pela entidade adjudicante, continuamente ao longo do periodo de
duracdo do contrato, através da plataforma transacional de compras AnoGov.

b) O valor da encomenda minima é de 35 €, sem custos adicionais de distribuicado;

c) A entrega dos bens abrange todo o territério continental e Regides Autdbnomas dos Acores e da
Madeira e deve ser efetuado diretamente em cada um dos servicos desconcentrados, melhor
identificados no Anexo B. Em caso de mudanca de instalagdes, o adjudicatario obriga-se a manter as
condicdes negociadas.

d) O prazo maximo para entrega dos bens é de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de envio da
requisicdo podendo, no entanto, esse prazo ser alterado por acordo entre as partes. A substituicdo dos
bens rejeitados pela entidade adjudicante deve ser efetuada dentro do prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis ou prazo acordado, a contar da data de envio da requisicao;

e) Os bens deverdo ser entregues no horario normal de expediente da entidade adjudicante, entre as

09h00m e as 17h00m, salvo acordo das partes na estipulagcdo de outro horario.
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f) A entrega dos bens terd obrigatoriamente de ser acompanhada da fatura e guia de remessa

correspondentes;
g) A entrega dos produtos é sempre acompanhada de guia de remessa da qual deve constar,
designadamente:
i) A data de entrega;
ii) ldentificacdo do adjudicatario;
iii) ldentificacdo da entidade adjudicante e local de entrega;
iv) Data da encomenda e numero da requisicdo emitida pela entidade adjudicante;
v) NUumero do contrato ao abrigo do qual é realizado o fornecimento;
vi) Indicac¢do dos produtos;
vii) Preco de venda negociado;

h) A cdépia da guia de remessa, assinada e carimbada pela entidade adjudicante, fica na posse do
adjudicatdrio, constituindo prova bastante da entrega dos produtos.

i) A entidade adjudicante podera proceder no momento de entrega dos bens as seguintes verificagdes:

i) Quantitativa, para comprovar a conformidade das quantidades entregues e referidas naguia de
remessa com as quantidades encomendadas;

ii) Qualitativa, para comprovar ainexisténcia de deficiéncias em termos de
armazenamento, de embalagem e de transporte.

j) Apbs verificagdo, a entidade adjudicante pode:

i) Aceitar os bens mediante condi¢do de, apds exame ou durante a utilizagdo, estescumprirem
as caracteristicas exigidas;

ii) Rejeitar total ou parcialmente os bens;

iii) Devolver os excedentes;

iv) Solicitar a entrega dos bens em falta.

k) Se o adjudicatario ndo dispuser dos produtos encomendados por rutura temporaria de stock devem
propor, atempadamente, a entidade adjudicante a sua substituicdo por outros de qualidade idéntica
ou superior, ndo podendo deste facto resultar um acréscimo de custos.

1) Nos casos previstos nas alineas anteriores, o adjudicatdrio deve fornecer todos os elementos
necessdrios a avaliacdo da adequacdo da substituicdo por parte da entidade adjudicante,
nomeadamente amostras, fotografias e especificagbes técnicas e funcionais dos novos bens a

fornecer;

m) Todos os encargos com a substituicdo, a devolugdo ou a destruicdo dos produtos rejeitados, sdo da
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exclusiva responsabilidade do adjudicatario

n) Os produtos ou suportes deverdo assegurar a possibilidade de limitar e uniformizar a dose unitaria,
por forma a limitar o consumo e reduzir o desperdicio;

o) Os suportes dos produtos de higiene serdo gratuitamente disponibilizados ou substituidos (se for
caso) pelo adjudicatério, de acordo com as necessidades de cada organismo e a sua solicitacdo;

p) A cedéncia, colocacdo e manutencdo (assisténcia técnica) dos suportes ficam a cargo do adjudicatario
e deve ser realizada de acordo com as caracteristicas das instalacdes sanitdrias de cada organismo;

g) O adjudicatario devera minimizar a ocorréncia de danos nas infraestruturas, designadamente em
paredes de edificios classificados como sendo de patrimdnio de interesse municipal, nacional ou
mundial ou outro tipo de classificacdo, inerentes a coloca¢do e/ou substitui¢do dos suportes, pelo que
serd responsabilizado sempre que os mesmos se demonstrarem excessivos face ao considerado como
estritamente necessario;

r) No momento de instalacdo dos equipamentos, a entidade adjudicante podera requerer a aprovagao
prévia e proceder a realizagdo de testes de aceitacdo, que deverdao decorrer com o apoio do
adjudicatdrio, bem como a formacgdo presencial de elementos a designar;

s) Notermo do contrato, seja qual for o motivo que o tenha determinado, os equipamentos e acessorios
cedidos que ndo possam ser retirados ou cuja fixacdo tenha provocado a deterioracdo das instalacdes,

ingressardo nos ativos do respetivo organismo.

Clausula 20.2 - PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Poderd ser aplicada uma san¢ao por cada dia de atraso na entrega da encomenda face ao prazoproposto

pelo adjudicatario, sendo a mesma calculada do seguinte modo:

a) Desconto de 3% no primeiro dia de atraso;

b) Desconto acrescido de 5% no segundo dia de atraso;

c) Desconto acrescido de 7% no terceiro dia de atraso;

d) Desconto acrescido de 10%, por cada dia, do quarto dia de atraso em diante;

2. Asancdo sera calculada sobre o valor da encomenda.

3. O fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade deficiente tera
um efeito suspensivo na faturacdo e pagamento do valor total da encomenda até que a situacdo em
causa se mostre normalizada.

4. Deigual modo a existéncia de erros na faturagdo suspenderd o pagamento da correspondentefatura até

a regularizac¢do da situacdo.
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5. O valor da sangdo pecuniaria a aplicar é creditado a favor da entidade adjudicante ou deduzidaao prego

contratualizado.

Clausula 21.2 — OBRIGAGOES SOCIAIS, DE SEGURANCA, E AMBIENTE
O adjudicatdrio obriga-se, na execugao do contrato, a:

a) A respeitar as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, e de igualdade de género,
decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

b) Observar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de direito ambiental, destinadas a protecéo do ar,
agua, solos, fauna e flora e de higiene e sadde no trabalho, designadamente as normas e disposicoes
resultantes de todas as convencgdes e tratados internacionais, aplicaveis, da legislacdo comunitdria e
nacional e regional.

c¢) N3ao fazer uso de quaisquer materiais, substancias ou produtos proibidos, designadamente poluentes
téxicos ou considerados perigosos pela legislacdo em vigor.

d) A enviar, se solicitado, em suporte informatico, as fichas técnicas e de seguranca de todos os bens
objeto do contrato.

e) A enviar, se solicitado, fichas técnicas, certificados de conformidade CE e manuais e/ou instrugdes
de funcionamento, utilizacdo, em portugués, relativamente aos equipamentos utilizados durante o

contrato.

Clausula 22.2 - CONFORMIDADE E GARANTIA TECNICA
O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere ao fornecimento dos bens a
entidade adjudicante, as exigéncias legais e obrigacGes do fornecedor aplicaveis aos contratos de aquisicao

de bens mdveis, nos termos da legislagdo em vigor.
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